MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2010

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 3 de febrero de 2010

ANEXO 3

Categoria:
V EMPRESAS TRACTORAS

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 1. Fortalecimiento institucional de Organismos intermedios
Concepto: a) Organismos Intermedios y Gobiernos Locales a través de

sistemas de gestién de proyectos, capacitacion y consultoria.

Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyos destinados a fomentar la adquisicion de sistemas y programas de gestion de

Y

2.

royectos para Organismos Intermedios en los siguientes conceptos:

. Licencias de uso de software para gestion de proyectos.

Consultoria y capacitacion para el desarrollo e implementacion de sistemas de control
de proyectos y supervision de avances.

. Disefo de sistemas de informacién para control de avance de proyectos.

. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya cronograma
de ejecucion.

. Tres cotizaciones originales en hoja membretada, firmadas y con una vigencia de 3
meses a partir de la presentacion de la cédula

. Informacion curricular del proveedor

. Descripcion breve de los procesos y controles que actualmente se utilizan demostrando
los resultados esperados con la aplicacidon de los sistemas o licencias solicitados

|.Restricciones.

. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y
a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a
capital. Sueldos via Nomina y Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta,
teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

V. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

Objetivo que se pretende alcanzar al implementar un sistema de gestién, especificando

C

omo se va a mejorar los procesos de la gestidon empresarial

V. Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1

. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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DE ECC

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho

proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

2. En caso de adquisicién de bienes y/o servicios facturados en el extranjero, se debera
presentar pedimento de importacion para el caso de adquisicidon de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio del momento de la transaccion para el caso de adquisicion de
bienes y/o servicios.

3. Un ejemplar impreso y en medio magnético del manual técnico del sistema de gestion.

4. Cronograma del proceso de gestidon de proyectos que refleje la disminucion de tiempos
de ejecucion de las actividades.

5. Resultados de la encuesta aplicada a las MIPYMES sobre el desempefio del
Organismo Intermedio.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 1. Fortalecimiento institucional de Organismos intermedios
Concepto: b) Desarrollo de sistemas de informacion para la planeacién y

consulta de cadenas productivas y sectores productivos
prioritarios.

Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyos a Organismos Intermedios para el desarrollo de sistemas de informacion para la

Y

laneacién y consulta de sectores productivos que tienen oportunidad de crecimiento en

mercados nacionales e internacionales, y asegurar el cumplimiento de sus metas. Los
conceptos de apoyo son los siguientes:

1
2.
3

n

3
4

. Desarrollo de sistemas y bases de datos para la gestion de la informacion.

Adquisicion de sistemas geo-referenciados.

. Licencias de uso de bases de datos e informacion, regional, nacional e internacional
especializada en nichos tecnoldgicos, patentes, ramas productivas, mercados,
innovacién de producto y procesos, enlaces empresariales y benchmarking.

. Instalacion, capacitacién, consultoria y/o puesta a punto de los sistemas y equipos

referidos.

. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya cronograma
de ejecucion.

Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos
3 cotizaciones por concepto o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No Telefénico
Correo electronico.

. Informacion curricular de los responsables de la ejecucidn del proyecto.
. Descripcion breve de la informacion que proporcionan al beneficiario demostrando los
resultados esperados con la aplicacion de los sistemas y bases de datos

|.Restricciones.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos, capital
de trabajo, sueldos y salarios, y viaticos, gastos transporte.

2. El equipamiento y servicios asociados deberan ser de uso exclusivo del Organismo
Intermedio.

IV. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

Objetivo que se pretende alcanzar al implementar un sistema de informacion y bases de
datos, especificando como se va a mejorar los procesos de la gestién empresarial

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacidon del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

2. En caso de adquisicidon de bienes y/o servicios facturados en el extranjero, se debera

presentar pedimento de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como

indicar el tipo de cambio del momento de la transaccion para el caso de adquisicién de

bienes y/o servicios.

Un ejemplar impreso y en medio magnético del manual técnico del sistema de gestion.

Cronograma del proceso de gestidon de proyectos que refleje la disminucién de tiempos

de ejecucion de las actividades.

5. Resultados de la encuesta aplicada a las MIPYMES sobre el desempefo del
Organismo Intermedio.

B w

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 1. Fortalecimiento institucional de Organismos intermedios
Concepto: c) Disefio y documentacion de programas y estrategias de

fomento alas MIPYMES, y los resultados e impacto generado.
I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyos a organismos intermedios para mejorar la gestion empresarial de las MIPYMES en

los siguientes conceptos:

1. Consultoria en disefno e institucionalizaciéon de programas para apoyar el desarrollo de
MIPYMES.

2. Promocién, difusiéon y replicacion del conocimiento generado por el programa de
desarrollo de proveedores/empresas tractoras en su implementacion

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

1. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya el
cronograma de ejecucion.
2. Tres cotizaciones originales en hoja membretada, firmadas y con una vigencia de 3
meses a partir de la presentacion de la cédula
. Informacion curricular de los responsables de la ejecucién del proyecto.
. Listado de empresas beneficiadas del Programa de Desarrollo de Proveedores /
Empresas Tractoras, atendidos con metolodia (solo aplica para el inicio del punto I.).

W

Il.Restricciones.

1. Los apoyos a este concepto se otorgaran sélo en aquellos casos en los que sea parte
de un programa para la formacién y/o desarrollo de empresas Integradoras, programas
para el desarrollo proveedores, proyectos de integracion para el desarrollo regional y
sectorial, y programas de fomento a la competitividad.

2. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y
a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a
capital. Sueldos via Nomina y Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta,
teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.
Numero de MIPYMES apoyadas
V. Documentacién para acreditar el cumplimiento de recursos.

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacidon del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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DE ECC

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

2. En caso de adquisicidon de bienes y/o servicios facturados en el extranjero, se debera
presentar pedimento de importacion para el caso de adquisicidon de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio del momento de la transaccion para el caso de adquisicion de
bienes y/o servicios.

. Material promocional impreso con la imagen del Fondo PYME.

. Lista de empresas atendidas.

. Documento que describa la metodologia aplicada

b, w

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 1. Fortalecimiento institucional de Organismos intermedios

Concepto: d) Desarrollo e implementacién de sistemas de apertura rapida
de empresas, validados por la Comision Federal de Mejora
Regulatoria.

|. Descripcion del concepto de apoyo.

Estos apoyos son directos a los Gobiernos Estatales o Municipales para el establecimiento
o consolidacion de Sistemas de Apertura Rapida de Empresas orientados a brindar
servicios agiles y confiables a MIPYMES en el ambito geografico o sectorial.

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

1. Descripcién detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripcion
breve de la metodologia que se aplica, plan de ejecucion del proyecto y los términos de
referencia.

2. Cotizacién (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada

uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3

cotizaciones por concepto o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.
Domicilio fiscal
No Telefénico
o Correo electrénico.
3. Oficio de validacién por parte de la Comision Federal de Mejora Regulatoria
4. Comprobante del depdsito anticipado por parte de los Gobiernos Municipales.

Ill.Restricciones.

1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y
a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a
capital. Sueldos via Nomina y Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta,
teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

IV. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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DE ECC

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

2. En caso de adquisicidon de bienes y/o servicios facturados en el extranjero, se debera
presentar pedimento de importacion para el caso de adquisicidon de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio del momento de la transaccion para el caso de adquisicion de
bienes y/o servicios.

. Material promocional impreso que debe de llevar Sello PYME.

. En su caso evidencia fotografica de la instalacion.

AW

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYOS DIRECTOS (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 2. Capacitacién y consultoria
Concepto: a) Capacitacion para la integracion de cadenas productivas y

esquemas de colaboracién y asociacion empresarial.
I. Descripcion del concepto de apoyo.

Programas a través de los cuales se transfieran conocimientos, metodologias, replica de
casos de éxito, modelos asociativos e integracion a la proveeduria de cadenas de valor,
asi como al Proyecto Hecho en México, con el propdsito de desarrollar en las MIPYMES
habilidades, capacidades y cultura empresarial que les permita integrarse en proyectos
asociativos. Los conceptos son los siguientes:

1. Cursos de capacitacion, talleres y diplomados, que contribuyan a la integracion de
MIPYMES a cadenas de valor

2. Asistencia a seminarios y foros que promuevan la asociatividad de las MIPYMES.

3. Misiones de estudio para capitalizar experiencias exitosas de integracion productiva.

[l. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

1. Descripcidon detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripcion
breve de la metodologia que se aplica, contenido tematico de los cursos, talleres y
seminarios y los términos de referencia.

2. Cotizacioén (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos
3 cotizaciones por concepto o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

) R.F.C.
. Domicilio fiscal
. No Telefénico
o Correo electronico.
3. Lista de los beneficiarios que incluya los siguientes datos: nombre o razon social,

RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto.
4. Curriculum del Proveedor del Servicio.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Ill.Restricciones.

1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y
a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a
capital. Sueldos via Nomina y Honorarios. Todo gasto destinado a la operacién (renta,
teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

IV. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

Numero de MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y su
tamano.

VI.Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos

1. Recibo PyME (ubicado en el Sistema de Transparencia), de cada una de las empresas
que recibieron la participacién en los curso, talleres, diplomados, seminario, foros o en
la misién de estudio en original.

2. Presentacion de la documentacién comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

e Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

3. Comprobantes de empleos conservados y/o generados, mediante:
 Proporcionar pagos mensuales del Sistema Unico de Autodeterminacion (SUA).

e Copiadel contrato de Honorarios, o Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros (DIOT), en cual muestra los servicios prestados por terceros en base
mensual.

e Copia de los recibos de nomina membretados

e copia de dispersidon bancaria , avisos de depdsito o cheque.

4. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera
presentar pedimento de importacion para el caso de adquisicidon de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio del momento de la transaccion para el caso de adquisicion de
bienes y servicios.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYOS DIRECTOS (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 2. Capacitacién y consultoria
Concepto: b) Consultoria para la integracion de cadenas productivas y

esquemas de colaboracién y asociacion empresarial.
I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyos para el pago de servicios de consultoria especializada en la formacion de redes
empresariales e integracion de redes a las cadenas de valor y del Proyecto Hecho en
México

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

1. Descripcidn detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya explicacion
breve de la metodologia que se aplica y los términos de referencia, asi como el
cronograma de ejecucion.

2. Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada

uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos
3 cotizaciones por concepto o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

. R.F.C.
) Domicilio fiscal
. No Telefénico
o Correo electronico.
3. Lista de los beneficiarios que incluya los siguientes datos: nombre o razon social,

RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto.
4. Curriculum del Proveedor del Servicio.

I1l.Restricciones.

1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y
a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a
capital. Sueldos via Nomina y Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta,
teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

V. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Numero MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y su

tamano.

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo
Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

2. Comprobantes de empleos conservados y/o generados, mediante:

Proporcionar pagos mensuales del Sistema Unico de Autodeterminacion (SUA).
Copia del contrato de Honorarios, o Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros (DIOT), en cual muestra los servicios prestados por terceros en base
mensual.

Copia de los recibos de nomina membretados

copia de dispersion bancaria , avisos de depdsito o cheque.

3. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera
presentar pedimento de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio del momento de la transaccion para el caso de adquisicion de
bienes y servicios.

4. Recibo PyME (ubicado en el Sistema de Transparencia), de cada una de las empresas
que recibieron la consultoria en original.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYOS DIRECTOS (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 2. Capacitacién y consultoria
Concepto: c) Consultoria para la elaboracién e implementacion de

programas de desarrollo de proveedores y redes
empresariales bajo esquemas o metodologias que fortalezcan
las cadenas de valor.

Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyo para el desarrollo de MIPYMES con metodologias que apoyen programas de:

d
d

1.
2.

esarrollo de proveedores, encadenamientos verticales, del fortalecimiento de las cadenas
e valor y conglomerados. Los conceptos son los siguientes:

Implementacion de metodologias.

Consultoria especializada para la transferencia de buenas practicas en cadenas de
valor

. Certificacion de sistemas de calidad requeridos por el sector o industria relacionada al
proyecto en cuestion.

. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripcion
breve de la metodologia que se aplica y el cronograma de ejecucion.
. Tres cotizaciones originales en hoja membretada, firmadas y con una vigencia de 3
meses a partir de la presentacion de la cédula. En caso de no contar con lo anterior,
justificar la ausencia de un comparativo.

Documento que demuestre el interés de desarrollar MIPYMES indicando como se
fortalece su cadena de valor incluyendo el listado de empresas beneficiadas (nombre o
razon social, RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de
contacto).

|.Restricciones.

. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y
a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a
capital. Sueldos via Nomina y Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta,
teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

. Los recursos de apoyo del Fondo PYME deben aplicarse en la ejecucion de
metodologias de desarrollo de proveedores que comprueben haber sido aplicadas
como minimo en 50 MIPYMES previamente. Y con casos de éxito debidamente
documentados.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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V. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

1. Numero de MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y
su tamano.

. Empleos generados

. Documentacion que describa la metodologia a aplicar e implementar.

. Presentar el incremento en ventas esperado al aplicar la metodologia

A OWON

V. Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

2. En caso de adquisicién de bienes y/o servicios facturados en el extranjero, se debera
presentar pedimento de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio del momento de la transaccion para el caso de adquisicion de
bienes y/o servicios.

. Documentos que soporten los avances con fotografias y detalle de actividades

. Un ejemplar impreso y en medio magnético del documento generado con la ejecucion
del proyecto.

5. MIPYMES beneficiadas, indicando su tamario.

6. Debera acreditar la creacion del empleo, con los siguientes documentos:

AW

e Proporcionar pagos mensuales del Sistema Unico de Autodeterminacion (SUA).

e Copia del contrato de Honorarios, o Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros (DIOT), en cual muestra los servicios prestados por terceros en base mensual.

e Copia de los recibos, o recibos de nomina membretados

e copia de dispersion bancaria.

7. Demostrar indicadores de impacto como resultado de la implementacién de la
metodologia aplicada: Nombre, teléfono y contacto, Incremento en ventas, Generacion
de empleos, Conservacion de empleos, Resultados obtenidos, entre otros.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 2. Capacitacién y consultoria
Concepto: d) Consultoria para la elaboracién e implementacion de

programas de verificacion y calidad de parques industriales.
I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyos destinados a cubrir los gastos de la verificacion voluntaria de parques industriales
con respecto a la Norma Mexicana “NMX-R-046-SCFI-2005 Clasificacion de Parques
Industriales”.

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

1. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripcion
breve de la metodologia que se aplica y cronograma de ejecucion.

2. Tres cotizaciones originales en hoja membretada, con fecha y firma, que especifique el
periodo de vigencia de la misma.

3. Curriculum del Proveedor del Servicio.

4. Lista de los beneficiarios que incluya los siguientes datos: nombre o razon social,
RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto.

Il.Restricciones.

1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para Pago de pasivos a corto y
a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a
capital. Sueldos via Nomina y Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta,
teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

V. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.
Numero de MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen.
V. Documentacion para acreditar la correcta aplicacion de los recursos

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho

apoyo)
¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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D ECOMNOMIA

¢ Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho

proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

2. Certificado de la verificacion.
3. Documentos que soporten los avances con fotografias y detalle de actividades.

4. Recibo PyME (ubicado en el Sistema de Transparencia), de cada una de las empresas
que recibieron la consultoria en original.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 3. Elaboraciéon de metodologias, contenidos y materiales
Concepto: a) Contenidos de modalidades educativas dirigidas a la

integracién de cadenas productivas.

Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyo para el desarrollo y elaboracion de metodologias, contenidos y materiales para la
capacitacion y consultoria orientados a la integracion de cadenas productivas, y esquemas

q

ue fomenten el asociacionismo la innovacion y el desarrollo tecnoldgico de las MIPYMES.
Requisitos y documentacién soporte del proyecto/programa.

. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripcion
breve de la metodologia que se aplica y cronograma de ejecucion.

. Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos
3 cotizaciones por concepto o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No Telefdnico
Correo electronico.

. Documento con andlisis de la importancia en el mercado de la metodologia, contenidos
y materiales a desarrollar.

. Indicar como se fortalecen las cadenas de valor al contar con metodologias contenidos
y materiales especializados.

. Listado de empresas a beneficiar indicando la integracion de la cadena productiva
(nombre o razon social, RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y
nombre de contacto).

Il.Restricciones.

1

. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para Pago de pasivos a corto y
a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a
capital. Sueldos via Nomina y Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta,
teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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DE ECC

V. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.
Numero de MIPYMES a beneficiar.
V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

2. Un ejemplar impreso y en medio magnético del documento generado con la ejecuciéon
del proyecto.

3. Documento que describa indicadores y parametros para medir los impactos antes y
después de la implementacion de la metodologia, contenidos y materiales y el resultado
de éstos.

4. Numero de MIPYMES beneficiadas.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 3. Elaboracion de metodologias, contenidos y materiales
Concepto: b) Publicaciones de estudios relacionados con el desarrollo

regional y sectorial.
I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyos para la publicacion de estudios realizados por organismos publicos y/o privados,
relacionados con el desarrollo regional y sectorial de las MIPYMES del pais.

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

1. Descripcién detallada del programa de trabajo y sus alcances en cuanto a la imagen y
proyeccion de la publicacién, que incluya cronograma de ejecucion.

2. Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos
3 cotizaciones por concepto o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No Telefdnico
Correo electronico.

Ill.Restricciones.

Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos, capital de
trabajo (sueldos y salarios), viaticos, vehiculos y gastos de transporte.

IV. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

1. Objetivo que se pretende alcanzar con esta publicacion, especificando como se
beneficiaran las MIPYMES y/o emprendedores.
2. Volumenes de impresion de la publicacion.

V. Documentacion para acreditar la correcta aplicacion de los recursos

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”

Pagina 20 de 76



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2010

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 3 de febrero de 2010

D ECOMNOMIA

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

2. Reporte de entregas de la publicacion.
3. Ejemplar de la publicacion.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 4. Formacion de instructores y consultores
Concepto:

I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyos destinados a la capacitacion, entrenamiento y formacion de instructores vy
consultores en los siguientes conceptos:

1. Desarrollo de proveedores

2. Formacion de Empresas integradoras.

3. Fortalecimiento de agrupamientos empresariales.

4. Integracion de redes empresariales de caracter vertical y horizontal.

5. Aprovechamiento de las tecnologias de informacion y comunicaciones para la
integracion sectorial y regional.

6. Programas experimentales relacionado con la integracion de las MIPYMES en las

cadenas de valor.
7. Desarrollo Empresarial

Il. Requisitos y documentacién soporte del proyecto/programa.

1. Descripciéon detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya explicaciéon
breve de la metodologia que se aplica y cronograma de ejecucion.

Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos
3 cotizaciones por concepto o justificar la ausencia de un comparativo.

N

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No Telefdnico
Correo electronico.

3. En su caso, lista de los beneficiarios que incluya los siguientes datos: nombre o razoén
social, RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto.
4. Curriculum del Proveedor del Servicio.

Il.Restricciones.

1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para Pago de pasivos a corto y
a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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capital. Sueldos via Nomina y Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta,
teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

V. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

. En su caso, MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y
su tamafio: micro, pequefia, mediana o grande.

. Informacion curricular de los responsables de la ejecucion del proyecto que demuestren
capacidad y experiencia especializada en el area de referencia.

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

W

. Presentacién de la documentacion comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

. Documentos que soporten los informes (fotografias, productos obtenidos, programa y
avance del proyecto, entre otros.).

. Copias de las constancias de acreditacion de los instructores y consultores formados.

. En su caso lista de los beneficiarios que incluya los siguientes datos: nombre o razon
social, RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 5. Planes y proyectos estratégicos
Concepto: a) Programas y planes de impacto sectorial y regional para

fortalecer la competitividad, detonar inversiones publica y
privaday estrategias de desarrollo de proveeduria

|. Descripcion del concepto de apoyo.

Se apoya la realizacion de estudios para vincularlos en el disefio y ejecucién de planes
estratégicos con plan de acciones, para un sector o region, que permitan el fortalecimiento
de la competitividad, detonar la inversion y proveeduria de MIPYMES, asi como
esquemas de asociacionismo empresarial.

Los conceptos de apoyo son para la elaboracién de:

Planes Integrales de negocios.

Proyecto Integral de mercado.

Proyecto Integral de factibilidad.

Proyecto Integral de viabilidad técnica, econdmica y financiera.

Proyecto Integral de inversion y oportunidades de negocios.

Proyecto Integral de Competitividad

Proyecto Integral de impacto ambiental

Proyecto Integral y/o diagndsticos para el desarrollo de infraestructura turistica,

industrial, agroindustrial, comunicaciones y transporte, comercial y de servicios.

Proyectos Integrales ejecutivos y planes maestros para la construccion de naves

industriales y el desarrollo de parques industriales.

10.  Proyectos de comercializacion para fortalecer el mercado interno

11.  Planes Integrales para formalizar pymes en economias informales

12.  Planes integrales de Informacién para posicionar marcas mexicanas

13.  Proyectos para el desarrollo de proveedores del comercio y turismo con empresas
tractoras

ONoOaRWN =

©

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

1. Descripcidon detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripciéon
breve de la metodologia que se aplica y cronograma de ejecucion del proyecto.

2. Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos
3 cotizaciones por concepto o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

J R.F.C.
. Domicilio fiscal
“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”

Pagina 24 de 76



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2010

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 3 de febrero de 2010

. No Telefénico
. Correo electrénico.

3. En el caso de tratarse de estudios el Gobierno del Estado debera hacer un escrito bajo
protesta de decir verdad, en el que se indique que no cuentan con un estudio igual o
similar al que se pretende realizar con el apoyo que se esta solicitando al Fondo PYME
y que su propuesta tiene el visto bueno de las dependencias normativas
correspondientes.

4. En caso de tratarse de Planes de negocios deberan detallarse datos vy justificacién de
las vocaciones economicas hacia donde van dirigidos los proyectos de los planes de
negocios requeridos y convertirlos en planes de factibilidad financiera.

Il.Restricciones.

Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos, capital de
trabajo, sueldos y salarios, y viaticos, gastos transporte.

V. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.
Numero de MIPYMES a beneficiar, indicando su tamafio.
V. Documentacién para acreditar la correcta aplicacion de los recursos.

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacién de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho

apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

2. En caso de adquisicidn de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera
presentar pedimento de importacion para el caso de adquisicidon de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio del momento de la transaccion para el caso de adquisicion de
bienes y servicios.

3. Listado de MIPYMES beneficiadas o atendidas que incluya los siguientes datos:

nombre o razon social, RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y
nombre de contacto.

4. Un ejemplar impreso y en medio magnético que contenga el diagnostico de resultados e
impactos que se esperan. Que incluya la imagen PYME y que esté disponible para las
MIPYMES en la pagina del fondo pyme (www.fondopyme.gob.mx).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 6 Promocion:
Concepto: a) Realizacion de encuentros empresariales y promocién de

Oportunidades de negocio entre MIPYMES.

I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyo para la realizacion de encuentros de negocios en eventos de caracter nacional que
permitan la vinculacién de la oferta y la demanda entre MIPYMES.

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto.

1. Asegurar la realizacion de los encuentros de negocios entre oferentes y demandantes a
través de un formato de negocios que indique los contactos establecidos por empresa
PYME participante.
2. Insertar la imagen PYME en todos los materiales de promocion y de trabajo del
encuentro (folletos, Internet, prensa, radio, mantas, pendones, etc.).
3. Integrar MIPYMES a mercados y a las cadenas de valor.
4. Fomentar competitividad, innovacion y el desarrollo tecnolégico de las empresas.
5. Descripcion detallada del programa de trabajo que incluya:
a. Objetivo principal del proyecto.
b. Actividades a realizar.
c. Presupuesto de egresos en donde especifiquen los conceptos que cubrira la
aportacion de la Secretaria de Economia, y los conceptos que cubriran los demas
participantes del proyecto.
d. Antecedentes del proyecto (En caso de ser un proyecto que haya recibido
apoyo del Fondo PYME se deberan mencionar los impactos alcanzados en afos
anteriores).
e. Criterios de Seleccién de MIPYMES participantes.
f. Lista de compradores.
g. Metodologia de los encuentros de negocios.
6. Cotizacién por concepto de gasto en hoja membretada, con fecha, firmada y con una
vigencia de 3 meses a partir de la presentacion de la cédula.
7. Lista de empresas beneficiadas.
8. Lista de compradores que participaran en los encuentros de negocios.

I1l. Restricciones.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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1. La fecha de iniciacion del encuentro debera ser posterior a la fecha de ingreso de la
Cédula de Apoyo en el Sistema de Transparencia PYME.

2. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos, capital
de trabajo, sueldos y salarios, y viaticos, gastos transporte, asi como gastos de operacion
(renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz y agua).

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

1. Numero de MIPYMES a benéeficiar, incluyendo el tamafio.
2. Numero de encuentros de negocios (contactos de negocios) realizados.

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacién de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado
por el Fondo PYME, asi como de los demas participantes:
a. Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo).
b. Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo.
c. Declaraciéon Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho proveedor
o prestador de servicios por honorarios con su acuse de recibido del SAT.
2. En caso de adquisicién de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera
presentar pedimento de importacién para el caso de adquisiciones de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio al momento de la transaccion para el caso de adquisicion de
bienes y/o servicios.
3. Formato que compruebe la realizacion de los encuentros de negocios, contactos de
negocios establecidos por empresa PYME participante.
4. Presentacion de resultados del evento .
5. Imagenes del evento que comprueben la insercidén de los logotipos del Fondo PYME.
6. Lista de MIPYMES beneficiadas, indicando su tamafio.
7. Para este concepto de apoyo se exime a las empresas beneficiadas de anexar copia
del Registro Federal de Contribuyentes.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 6 Promocion:
Concepto: b) Realizacion de encuentros de negocios entre MIPYMES y

empresas tractoras para promover el desarrollo de proveedores.

I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyo para la promocion de productos y/o servicios ofertados por MIPYMES vy la
realizacion de encuentros de negocios entre MIPYMES y Empresas Tractoras como
compradoras para promover el desarrollo de proveedores.

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto.

1. Asegurar la realizacion de los encuentros de negocios entre oferentes y demandantes a
través de un formato de negocios que indique los contactos establecidos por empresa
PYME participante.
2. Insertar la imagen PYME en todos los materiales de promocion y de trabajo del
encuentro (folletos, Internet, prensa, radio, mantas, pendones, etc.).
3. Integren a las MIPYMES a mercados y a las cadenas de valor.
4. Fomenten la competitividad, innovacion y el desarrollo tecnoldgico de las empresas.
5. Atender por lo menos a 50 PYMES provenientes de diferentes estados del pais.
6. Descripcion detallada del programa de trabajo que incluya:
a. Objetivo principal del proyecto.
b. Actividades a realizar.
c. Presupuesto de egresos en donde especifiquen los conceptos que cubrira la
aportacion de la Secretaria de Economia, y los conceptos que cubriran los demas
participantes del proyecto.
d. Antecedentes del proyecto (En caso de ser un proyecto que haya recibido
apoyo del Fondo PYME se deberan mencionar los impactos alcanzados en afios
anteriores).
e. Criterios de Seleccién de MIPYMES participantes.
f.  Lista de Empresas Tractoras a participar en los encuentros de negocios.
g. Metodologia de los encuentros de negocios.
7. Cotizacidn por concepto de gasto en hoja membretada, con fecha, firmada por el
proveedor y con una vigencia de 3 meses a partir de la presentacién de la cédula.
a. Se debera detallar cada uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto.
b. Dichas cotizaciones deberan incluir los siguientes datos de cada proveedor:
1  R.F.C.
1 Domicilio Fiscal
1 No. Telefénico

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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1 Correo electrénico
8. Cuadro comparativo de las cotizaciones donde se especifique proveedor, concepto de
gasto, y costo con IVA desglosado, mencionando cual fue la cotizacién seleccionada.
9. Lista de empresas beneficiadas.
10. Lista de empresas tractoras que participaran en los encuentros de negocios
11. Insertar la imagen PYME en todos los materiales de promocion y de trabajo del
encuentro (folletos, internet, prensa, radio, mantas, pendones, etc.).

I1l. Restricciones.

1. La fecha de iniciacién del encuentro debera ser posterior a la fecha de ingreso de la
Cédula de Apoyo en el Sistema de Transparencia PYME.

2. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos, capital
de trabajo, sueldos y salarios, y viaticos, gastos transporte, asi como gastos de operacion
(renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz y agua).

3. No se apoyaran eventos que apoyen a menos de 50 PYMES.

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

1. Numero de MIPYMES a benéeficiar, incluyendo el tamafio.
2. Numero de encuentros de negocios (contactos de negocios) realizados.

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacién de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado
por el Fondo PYME, asi como de los demas participantes.

2. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera
presentar pedimento de importacién para el caso de adquisiciones de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio al momento de la transaccion para el caso de adquisicion de
bienes y/o servicios.

3. Formato que compruebe la realizacion de los encuentros de negocios, contactos de
negocios establecidos por empresa PYME participante.

4. Presentacion de resultados del evento.

5. Imagenes del evento que comprueben la insercion de los logotipos del Fondo PYME.

6. Lista de MIPYMES beneficiadas, indicando su tamafio.

7. Para este concepto de apoyo se exime a las empresas beneficiadas de anexar copia
del Registro Federal de Contribuyentes.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 6 Promocion:
Concepto: c) Realizacion de pabellones en eventos de caracter nacional

para promocionar los productos y/o servicios y fomentar las
ventas de MIPYMES involucradas y/o graduadas y de
encuentros de negocios entre MIPYMES y empresas tractoras
para promover el desarrollo de proveedores.

I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyo para la promocion de productos y/o servicios ofertados por MIPYMES vy la
realizacion de encuentros de negocios entre MIPYMES y Empresas Tractoras en eventos
alineados al Programa Nacional de Empresas Tractoras que propicien la integracion de
MIPYMES como proveedoras de Empresas Tractoras.

[l. Requisitos y documentacion soporte del proyecto.

1. Asegurar la realizacion de los encuentros de negocios entre oferentes y demandantes a
través de un formato de negocios que indique los contactos establecidos por empresa
PYME participan.
2. Insertar la imagen PYME en todos los materiales de promocion y de trabajo del
encuentro (folletos, Internet, prensa, radio, mantas, pendones, etc.).
3. Integrar a las MIPYMES a mercados y a las cadenas de valor.
4. Fomentara competitividad, innovacion y el desarrollo tecnoldgico de las empresas.
5. Atender por lo menos a 350 PYMES provenientes de diferentes estados del pais.
6. El evento en el que participara el pabellén debera contar con mas de una edicion y
resultados que amparen el impacto que se pretender obtener con el presente apoyo.
7. Descripcion detallada del programa de trabajo que incluya:
a. Objetivo principal del proyecto.
b. Actividades a realizar.
c. Presupuesto de egresos en donde especifiquen los conceptos que cubrira la
aportacién de la Secretaria de Economia, y los conceptos que cubriran los demas
participantes del proyecto.
d. Antecedentes del proyecto (En caso de ser un proyecto que haya recibido apoyo
del Fondo PYME se deberan mencionar los impactos alcanzados en afios
anteriores).
e. Criterios de Seleccion de MIPYMES participantes.
f. Lista de Empresas Tractoras a participar como compradores.
g. Metodologia de los encuentros de negocios.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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8. Cotizacién por concepto de gasto en hoja membretada, con fecha, firmada por el
proveedor y con una vigencia de 3 meses a partir de la presentacién de la cédula.
a. Se debera detallar cada uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto.
b. Dichas cotizaciones deberan incluir los siguientes datos de cada proveedor:
1 R.F.C.
1 Domicilio Fiscal
1 No. Telefénico
1 Correo electronico
9. Cuadro comparativo de las cotizaciones donde se especifique proveedor, concepto de
gasto, y costo con IVA desglosado, mencionando cual fue la cotizacion seleccionada.
10. Lista de empresas beneficiadas.
11. Lista de compradores que participaran en los encuentros de negocios.
12. Insertar la imagen PYME en todos los materiales de promocion y de trabajo del
encuentro (folletos, internet, prensa, radio, mantas, pendones, etc.).

Ill. Restricciones.

1. La fecha de iniciacion del encuentro debera ser posterior a la fecha de ingreso de la
Cédula de Apoyo en el Sistema de Transparencia PYME.

2. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos, capital
de trabajo, sueldos y salarios, y viaticos, gastos transporte, asi como gastos de operacién
(renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz y agua).

3. No se apoyaran eventos que apoyen a menos de 350 PYMES.

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

1. Numero de MIPYMES a benéeficiar, incluyendo el tamafio.
2. Numero de encuentros de negocios (contactos de negocios) realizados.

V. Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado
por el Fondo PYME, asi como de los demas participantes:
a. Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo).
b. Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo.
c. Declaraciéon Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho proveedor
o prestador de servicios por honorarios con su acuse de recibido del SAT.
2. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera
presentar pedimento de importacién para el caso de adquisiciones de bienes, asi como

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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DE ECC

indicar el tipo de cambio al momento de la transaccion para el caso de adquisicion de
bienes y/o servicios.

3. Formato que compruebe la realizacion de los encuentros de negocios, contactos de
negocios establecidos por empresa PYME participante.

4. Presentacion de resultados del evento.

5. Imagenes del evento que comprueben la insercidn de los logotipos del Fondo PYME.

6. Lista de MIPYMES beneficiadas, indicando su tamano. Para este concepto de apoyo se
exime a las empresas beneficiadas de anexar copia del Registro Federal de
Contribuyentes.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 6 Promocion:
Concepto: d) Difusion de programas y proyectos relacionados con el

fomento y la competitividad de las PYMES.
I. Descripcion del concepto de apoyo.

Promocionar los nuevos conceptos y productos del Programa Nacional de Empresas
Tractoras cubriendo los siguientes conceptos: memorias y documentacion de casos de
éxito, promocionales del programa, eventos de entrega de reconocimientos nacionales y
estatales, eventos de promocion, ferias nacionales y estatales para promover empresas
proveedoras que estén involucradas y/o graduadas del Programa Nacional de Empresas
Tractoras asi como difusion del Programa Nacional de Empresas Tractoras en medios
masivos.

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto.

1. Curriculum del proveedor.
2. Programa de Trabajo con contenido y justificacion de la propuesta (términos de
referencia).
3. Cronograma de actividades mensual.
4. Estrategia o plan de marketing, publicidad, pauta promocion o difusién: elaborado por la
empresa proveedora especializada en estos servicios, que especifique claramente los
medios a utilizar, el calendario de ejecucién y la cotizacién de los servicios.
5. Presupuesto de egresos.
6. Cotizacién por concepto de gasto en hoja membretada, con fecha, firmada por el
proveedor y con una vigencia de 3 meses a partir de la presentaciéon de la cédula.
a. Se debera detallar cada uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto.
b. Dichas cotizaciones deberan incluir los siguientes datos de cada proveedor:
1 R.F.C.
1 Domicilio Fiscal
1 No. Telefénico
1 Correo electrénico
7. Toda produccion del material debera utilizar la imagen institucional apegandose a los
lineamientos para el uso y aplicacidon de la misma.
8. Para la documentacion de casos de éxito:
a) Carta: autorizando a la SE el uso de los materiales para su difusion: asimismo es
indispensable que exprese su responsabilidad por el direccionamiento que a cada
material se de, manteniéndose al margen de campanas politicas y electorales.

Ill. Restricciones.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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1. Toda produccion de material debera utilizar la Imagen Institucional apegandose a los
lineamientos para el uso, y aplicacién de la misma.

2. No se apoyaran campafas de promocidén que incluyan gastos destinados a viaticos
(boletos de avion, transporte terrestre, peaje, gasolina, taxis, estacionamiento, consumo
de alimentos, compras de tiendas de conveniencia y de eventos sociales), gastos de
operacion (teléfono, renta de inmuebles y autos, energia eléctrica, tarjetas telefonicas de
prepago y noémina), adquisiciones de ningun tipo de equipo (computadoras,
fotocopiadoras, audio, video, mobiliario, camara de video, etc.), amenidades y/o regalos de
algun tipo.

3. No se apoyaran campanas de promocion realizadas con anterioridad a la presentacion
de la Cédula de Apoyo del Fondo PYME.

4. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via
Nomina y Honorarios.

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

1. Que el plan de trabajo especifique los beneficios que resultaran de la campana o
evento de promocion.

2. Difundir los casos de éxito (en caso de solicitar apoyo para documentacion de casos de
éxito).

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.
1. Presentacién de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado
por el Fondo PYME, asi como de los demas participantes:
a. Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo).
b. Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo.
c. Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho proveedor
o prestador de servicios por honorarios con su acuse de recibido del SAT.
2. En caso de adquisicién de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera
presentar pedimento de importacién para el caso de adquisiciones de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio al momento de la transaccion para el caso de adquisicion de
bienes y/o servicios.
3. Memorias graficas: fotografias y video en soporte electrénico.
4. Presencia en medios: evidencia fisica o en soporte electronico de la cobertura realizada
por los medios (Notas informativas, reportajes y entrevistas, en periédicos, revistas, radio,
television, Internet, etc.).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO CON REVOLVENCIA

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 7. Infraestructura productiva
Concepto: a) Parques industriales para MIPYMES

I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyo para la construccion de Parques Industriales con el propésito de facilitar el
establecimiento de MIPYMES.

Il. Requisitos y documentacién soporte del proyecto/programa.

1. Descripcidn detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya cronograma
de ejecuciéon y plan de negocios.

2. Tres cotizaciones de presupuesto de obra originales en hoja membretada, firmadas y
con una vigencia de 3 meses a partir de la presentacion de la cédula detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa.

3. Numero de MIPYMES a beneficiar. En su caso, lista de los beneficiarios que incluya los
siguientes datos: nombre o razén social, RFC o CURP, domicilio, teléfono, fax, correo
electrénico y nombre de contacto.

4. Empleos conservados y/o generados.

5. En su caso autorizaciones o permisos expedidos por la SEMARNAT y la Comision
Nacional del Agua que hagan constar que el proyecto cumple con la normatividad en
materia ambiental.

. Planos de construccion.

. Copia de escrituras del inmueble/ Titulo de propiedad, constancia de no gravamen,
expedido por la autoridad correspondiente.

8. Licencia de uso de suelo y permisos de construccion

~N O

I1l.Restricciones.

1. Los apoyos no podran ser canalizados para Pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos
via Nomina y Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular,
internet, viaticos, luz, agua.)

2. No se podran destinar los recursos del FONDO PyME para la compra de bienes
inmuebles tales como: Terrenos, naves industriales, locales y pisos en los edificios.

IV. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

1. MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y su tamafio.
2. Empleos que el proyecto permitira conservar y/o generar

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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1. Presentacion de comprobantes fiscales (que cubran todos los requisitos segun el
Articulo Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso,
otorgado por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo
Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

2. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera
presentar pedimento de importacion para el caso de adquisicidon de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio del momento de la transaccion para el caso de adquisiciones
de bienes y/o servicios.

3. Evidencia fotografica de los avances de obra.

4. Comprobantes de empleos conservados y/o generados, mediante:

Proporcionar pagos mensuales del Sistema Unico de Autodeterminacion (SUA).
Copia del contrato de Honorarios, o Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros (DIOT), en cual muestra los servicios prestados por terceros en base
mensual.

Copia de los recibos de nomina membretados

copia de dispersidon bancaria , avisos de depdsito o cheque.

5. Listado de las MIPYMES beneficiadas que incluya los siguientes datos: nombre o razén
social, RFC o CURP, domicilio, teléfono, correo electronico y nombre de contacto.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO MIXTO (CON Y SIN REVOLVENCIA DEPENDIENDO DE LA NATURALEZA
DEL PROYECTO)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 8. Proyectos estratégicos
Concepto:

I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyos destinados a las iniciativas productivas que contribuyan a detonar el desarrollo
regional o sectorial a través de la generacion de empleos, detonacion de inversion,
desarrollo de proveedores, innovacién tecnoldgica, generacion y/o fortalecimiento de
cadenas de valor e infraestructura.

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

1. Plan de negocio que incluya la descripcion detallada del programa de trabajo y el plan
de inversion calendarizado (corto, mediano y largo plazo).

2. Justificacion que describa los impactos econdmicos que el proyecto lograra dentro de la
zona de influencia.

3. Programa detallado y calendarizado (corto, mediano y largo plazo) que contenga los
impactos en materia de generacién de empleo y creacion de nuevas empresas
derivados de la ejecucion del proyecto.

. Sectores estratégicos que atendera el proyecto.

. Estrategias para vincular a las MIPYMES en los posibles procesos de desarrollo de
proveedores.

6. En caso de proyectos de infraestructura productiva, se debera acreditar la propiedad del
bien inmueble, asi como contar con los permisos y/o licencias necesarias para la
ejecucion del proyecto.

7. Cotizacion firmada y en hoja membretada.

8. En su caso descripcion del proceso de innovacion tecnolégica y como éste beneficiara
la generacion de empleo y el incremento en la competitividad de las MIPYMES.

9. Curriculum del Proveedor.

[

Il.Restricciones.

1. Los apoyos no podran ser canalizados para Pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos
via Nomina y Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular,
internet, viaticos, luz, agua.)

2. Se apoyaran unicamente los proyectos/programas que respondan a los objetivos
contenidos en el Plan Nacional de Desarrollo, Programa Sectorial Federal y los Planes
Estatales de Desarrollo.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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V. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

1. Que el proyecto contribuya al desarrollo, fortalecimiento o consolidacion de los sectores
productivos y/o estratégicos.

. Numero de MIPYMES a benéeficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y
su tamafio.

. Empleos que el proyecto generara en el corto, mediano y largo plazo.

. Creacién de MIPYMES en el corto, mediano y largo plazo.

. Integracion, asociacion y/o fortalecimiento de cadenas de valor

. Proveedores a desarrollar.

. Inversion total que detona el proyecto.

. Desarrollo de infraestructura fisica.

. Desarrollo de innovacion tecnologica.

Beneficios econdmicos esperados en la region donde se desarrolla el proyecto.

Incremento en ventas de las empresas atendidas por el proyecto/programa.

N

—
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. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacidn de la documentacion comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado
por el FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho
proveedor o prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del
SAT.

1. En caso de adquisicién de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera
presentar pedimento de importacién para el caso de adquisicidon de bienes, asi como
indicar el tipo de cambio del momento de la transaccion para el caso de adquisiciones
de bienes y/o servicios.

. En su caso evidencia fotografica de los avances del proyecto/programa.

. Un ejemplar impreso y en medio magnético de los resultados obtenidos tras la
ejecucion del proyecto.

5. Comprobantes de empleos generados, mediante:

e Proporcionar pagos mensuales del Sistema Unico de Autodeterminacion (SUA).

e Copiadel contrato de Honorarios, o Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros (DIOT), en cual muestra los servicios prestados por terceros en base
mensual.

e Copia de los recibos de nomina membretados

AW

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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e copia de dispersion bancaria , avisos de depdsito o cheque.

6. Copia de Cédula Fiscal de las empresas nuevas. La fecha del registro federal de
contribuyentes debe ser posterior a la fecha de aprobacion del proyecto.

7. Dependiendo de la naturaleza del proyecto se debera presentar resultado de los
indicadores que se tomaron como base para la evaluacion del proyecto/programa

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 9. Instalacién y fortalecimiento de los Centros de Atencidén a las
MIPYMES que fomenten la competitividad de la Oferta
Exportable.

Concepto: a) Acondicionamiento del espacio fisico para la instalacién de

Centros de Atencidn.
I. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Obras de acondicionamiento de los espacios fisicos para la instalacion o fortalecimiento de
Centros de Atencion a las MIPYMES que permitan otorgar servicios especializados para el
desarrollo de la Oferta Exportable. Incluye el acondicionamiento para rehabilitacién y/o
remodelacién de los Centros de Atencion que estén operando.

Se apoyara los siguientes gastos:
a) Trabajos de albafileria, pintura, carpinteria, plomeria herreria y canceleria.
b) Instalaciones: eléctricas, redes de comunicacion, aire acondicionado y telefonicas.
c) Otros trabajos de rehabilitacion y/o remodelacién que autorice el Consejo Directivo.

Il. Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este Concepto de Apoyo.

2. MIPYMES que inician o consolidan exportaciones y valor en dodlares de las
exportaciones esperadas.

3. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

4. El proyecto debe ser integral por lo que se debe incluir minimo dos conceptos
adicionales de la subcategoria 9 a la 14.

Documentacion Soporte:

1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.

2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.

b) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.

c) Objetivo del proyecto/programa.

d) Proyecto/programa de obra.

e) Cronograma de trabajo.

3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar en la cédula de apoyo la ausencia de un comparativo.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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4. Curriculum que avale la experiencia del operador del Centro de Atencién y carta del

representante legal del Proyecto donde se comprometa a mantenerlo operando durante
tres afnos consecutivos.

5. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C

e Domicilio fiscal

¢ No Telefénico

e Correo electronico.

I1l. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1.

Adquisicién o renta de locales.

2. Gasto de mantenimiento de instalaciones, mobiliario y equipo.
3. Pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital

social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Némina y Honorarios. Todo gasto
destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

4. Compra de bienes inmuebles tales como: terrenos, naves industriales, locales y pisos

en los edificios.

5. Para Organismos Intermedios beneficiados en este Concepto de Apoyo en ejercicios

anteriores, podran solicitarlo después de transcurridos tres afos de recibido el apoyo.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

1.

Para la Instalacion de nuevos Centros de Atencion, comprometer meta minima de 50
MIPYMES atendidas y por lo menos 20 MIPYMES exportando al término de actividades
del Proyecto.

2. Para la rehabilitacion de Centros de Atencion ya operando, comprometer meta minima

de 70 MIPYMES atendidas y por lo menos 30 MIPYMES exportando al término de
actividades del Proyecto.

3. En ambos casos, valor estimado de las exportaciones en ddlares.

V. Documentacién para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

2. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:
e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucioén del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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¢ Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

3. Pedimentos de exportacion o fichas de caso éxito de las empresas comprometidas en
la Cédula de Apoyo como meta de exportacion.

4. Historial fotografico del proceso de obra, desde el inicio y hasta el término de los
trabajos realizados.
Recibo PYME firmado por el representante legal del Organismo Intermedio
debidamente requisitado y foliado.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 9. Instalacién y fortalecimiento de los Centros de Atencidén a las
MIPYMES que fomenten la competitividad de la Oferta
Exportable.

Concepto: b) Equipamiento: Adquisicion de mobiliario y equipo.

|. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Adquisicién de mobiliario y equipo requeridos para la Instalacion o fortalecimiento de los Centros
de Atenciéon Empresarial que permitan otorgar servicios especializados para el desarrollo de la
Oferta Exportable. Incluye el acondicionamiento para rehabilitacion y/o remodelacion de los
Centros de Atencion que estén operando.

Se apoyara los siguientes gastos:
a) Elaboracion de material promocional exclusivo para la promocién del Centro de Atencién.
b) Compra de mobiliario necesario para la operacion del Centro de Atencion.
c) Compra de equipo de computo, fotocopiado, software, audiovisual para la sala de juntas y
de capacitacion.
d) Otro mobiliario y equipo que autorice el Consejo Directivo.

II. Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este Concepto de Apoyo.

2. MIPYMES que inician o consolidan exportaciones y valor en ddlares de las
exportaciones esperadas.

3. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

4. El proyecto debe ser integral por lo que se debe incluir minimo dos conceptos
adicionales de la subcategoria 9 a la 14.

Documentacién Soporte:
1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.
2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.
b) Justificacidon de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.
c) Objetivo del proyecto/programa.
d) Descripcion y especificaciones técnicas del mobiliario y/o equipo a adquirir.
e) Cronograma de trabajo.

3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escritola ausencia de un comparativo.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”

Pagina 43 de 76



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2010

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 3 de febrero de 2010

. Curriculum que avale la experiencia del operador del Centro de Ateciéon y carta del
representante legal del Proyecto donde se comprometa a mantenerlo operando durante
tres afnos consecutivos.

5. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C

e Domicilio fiscal

¢ No Telefénico

e Correo electronico.

I. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1.
2.
3.

Compra y arrendamiento de vehiculos.

Gasto relacionados con el mantenimiento de mobiliario y/o equipo.

Pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y
futuros aumentos a capital. Sueldos via Némina y Honorarios. Todo gasto destinado a la
operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.

. Para Organismos Intermedios beneficiados en este Concepto de Apoyo en ejercicios anteriores,
podran solicitarlo después de transcurridos tres afios de recibido el apoyo.

V. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

. Para la Instalacién de nuevos Centros de Atencion, comprometer meta minima de 50
MIPYMES atendidas y por lo menos 20 MIPYMES exportando al término de actividades
del Proyecto.

2. Para la rehabilitacion de Centros de Atencion ya operando, comprometer meta minima

de 70 MIPYMES atendidas y por lo menos 30 MIPYMES exportando al término de
actividades del Proyecto.

3. En ambos casos, valor estimado de las exportaciones en ddélares.

V. Documentacién para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,

MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

2. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:
e Presentacién de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el cadigo fiscal de la federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el cadigo fiscal de la federacion.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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D ECOMNOMIA

3. Pedimentos de exportacion o fichas de caso éxito de las empresas comprometidas en
la Solicitud de Apoyo como meta de exportacion.

4. Inventario del mobiliario y/o equipo adquirido frimado por el representante legal del
Proyecto (numero de inventario, descripcion, marca, modelo, numero de serie,
caracteristicas técnicas).

5. Recibo PYME firmado por el representante legal del Organismo Intermedio
debidamente requisitado y foliado.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 10. Bancos de informacion
Concepto: a) Adquisicion de licencias para el uso y aprovechamiento de

bancos de informacidén en materia de comercio exterior que
registren la oferta y demanda de productos y/o servicios,
elaborados por organismos especializados para fortalecer el
acceso de las MIPYMES al mercado internacional.

I. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Adquisicion de los Centros de Atencidn de licencias para acceder a bases de datos especializadas
en comercio exterior que registren la oferta exportable y demanda de productos, procesos y
servicios para fortalecer el acceso a mercados de las MIPYMES; elaboradas por empresas,
oficinas gubernamentales, instituciones académicas, nacionales e internacionales.

Il. Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este Concepto de Apoyo.

2. MIPYMES que inician o consolidan exportaciones y valor en ddlares de las
exportaciones esperadas.

3. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

4. El proyecto debe ser integral por lo que se debe incluir minimo dos conceptos
adicionales de la subcategoria 9 a la 14.

Documentacién Soporte:

1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.

2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.

b) Justificacidon de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.

c) Objetivo del proyecto/programa.

d) Caracteristicas y especificaciones técnicas del banco de informacion a adquirir.

e) Cronograma de trabajo.

3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

4. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C
e Domicilio fiscal
e No Telefonico

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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e Correo electrénico.

Ill.Restricciones.

1.

Gastos relacionados con el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de trabajo, capital
contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Némina y Honorarios. Todo
gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

. Suscripcion y/o compra de periodicos, revistas, libros, elaboraciéon de directorios de empresas,
asi como bases de datos que no estén actualizadas.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

1.

Comprometer meta minima de 30 MIPYMES atendidas.

2. Comprometer meta minima de 10 MIPYMES exportando al término de actividades del

Proyecto.
. Valor estimado de las exportaciones en ddlares.

V. Documentacién para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la ejecucién
del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales establecidos en el
cédigo fiscal de la federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el cadigo fiscal de la federacion.
. Pedimentos de exportacion o fichas de caso éxito de las empresas comprometidas en
la Cédula de Apoyo como meta de exportacion.
. Copia de la licencia del banco de datos y de la clave de acceso.
. Recibo PYME firmado por el representante legal del Organismo Intermedio
debidamente requisitado y foliado.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 10. Bancos de informacion
Concepto: b) Apoyos parala adquisicién de portales de negocios

internacionales.
I. Descripcién del Concepto de Apoyo.

Contratacion de los Centros de Atencion de servicios profesionales destinados al disefo,
elaboracion y desarrollo de sitios web para incorporarse a portales existentes dedicados
exclusivamente al comercio electronico a nivel internacional (e-commerce), que permitan
abaratar costos de promocién y poner al alcance del mercado internacional a las
MIPYMES mexicanas con potencial exportador.

[l. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este Concepto de Apoyo.

2. MIPYMES que inician o consolidan exportaciones y valor en dolares de las
exportaciones esperadas.

3. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

4. En caso que el Centro de Atencion u Organismo Intermedio disefie, elabore y desarrolle
su propio portal, se puede apoyar siempre y cuando lo sefiale en la cédula de apoyo.

5. El proyecto debe ser integral por lo que se debe incluir minimo dos conceptos
adicionales de la subcategoria 9 a la 14.

Documentacion Soporte:

1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.

2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.

b) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.

c) Objetivo del proyecto/programa.

d) Caracteristicas y especificaciones técnicas del portal de negocios.

e) Cronograma de trabajo.

3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

4. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C

Domicilio fiscal

No Telefénico

Correo electrénico.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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1.

2.

Restricciones.

Gastos relacionados con el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de trabajo, capital
contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Néomina y Honorarios.Todo
gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

Disefio y elaboracidn de sitios web distintos al de un portal de negocios internacionales.

IV. Elementos para la Evaluacién del Proyecto/Programa.

. Comprometer meta minima de 30 MIPYMES atendidas.
. Comprometer meta minima de 10 MIPYMES exportando al término de actividades del

Proyecto.

. Valor estimado de las exportaciones en ddlares.

Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,

MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

documentacidn comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:
e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el cadigo fiscal de la federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el cddigo fiscal de la federacion.

. Pedimentos de exportacion o fichas de caso éxito de las empresas comprometidas en

la Cédula de Apoyo como meta de exportacion.

. Recibo PYME firmado por el representante legal del Organismo Intermedio

debidamente requisitado y foliado.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 11. Comercializacién y distribucién de productos
Concepto: a) Instalacién y equipamiento de Puntos de Venta vy

Comercializadoras
|. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Obras de instalacion o fortalecimiento de Puntos de Venta en el extranjero, para la
adecuacion de espacios fisicos y adquisicion de mobiliario y equipamiento. Incluye el
acondicionamiento para rehabilitacion y/o remodelacién de los Puntos de Venta que estén
operando.

Se apoyara los siguientes gastos:

a) Incorporacién o rehabilitacion de oficinas administrativas, bodegas de productos y area de
exhibicion y venta que sirvan para fomentar las exportaciones de la MIPYMES.

b) Instalacion de linea telefénica, eléctrica y cableado para comunicacion en el servicio de
internet (banda ancha o inalambrica).

c) Mobiliario, papeleria y utiles de oficina; de exhibicién y para bodega de productos.

d) Equipamiento de comunicacién interna para el espacio fisico; de proyeccion para
actividades de capacitacion; de computo (especificando requerimientos técnicos y
condiciones para la instalacion del cableado para comunicacion de alta velocidad,
banda ancha o inaldmbrica); impresoras, escaner y fax; actualizacién de hardware
de equipos de cémputo; licencias de paqueteria basica y avanzada para
computadoras; software especializado y seguridad en redes y; software
especializado en materia de comercio exterior.

e) Material promocional del Punto de Venta (CD’s interactivos, cartelones, tripticos y
dipticos).

II. Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este Concepto de Apoyo

2. MIPYMES que inician o consolidan exportaciones y valor en ddlares de las
exportaciones esperadas.

3. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

4. El proyecto debe ser integral por lo que se debe incluir minimo dos conceptos
adicionales de la subcategoria 9 a la 14.

Documentacion Soporte:
1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.
2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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b) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.
c) Objetivo del proyecto/programa.
d) Cronograma de trabajo.

. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres

meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C

e Domicilio fiscal

¢ No Telefénico

e Correo electronico.

Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1.

Adquisicién o renta de locales.

2. Compra y arrendamiento de vehiculos.
3.
4. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital

Gasto de mantenimiento de instalaciones, mobiliario y equipo.

de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz,
agua.).

. Compras de bienes inmuebles tales como: terrenos, naves industriales, locales y pisos en los

edificios.

. Para Puntos de Venta beneficiados en este Concepto de Apoyo en ejercicios anteriores,

podran solicitarlo después de transcurridos tres afios de recibido el apoyo.

IV. Elementos para la Evaluacién del Proyecto/Programa.

1.

Para la Instalacion de nuevos Puntos de Venta, comprometer meta minima de 30
MIPYMES atendidas y por lo menos 15 MIPYMES exportando al término de actividades
del Proyecto.

. Para la rehabilitacion de Puntos de Venta ya operando, comprometer meta minima de

50 MIPYMES atendidas y por lo menos 30 MIPYMES exportando al término de
actividades del Proyecto.

. En ambos casos, valor estimado de las exportaciones en dolares.

Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,

MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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2. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacion comprobatoria de la aplicaciéon del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el codigo fiscal de la federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el codigo fiscal de la federacion.

3. Pedimentos de exportacion o fichas de caso éxito de las empresas comprometidas en
la Cédula de Apoyo como meta de exportacion.

4. Recibo PYME firmado por el representante legal del Organismo Intermedio
debidamente requisitado y foliado.

5. Proporcionar plano y fotografias de las obras realizadas e inventario del mobiliario y
equipo adquirido (numero de inventario, descripcion, marca, modelo, numero de serie,
caracteristicas técnicas).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 11. Comercializacién y distribucién de productos
Concepto: b) Envio y manejo de productos y muestras para los Puntos de

Venta o Comercializadoras para la promocion vy
comercializacién final de productos en los mercados.

I. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Envio y manejo de productos y muestras para su promocién o comercializacion en el
mercado internacional, mediante su traslado al Punto de Venta o, en su caso, a la
Comercializadora en el extranjero.

Se entiende como Punto de Venta, la extension en el extranjero de un Centro de Atencion.
La comercializadora es aquella que recibe los productos y muestras de las empresas
beneficiadas del Centro de Atencion u Organismo Intermedio, para su venta al consumidor
final.

Il. Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este Concepto de Apoyo

2. MIPYMES que inician o consolidan exportaciones y valor en dolares de las
exportaciones esperadas.

3. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

4. El proyecto debe ser integral por lo que se debe incluir minimo dos conceptos
adicionales de la subcategoria 9 a la 14.

Documentacién Soporte:

1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.

2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.

b) Justificacidon de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.

c) Objetivo del proyecto/programa.

d) Presentar descripcion del impacto o importancia para las MIPYMES de los apoyos
para envio y manejo de productos y muestras de la promocién y comercializacion de
productos en los mercados.

e) Cronograma de trabajo.

3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

4. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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R.F.C.

Domicilio fiscal
No Telefénico
Correo electronico.

I. Restricciones.

Este concepto de apoyo se otorgara a los Centros de Atencion que se autorice la Instalacion de
Puntos de Venta en el extranjero.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1.

2.

Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital
de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Némina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz,
agua.).

Envios que se lleven como equipaje.

IV. Elementos para la Evaluacién del Proyecto/Programa.

Comprometer meta minima de 15 MIPYMES atendidas.

2. Comprometer meta minima de 5 MIPYMES exportando al término de actividades del

Proyecto.

3. Valor estimado de las exportaciones en ddlares.

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

2. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

documentacion comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:
e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el cadigo fiscal de la federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el codigo fiscal de la federacion.
. Pedimentos de exportacion o fichas de caso éxito de las empresas comprometidas en
la Cédula de Apoyo como meta de exportacion.
. Recibo PYME firmado por el representante legal de la empresa beneficiada
debidamente requisitado y foliado.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 12. Desarrollo integral para facilitar el acceso a mercados
internacionales.

Concepto: a) Contratacién de servicios de capacitacién y/o consultoria

para facilitar el acceso al mercado internacional.
I. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Contratacion de servicios profesionales en materia de comercio exterior, orientados a
impulsar y desarrollar las ventajas competitivas del producto, detectar oportunidades de
mercado, y brindar atencidn personalizada a las problematicas especificas de las
MIPYMES.

En el caso de la capacitacion empresarial, es de manera grupal en temas de comercio
exterior.

La consultoiria empresarial, es personalizada en problemas especificos para las empresas
beneficiarias.

[l. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este Concepto de Apoyo.

2. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

3. El proyecto debe ser integral por lo que se debe incluir minimo dos conceptos
adicionales de la subcategoria 9 a la 14.

Documentacién Soporte:
1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.
2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.
b) Justificaciéon de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.
c) Objetivo del proyecto/programa.
d) Programa de capacitacion (objetivos, numero de cursos, modulos, temas y sede),
resultados esperados de la capacitacion.
e) ldentificacion de la problematica que requiera la consultoria y servicios a
proporcionar por empresa.
f) Curriculum de los proveedores propuestos para los servicios de capacitacién y/o
consultoria.
g) Cronograma de trabajo.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

4. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C

e Domicilio fiscal

¢ No Telefénico

e Correo electrénico.

I1l. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1. Pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital
social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Noémina y Honorarios. Todo gasto
destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.

2. Pago de copias o impresiones de manuales ni material inherente a la capacitacion y/o
consultoria.

3. Consultorias sin soporte documental.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

Comprometer meta minima de 15 MIPYMES atendidas tanto en capacitacion como en
consultoria.

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

2. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacién comprobatoria de la aplicaciéon del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacién de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.
3. Recibo PYME firmado por el representante legal del la empresa beneficiada
debidamente requisitado y foliado.
. Muestreo de evaluaciones reconocimientos y/o diplomas.
. Copia del reporte de consultoria emitido por el proveedor del servicio.

(G200 5

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 13. Formacidén de consultores.

Concepto: a) Formacion de consultores especializados en comercio
exterior.

|. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Formacion y acreditamiento de grupos de consultores especialistas en temas de comercio
exterior, que repliquen sus conocimientos a nivel sectorial y regional.

Il. Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.
Requisitos:

1. Consultores programados para recibir este Concepto de Apoyo.

2. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

3. El proyecto debe ser integral por lo que se debe incluir minimo dos conceptos
adicionales de la subcategoria 9 a la 14.

Documentacion Soporte:

1. Listado de consultores atendidos.

2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.

b) Justificaciéon de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.

c) Objetivo del proyecto/programa.

d) Temas que comprendera el curso y listado de consultores a beneficiar.

e) Impacto que tendra para las MIPYMES la formacion de los consultores.

f) Curriculum de los proveedores propuestos para los servicios de capacitacion.

g) Cronograma de trabajo.

3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

4. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C.

e Domicilio fiscal

e No Telefénico

e Correo electrénico.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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I1l. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1. Pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital
social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Noémina y Honorarios. Todo gasto
destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.

2. Pago de copias, impresiones de manuales ni material inherente a la capacitacion de
consultores.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.
Comprometer meta minima de 7 consultores capacitados.
V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

2. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la

ejecucioén del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.
. Recibo PYME firmado por cada consultor apoyado debidamente requisitado y foliado.
. Muestreo de evaluaciones, reconocimientos y/o diplomas.

AW

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 14. Elaboracién de los siguientes materiales en materia de
comercio exterior.

Concepto: a) Estudios de mercado.

|. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Elaboracion de estudios especializados, unicos, especificos y originales que permitan a las
MIPYMES identificar nichos de mercado, conocer su potencial exportador, analizar la
informacién necesaria para la toma de decisiones empresariales en materia de comercio
internacional, y evaluar las posibilidades de penetracion que tienen sus productos en un
mercado objetivo.

Il. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region, o bien en casos especificos a una
sola MIPYME, debido a la particularidad de su producto y mercado meta.

2. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

3. El proyecto debe ser integral por lo que se debe incluir minimo dos conceptos
adicionales de la subcategoria 9 a la 14.

Documentacién Soporte:

1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.

2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.

b) Justificaciéon de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.

c) Objetivo del proyecto/programa.

d) Determinacion del alcance del estudio de mercado.

e) Curriculum de los proveedores propuestos para la elaboracion del estudio.

f) Cronograma de trabajo.

3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

4. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C

e Domicilio fiscal

¢ No Telefénico

e Correo electrénico.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1.

2.

3.

Pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital
social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Noémina y Honorarios. Todo gasto
destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.

Estudios de mercado que sean elaborados fuera del ejercicio fiscal correspondiente y
que sean copias de internet.

No podra ser cambiado el estudio de mercado comprometido en cédula de apoyo.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

Comprometer meta minima de 5 MIPYMES atendidas por cada estudio de mercado.

V. Documentacién para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1.

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.
. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:
e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucioén del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.
. Recibo PYME firmado por el representante legal del la empresa beneficiada
debidamente requisitado y foliado.
. Copia impresa y electrénica del estudio elaborado.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 14. Elaboracién de los siguientes materiales en materia de
comercio exterior.

Concepto: b) Planes de negocios.

|. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Elaboracion de planes de negocios especializados, unicos, especificos y originales que
permitan a las MIPYMES consolidar nichos de mercado, aprovechar su potencial
exportador, aplicar la informacion necesaria para la toma de decisiones empresariales en
materia de comercio internacional, y planear la penetracién de sus productos en un
mercado objetivo.

Il. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Listado de MIPYMES atendidas (del universo total) para recibir este concepto de apoyo,
o bien, en casos de una sola empresa su identificacion, debido a la particularidad de su
producto y mercado meta.

. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

. El proyecto debe ser integral por lo que se debe incluir minimo dos conceptos
adicionales de la subcategoria 9 a la 14.

w N

Documentacién Soporte:

1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.

2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.

b) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.

) Objetivo del proyecto/programa.

) Determinacion del alcance del plan de negocios.
) Curriculum de los proveedores propuestos para la elaboraciéon del plan de negocios.
f) Cronograma de trabajo.

3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

4. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C.

e Domicilio fiscal

e No Telefonico

e Correo electrénico.

c
d
e

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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I1l. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1. Pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital
social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Noémina y Honorarios. Todo gasto
destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.

2. Planes de negocios que no sean elaborados fuera del ejercicio fiscal correspondiente.

3. No podra ser cambiado el plan de negocios comprometido en cédula de apoyo.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.
Comprometer meta minima de 5 MIPYMES atendidas por cada plan de negocio.
V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

2. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucioén del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.
3. Recibo PYME firmado por el representante legal del la empresa beneficiada
debidamente requisitado y foliado.
4. Copia impresa y electrénica del plan de negocios.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”

Pagina 62 de 76



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2010

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 3 de febrero de 2010

APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 14. Elaboracién de los siguientes materiales en materia de
comercio exterior.

Concepto: ¢) Guias empresariales.

|. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Elaboracion de guias empresariales originales y unicas para la generacion de una
metodologia estructurada y sistematizada que de a conocer los tramites y procedimeintos
necesarios que faciliten el acceso de las MIPYMES al mercado internacional, mediante la
replica de casos de éxito.

Il. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Listado de MIPYMES atendidas (del universo total) para recibir este concepto de apoyo,
o bien, en casos de una sola empresa su identificacion, debido a la particularidad de su
producto y mercado meta.

. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

. El proyecto debe ser integral por lo que se debe incluir minimo dos conceptos
adicionales de la subcategoria 9 a la 14.

w N

Documentacién Soporte:

1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.

2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.
b) Justificaciéon de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.

c) Objetivo del proyecto/programa.

d) Determinacién del alcance de la guia empresarial.

e) Curriculum de los proveedores propuestos para la elaboracién de la guia
empresarial.

f) Cronograma de trabajo.

3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

4. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C.

e Domicilio fiscal

e No Telefonico

e Correo electrénico.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1.

2.
3

Pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital
social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Noémina y Honorarios. Todo gasto
destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.

Guia empresarial que no sea elaborada fuera del ejercicio fiscal correspondiente.

. No podra ser cambiada la guia empresarial comprometida en cédula de apoyo.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

Comprometer meta minima de 10 MIPYMES atendidas.

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1.

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.
. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:
e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucioén del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.
. Recibo PYME firmado por la empresa beneficiada o en su caso por el representante
legal del organismo intermedio, debidamente requisitado y foliado.
. Copia impresa y electrénica del plan de negocios.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 15. Promocion.
Concepto: a) Organizacion de actividades relacionadas con giras y

misiones empresariales, que faciliten el acceso a mercados.
|. Descripcién del Concepto de Apoyo.

Organizacion y participacion en eventos tales como misiones, giras empresariales y ferias de
caracter internacional, a realizarse en México o en el extranjero, con objeto de fomentar el acceso
al mercado internacional de las MIPYMES.

La subcategoria de promocion, tiene la finalidad de que las MIPYMES mexicanas inicien su
actividad de exportaciones o aquellas que ya estan exportando se consoliden como exportadoras
permanentes en el mercado internacional, a través de apoyos para ferias, misiones comerciales,
giras empresariales, encuentros de negocios elaboracion de material de promocion y el
cumplimiento de normas y certificaciones internacionales.

Los proyectos de la categoria V de Empresas Tractoras, Subcategoria 9 a la 15, se deben
considerar como intergrales. No se apoya una linea de accion o concepto de apoyo.

Tratandose de giras y misiones internacionales se apoyara los siguientes gastos:
a) Transportacion aerea y terrestre local.
b) Hospedaje.
c) Elaboracién de agendas de negocios en el caso de misiones y giras empresariales.
d) Envio y manejo de muestras.

Tratandose de ferias internacionales se apoyara los siguientes gastos:
a) Disefio, construccion y montaje de médulos de exhibicion para la promocion y exhibicion de
productos (stands).

b) La renta del espacio fisico.
c) Transportacion aerea.

d) Hospedaje.

e) Envio y manejo de muestras.

Il. Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este concepto de apoyo.

2. MIPYMES que inician o consolidan exportaciones y valor en ddlares de las
exportaciones esperadas.

3. Justificacién técnica y financiera del proveedor seleccionado.

Documentacién Soporte:
1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.
2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.

b) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.

c) Objetivo del proyecto/programa.

d) Para el caso de ferias, importancia y antecedentes del evento (principales resultados
en afos recientes en términos de la realizacion de negocios de comercio
internacional y las oportunidades que representa para las MIPYMES). Determinar el
mercado objetivo y costear el disefio y construccion del stand o alquiler del mismo.

e) Cronograma de trabajo.

3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres

meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

4. Cuando sean giras y misiones inversas, curricula empresarial de los compradores

internacionales; monto anual de las importaciones del comprador de productos
mexicanos; carta compromiso de compraventa en caso de contar con ella y lista de
productos mexicanos que le interesa importar y cantidades.

5. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

Pobdb-=

o

e R.F.C

Domicilio fiscal
No Telefénico
Correo electronico.

I. Restricciones.

Tarifas aéreas ejecutivas y de primera clase.

Hospedaje que no sea en tarifa estandar.

Alimentos, bebidas y servicios extras del hotel.

Participacion de funcionarios publicos de dependencias federales, gobiernos estatales o

municipales.

Participacion de ejecutivos de los Organismos Intermedios que no cuenten con la acreditacion

escrita para representar a las empresas.

. No se apoyara los gastos adicionales en servicios relacionados con la participacion de las
MIPYMES en ferias internacionales (Internet, linea telefénica, mobiliario y accesorios).

. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital
de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Némina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz,
agua.)

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

—

AW

. Comprometer meta minima de 10 MIPYMES por evento.

. Comprometer meta minima del 10% de MIPYMES exportando del total de atendidas por evento
apoyado.

. Valor estimado de las exportaciones en ddlares.

. Incluir minimo dos conceptos de apoyo adicionales de la 15a) a la 15e).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1.

W

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.
. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:
e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

. Recibo PYME firmado por la empresa beneficiada debidamente requisitado y foliado.

. Pedimentos de exportacion o fichas de caso éxito de las empresas comprometidas en
la Cédula de Apoyo como meta de exportacion.

. Copia de la agenda de negocios.

. Reporte de resultados de la mision, gira o feria, destacando el monto de los negocios
concretados in situ, estimaciones de los pisos de negocios identificados (negocios
potenciales) y exportaciones esperadas en el corto (3 meses) y mediano plazos (hasta
12 meses).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 15. Promocién

Concepto: b) Realizacién de encuentros de negocios, siempre y cuando
sean para facilitar el acceso a mercados de las MIPYMES
mexicanas.

I. Descripcién del Concepto de Apoyo.

Encuentros de negocios de MIPYMES mexicanas con compradores extranjeros en territorio
nacional o internacional que posibiliten el establecimiento de contactos comerciales y
exportaciones.

Se apoyara los siguientes gastos:
a) Transportacion aerea y terrestre local.
b) Hospedaje.
c) Renta de espacio fisico.
d) Elaboracién de agendas de negocios.
e) Disefio, construccion e instalacion de areas de negociacion.
f) Elaboracion de agendas de negocios.
g) Envio y manejo de muestras.

La subcategoria de promocion, tiene la finalidad de que las MIPYMES mexicanas inicien su
actividad de exportaciones o aquellas que ya estan exportando se consoliden como exportadoras
permanentes en el mercado internacional, a través de apoyos para ferias, misiones comerciales,
giras empresariales, encuentros de negocios elaboracion de material de promocién y el
cumplimiento de normas y certificaciones internacionales.

Los proyectos de la categoria V de Empresas Tractoras, Subcategoria 9 a la 15, se deben
considerar como intergrales. No se apoya una linea de accion o concepto de apoyo.

Il. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.
Requisitos:

Requisitos:

1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este concepto de apoyo.

2. MIPYMES que inician o consolidan exportaciones y valor en dolares de las
exportaciones esperadas.

3. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

Documentacién Soporte:

1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.

2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando

su experiencia en el Comercio Internacional.

b) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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c) Objetivo del proyecto/programa.
d) Cronograma de trabajo.

. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres

meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

. Cuando los encuentros de negocios se realicen en México, curricula empresarial de los

compradores internacionales; monto anual de las importaciones del comprador de
productos mexicanos; carta compromiso de compraventa en caso de contar con ella y
lista de productos mexicanos que le interesa importar y cantidades.

. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C.

e Domicilio fiscal

e No Telefénico

e Correo electronico.

Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

Pobdb=

o

Tarifas aéreas ejecutivas y de primera clase.

Hospedaje que no sea en tarifa estandar.

Alimentos, bebidas y servicios extras del hotel.

Participacion de funcionarios publicos de dependencias federales, gobiernos estatales o
municipales.

Participacion de ejecutivos de los Organismos Intermedios que no cuenten con la acreditacion
escrita para representar a las empresas.

. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital

de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz,
agua.)

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

1.
2.

s w

V.

Comprometer meta minima de 10 MIPYMES por encuentro de negocios.

Comprometer meta minima del 10% de MIPYMES exportando del total de atendidas por
encuentro de negocios.

Valor estimado de las exportaciones en délares.

Incluir minimo dos conceptos de apoyo adicionales de la 15a) a la 15e).

Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacién comprobatoria de la aplicaciéon del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacién de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

. Recibo PYME firmado por la empresa beneficiada debidamente requisitado y foliado.

. Pedimentos de exportacion o fichas de caso éxito de las empresas comprometidas en
la Cédula de Apoyo como meta de exportacion.

. Copia de la agenda de negocios.

. Reporte de resultados de la feria, misién o gira, destacando el monto de los negocios
concretados in situ, estimaciones de los pisos de negocios identificados (negocios
potenciales) y exportaciones esperadas en el corto (3 meses) y mediano plazos (hasta
12 meses).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 15. Promocién
Concepto: c) Elaboracién de:

i) material de promocion.
I. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Contratacion de servicios para la elaboracion de material promocional que promueva los productos
de las MIPYMES en el mercado internacional.

Se apoyara los siguientes gastos para la elaboracion de:
a) Tripticos, dipticos, volantes y folletos.
b) Pendones, banners y posters.
c) Catalogos, CD'sy DVS's.
d) Inserciones en periodicos y revistas especializadas, promocién de productos en radio,
television y publicidad movil en el extranjero.
e) Elaboracién de la pagina web de la empresa beneficiada.
f) Otros materiales de promocién que autorice el Consejo Directivo.

La subcategoria de promocion, tiene la finalidad de que las MIPYMES mexicanas inicien su
actividad de exportaciones o aquellas que ya estan exportando se consoliden como exportadoras
permanentes en el mercado internacional, a través de apoyos para ferias, misiones comerciales,
giras empresariales, encuentros de negocios elaboracion de material de promocion y el
cumplimiento de normas y certificaciones internacionales.

Los proyectos de la categoria V de Empresas Tractoras, Subcategoria 9 a la 15, se deben
considerar como intergrales. No se apoya una linea de accion o concepto de apoyo.

II. Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este concepto de apoyo.

2. MIPYMES que inician o consolidan exportaciones y valor en ddlares de las
exportaciones esperadas.

3. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

Documentacion Soporte:
1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.
2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.
b) Justificaciéon de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.
c) Objetivo del proyecto/programa.
d) Cronograma de trabajo.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres

meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

4. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C

e Domicilio fiscal

¢ No Telefénico

e Correo electronico.

|. Restricciones.

Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de
trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Némina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz,

a

gua).

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

< AWM

. Comprometer meta minima de 10 MIPYMES atendidas.

Comprometer meta minima del 10% de MIPYMES exportando del total de atendidas.
. Valor estimado de las exportaciones en ddlares.

. Incluir minimo dos conceptos de apoyo adicionales de la 15a) a la 15e).

. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,

MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

2. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

W

documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

. Recibo PYME firmado por la empresa beneficiada debidamente requisitado y foliado.
. Pedimentos de exportacion o fichas de caso éxito de las empresas comprometidas en
la Cédula de Apoyo como meta de exportacion.

5. Evidencias del material promocional elaborado, el cual debera cumplir con lo

establecido en el Articulo 45 del Acuerdo por el que se establecen las Reglas de
Operacién del Fondo PYME 2010.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 15. Promocién
Concepto: d) Realizacion de campafias promocionales de productos y/o

servicios en el extranjero enfocados al consumidor final.
I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyos destinados a la organizacion de campafias promocionales de productos y/o servicios de
las MIPYMES para su comercializacion en el mercado internacional.

Se apoyara los siguientes gastos:
a) Renta de espacio fisico.
b) Disefno, construccion y montaje de modulos de exhibicion.
c) Envio y manejo de muestras.

La subcategoria de promocion, tiene la finalidad de que las MIPYMES mexicanas inicien su
actividad de exportaciones o aquellas que ya estan exportando se consoliden como exportadoras
permanentes en el mercado internacional, a través de apoyos para ferias, misiones comerciales,
giras empresariales, encuentros de negocios elaboracion de material de promocion y el
cumplimiento de normas y certificaciones internacionales.

Los proyectos de la categoria V de Empresas Tractoras, Subcategoria 9 a la 15, se deben
considerar como intergrales. No se apoya una linea de accion o concepto de apoyo.

Il. Requisitos y documentacién soporte del proyecto/programa.

Requisitos:
1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este concepto de apoyo.
2. MIPYMES que inician o consolidan exportaciones y valor en dolares de las
exportaciones esperadas.
3. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

Documentacion Soporte:
1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.
2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.
b) Justificaciéon de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.
c) Objetivo del proyecto/programa.
d) Cronograma de trabajo.

3. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

4. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:
e R.F.C

Domicilio fiscal

No Telefénico

Correo electrénico.

I1l. Restricciones.

Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de
trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Némina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz,
agua.)

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

1. Comprometer meta minima de 10 MIPYMES atendidas.

2. Comprometer meta minima del 10% de MIPYMES exportando del total de atendidas.
3. Valor estimado de las exportaciones en délares.

4. Incluir minimo dos conceptos de apoyo adicionales de la 15a) a la 15¢).
\%

. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.

2. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacién de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

3. Recibo PYME firmado por la empresa beneficiada debidamente requisitado y foliado.

4. Pedimentos de exportacion o fichas de caso éxito de las empresas comprometidas en
la Cédula de Apoyo como meta de exportacion.

5. Reporte de resultados del evento, destacando el monto de los negocios concretados in situ,
estimaciones de los pisos de negocios identificados (negocios potenciales) y exportaciones
esperadas en el corto (3 meses) y mediano plazos (hasta 12 meses).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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APOYO DIRECTO (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 15. Promocién
Concepto: e) Apoyos destinados a la adecuacién de productos para su

comercializacién en el extranjero.

I. Descripcion del concepto de apoyo.

Contratacion de servicios para la realizacion del disefio industrial y grafico del etiquetado, envase,
empaque y embalaje del producto; para el cumplimiento de normas, regulaciones técnicas vy
certificaciones internacionales.

Se apoyara los siguientes gastos:
a) Disefio industrial y grafico del producto (considera también el etiquetado, envase, empaque
y embalaje del producto).
b) Cumplimiento de normas y certificaciones internacionales.
c) Obtencion de codigo de barras.
d) Envio y manejo de productos y muestras de las MIPYMES mexicanas para el cumplimiento
de normas, regulaciones técnicas Yy certificaciones internacionales.

La subcategoria de promocion, tiene la finalidad de que las MIPYMES mexicanas inicien su
actividad de exportaciones o aquellas que ya estan exportando se consoliden como exportadoras
permanentes en el mercado internacional, a través de apoyos para ferias, misiones comerciales,
giras empresariales, encuentros de negocios elaboracion de material de promocion y el
cumplimiento de normas y certificaciones internacionales.

Los proyectos de la categoria V de Empresas Tractoras, Subcategoria 9 a la 15, se deben
considerar como intergrales. No se apoya una linea de accion o concepto de apoyo.

II. Requisitos y documentacién soporte del proyecto/programa.

Requisitos:
1. MIPYMES programadas (del universo total) para recibir este concepto de apoyo.
2. MIPYMES que inician o consolidan exportaciones y valor en ddlares de las
exportaciones esperadas.
3. Justificacion técnica y financiera del proveedor seleccionado.

Documentacion Soporte:
1. Listado de MIPYMES atendidas agrupadas por sector y region.
2. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, destacando
su experiencia en el Comercio Internacional.
b) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo.
c) Objetivo del proyecto/programa.
d) Cronograma de trabajo.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antiguedad maxima de tres
meses a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto, detallando cada
uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto/programa. En caso de no
contar con lo anterior, justificar por escrito la ausencia de un comparativo.

. Senalar el tipo de servicios requeridos por cada empresa a beneficiar.

. Cada una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e R.F.C

Domicilio fiscal

No Telefénico

Correo electrénico.

|. Restricciones.

0 se apoyaran gastos relacionados con:

. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital
de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Némina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz,
agua.).

2. La reproduccion del etiquetado, envase, empaque y embalaje del producto.

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

Comprometer meta minima de 10 MIPYMES atendidas.
Comprometer meta minima del 10% de MIPYMES exportando del total de atendidas.

Incluir minimo dos conceptos de apoyo adicionales de la 15a) a la 15e).

1.

2.

3. Valor estimado de las exportaciones en dodlares.
4

\Y

1.

4.

5.

. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: reporte trimestral,
MIPYMES beneficiadas con RFC y demas datos solicitados e informe final del
proyecto/programa. Se debera entregar en forma impresa y firmados por el
representante legal del Proyecto.
. Subir al Sistema de Transparancia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:
e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde la
ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e Recibos de Honorarios que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.
. Recibo PYME firmado por la empresa beneficiada debidamente requisitado y foliado.
Pedimentos de exportacion o fichas de caso éxito de las empresas comprometidas en
la Cédula de Apoyo como meta de exportacion.
Historial fotografico de los trabajo de disefo industrial y grafico.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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