ANEXO |

Procedimientos de acceso al Sistema de Captura de la Solicitud de Apoyo del
FONDO PyME

PROCEDIMIENTO DE OBTENCION DEL PROGRAMA DE CAPTURA PARA INSTALARSE
EN PC.

Para obtener el Programa de Captura via Internet, se deben efectuar las siguientes
acciones:

e Ingresar a la pagina Web CONTACTO PYME de la Subsecretaria para la Pequefia
y Mediana Empresa a través de la ruta:

www.contactopyme.gob.mx

e Elegir la opcion “KARDEX".

La imagen que se desplegara sera la siguiente:
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e Seleccionar la opcion “2004”.

A continuacion aparecera la siguiente imagen:
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e Del recuadro que se muestra, seleccionar la opcion “Solicitud de apoyo”.

La imagen que se desplegara sera la siguiente:
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En la seccion relativa a “DOCUMENTACION”, el solicitante podra consultar todos los

documentos que conforman el marco de referencia del Fondo PyME.

En la seccion denominada “SOLICITUD DE APOYQO”, se agrupan las herramientas
qgue han sido desarrolladas para facilitar la captura de la solicitud y dar seguimiento
del avance de la misma.

En esta ultima columna, se encuentra el Programa para instalarse en su PC.

e De la seccion “SOLICITUD DE APOYQO?”, seleccione la opcién “Programa para

Captura de solicitudes (Programa para instalarse en su PC)”".

Aparecera la siguiente imagen:
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El archivo ejecutable setpyme.exe no contiene codigo malicioso (virus) que afecten su

equipo de computo.
A partir de esta imagen, el solicitante cuenta con dos posibilidades:

1) Instalar de manera inmediata el Programa de Captura en el equipo para lo cual

debera:
e Pulsar el boton “Abrir”.

Al realizar esta accion, el solicitante debe seguir el proceso de instalacidon
remitiéndose a la segunda pantalla de la seccién “Procedimiento de Instalacion

en PC del Programa de Captura” de este manual.

2) Guardar el archivo ejecutable setpyme.exe para instalarlo posteriormente en ese

mismo equipo o realizar una copia para su instalacién en otro, para lo cual debera:
e Pulsar el boton “Guardar”.

Al realizar esta accion, el solicitante debe seguir con el procedimiento que se

describe a continuacion:

Aparecera la siguiente imagen:
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En ella el solicitante debera indicar en que directorio de su equipo de computo desea

guardar el archivo que contiene el Programa de Captura.
Nota: El nombre del archivo no debe modificarse.
e Elija la opcién de “Guardar”.

Con la accién anterior, se iniciara la descarga en su equipo de computo del archivo

gue contiene el Programa de Captura el cual tardara aproximadamente un minuto.
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Terminada la descarga la ventana se cerrara y el equipo le mostrara otra vez la

pantalla inicial:
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Con la cual concluye el proceso de obtencién del archivo que contiene el Programa de
Captura y que quedd descargado en el directorio especificado del disco duro del

equipo de cémputo.

Como se comentd anteriormente, es posible efectuar en un futuro la instalacién del
Programa en ese mismo equipo, para lo cual el solicitante debera consultar la seccién

“Procedimiento de Instalacion en PC del Programa de Captura” de este manual.

Sin embargo, si el solicitante desea instalar el Programa de Captura en otro equipo de
cdmputo, debera efectuar su respaldo (copia) en un Disco Compacto, atendiendo las
instrucciones especificas que defina el software de copiado (“quemado”) disponible en

la PC donde se este trabajando.

En la seccion “Proceso de copiado (“quemado”) del Programa de Captura en un
disco compacto” se describe un ejemplo del proceso que se debe efectuar. Es
importante insistir que existen diversas versiones de software de este tipo, por lo cual

el procedimiento a continuacion es ilustrativo.

PROCESO DE COPIADO (QUEMADO) DEL PROGRAMA DE CAPTURA EN UN DISCO
COMPACTO.

El proceso de copiado del archivo del Programa de Captura a un disco compacto se

efectuara cuando el solicitante desea instalarlo en otro equipo de cémputo.

Para efectuar esta actividad, es necesario que el archivo ya se encuentre guardado en
el disco duro ( C: ) de una PC.

Como se menciond anteriormente, existen diferentes softwares para el copiado de
archivos en un Disco Compacto, en este manual se presenta como EJEMPLO el
procedimiento de respaldo haciendo uso del ROXIO EASY CD CREATOR 5.

El procedimiento que se debe efectuar con este software o programa es el siguiente:

El solicitante debera ejecutar el programa, mostrandose la siguiente imagen:
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e Se pulsa el boton “crear un CD de datos” y se selecciona la opcion “proyecto de
CD de datos”, la cual le permitira iniciar con el proceso de copiado (quemado) del

archivo de Programa de Captura.

A continuacion se desplegara la siguiente imagen:
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e Seleccione el archivo del Programa de Captura guardado en la PC con el nombre:

“setpyme.exe”.
e Una vez seleccionado el archivo, elija la opcidén “agregar”.

e Después de agregar el Programa, elija “grabar” para continuar con el proceso de

copiado.



A continuacion se mostrara la siguiente imagen:
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e El solicitante debera indicar la unidad que en la PC se ha establecido para el Disco

Compacto; en el ejemplo corresponde a la Unidad E.

e Una vez que se ha indicado la unidad, seleccione el boton “Comenzar grabacion”,

para continuar el proceso de copiado.

Se desplegara la siguiente imagen:
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Esta imagen muestra el progreso en la grabacién del disco compacto, el cual tarda

aproximadamente un minuto.

e Una vez que el proceso de copiado ha alcanzado el 100%, se debe seleccionar

“Aceptar” para concluir.

Al finalizar este proceso, se tiene el archivo del Programa de Captura guardado en un

Disco Compacto; el siguiente paso es instalarlo en el equipo seleccionado, para lo



cual deberd consultar la seccion “Procedimiento de Instalacion en PC del

Programa de Captura” de este mismo manual.

PROCEDIMIENTO DE INSTALACION EN PC DEL PROGRAMA DE CAPTURA.

En caso de que el solicitante cuente con un Disco Compacto que contiene el archivo
del Programa de Captura, debera en primera instancia copiarlo al disco duro (C: ) de

su equipo de cémputo en el directorio de su eleccion.

e EIl solicitante debe buscar a través de su explorador de archivos (o de la
herramienta similar a esta), la ruta en el disco duro donde guardd el archivo del

Programa de Captura.
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e Seleccione el nombre del archivo “setpyme.exe” para abrirlo.



Se desplegara la siguiente imagen:
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Es importante comentar que para el caso de los solicitantes que autorizaron la
instalacion del Programa de Captura de manera inmediata a su obtencion, es a partir

de esta imagen donde iniciara el proceso de instalacién.

e Seleccione la opcion “next” para continuar con la instalacion.
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Con este proceso se habilita el Programa de Captura para su uso.



A continuacion se desplegara la siguiente imagen:
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Esta operacion tardara aproximadamente 30 segundos.

A continuacion se desplegara la siguiente imagen:
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A través de ella el programa de instalacién solicitara cerrar las aplicaciones que estén

siendo utilizadas en ese momento, con la finalidad de favorecer la instalacion del
Programa de Captura.

Se debe seleccionar la opcion “OK” para continuar.
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Se desplegara la siguiente imagen:
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En esta imagen se debera pulsar el icono con la imagen de la PC para continuar el
proceso.

La opcion “Exit Setup” solo se seleccionara en caso de que se desee interrumpir
el proceso de instalacion.

Se desplegara la siguiente imagen:
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La ejecucion del Programa de Captura podra realizarse a través del menu de inicio de
su equipo de cémputo.

A través de este recuadro sera posible que el solicitante defina el nombre de la opcién

en el menu de Inicio, que identificara al Programa de Captura (Program Group: ). El
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programa de instalacién propone el nombre de FONDOS, por lo que se recomienda

conservarlo.
e Seleccione “Continue” para seguir con el proceso de instalacion.

A continuacion se desplegaran las siguientes imagenes:
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El sistema le informa que esta efectuando la instalacion de los componentes del programa.

El sistema le muestra el avance en el proceso de instalacion.
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Cuando el proceso de instalacion ha concluido exitosamente, aparecera la siguiente imagen:
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e Oprima el boton “Aceptar”

La ventana se cerrara y el equipo le mostrara la pantalla inicial de su Sistema
Operativo, a partir de la cual podra iniciar la captura de proyectos, localizando el
Programa de Fondo PYME entre los Programas del Menu de Inicio, como se muestra

a continuacion:
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e Seleccione “FONDOPYME” para abrir el Programa e iniciar el proceso de captura.

El procedimiento de captura de datos de la solicitud de apoyo, se describe en la

seccion "Procedimiento de Captura de la Solicitud de Apoyo” de este manual.



PROCEDIMIENTO DE CAPTURA DE LA SOLICITUD DE APOYO.

Terminado el proceso de instalacion, el solicitante estara en posibilidades de dar inicio a la

captura de proyectos en la Solicitud de Apoyo.

Para ello debera localizar el Programa de FONDOPYME en los Programas del Menu de

Inicio, como se muestra en la imagen:
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Seleccione “FONDOPYME” para abrir el Programa e iniciar el proceso de captura.

14



Al ejecutar el Programa en su PC el Sistema mostrara la siguiente pantalla:

'h SOLICITUD DE APOYO & FONDD PYME 2004
| Piogectns. General dichive paiaErvis Sait 7

e Del menu superior elija la opcién “Proyectos”.

e Elija la opcion “Nuevo”, para que el sistema despliegue la pantalla inicial para la

captura de los datos del proyecto.
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FONDO PYME: SECCIONES 1y 2.
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1. NOMBRE DEL PROYECTO.

e Registre de manera clara y breve, el nombre con el que se identifica al proyecto,
ejemplo: “Construcciéon de nave industrial para procesamiento de cacao.”

2. ORGANISMO INTERMEDIO.

En esta seccion se deben registrar los datos de identificacion del organismo
intermedio que respalda el proyecto propuesto, tomando en cuenta las siguientes

observaciones:

e Registre de manera completa la direccidén de la institucién que firma el proyecto
Calle, numero (exterior e interior), Colonia, Delegaciéon o Municipio, C.P., Entidad

Federativa y en su caso Pais.
e Seleccione de la lista el estado donde se ubica el Organismo Intermedio.

e EIl ambito de operacién se refiere al area de influencia del organismo: municipal,

estatal, regional (mas de una entidad federativa), nacional o internacional.

e El numero telefonico y el numero de fax deben incluir las claves de larga distancia

que corresponda, ejemplo: 01 993 3 16 26 26.



e El correo electronico debe ser capturado en minusculas, ejemplo:

sedind@sedet.prodigy.mx

e Es importante recordar que cuando es un RFC de una persona fisica, debe
contener 13 digitos alfanuméricos, cuando es una persona moral, se consideraran

12 digitos alfanuméricos

e Todos los datos solicitados en esta pantalla son obligatorios excepto el

correspondiente al FAX.

e Elicono de regresar estara activo, en caso de que usted quiera realizar cambios a

la pantalla anterior.

¢ Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.

w DATOE GEMERALES *
IOTICACIDN DEL PROVECTOL Infmrmecnn sobre ol metsdo. municipn o regon doods s dexa rolars o
pruyecin

[xtasn L LR

| |

[Wrecain ded propectn |

dembvin de Dpmacidn: O dieraeionsl " Heconsl 0 Begonal 0 Extatal

T Musicpa

e $én aclicionsl xobro iy

&, RESCRAEN EACUTIVO DEL FROVECTO, Degar D o chisthe del Do v o breas résamsn

P -

PiREnE Sdal 51 0ieed guaidal 10 dalds, & IS i =i thead induitae

3. UBICACION DEL PROYECTO.

En esta seccion se registraran los datos que permitan ubicar con detalle el lugar en

donde se desarrollara el proyecto.
Para ello es recomendable atender las siguientes observaciones:

e Capture el (los) Estado(s) y el (los) Municipios en donde se desarrollara el

proyecto.
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e En el rubro “Direccion del Proyecto”, anote de forma completa la ubicacion del

mismo.

e En el rubro de “Informacién Adicional”’, anote las referencias que considere utiles
para ubicar facilmente el lugar en donde se desarrollara el proyecto, ejemplo:
“Entre las calles Gil, Saenz y Arista”.

Existen proyectos que por sus caracteristicas se desarrollaran en el extranjero, por

ejemplo las Impulsoras de la Oferta Exportable que son espacios fisicos de atencién a

las MIPYMES mexicanas en territorio nacional y en el extranjero. En este caso,

también se debe detallar el nombre del Estado o su equivalente en el pais en donde

se instalara.
4. RESUMEN EJECUTIVO DEL PROYECTO.
En esta seccidn se deben integrar los siguientes conceptos:

e Obijetivo del proyecto. Se debe describir con claridad la finalidad del proyecto, esto
es, lo que se pretende obtener desde el punto de vista del desarrollo econdémico

regional, estatal.

e Descripcion del proyecto. Se resumira de manera clara y breve en que consiste el

proyecto, sus metas, calendario de actividades, etc.

¢ Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.
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5. IMPACTO DEL PROYECTO.
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En esta seccion se integran los datos del impacto que la ejecucién del proyecto tendra

en la actividad econdmica de la region, atendiendo a las siguientes observaciones:

5.1. Empresas Atendidas.

e El numero de empresas que se espera sean atendidas por el proyecto, clasificadas

por tamafo. La Secretaria de Economia clasifica a las empresas de la siguiente

manera:
Tamano Numero de Empleados
Industria Comercio Servicios
Micro 0-10 0-10 0-10
Pequena 11-50 11-30 11-50
Mediana 51-250 31-100 51-100

e El numero de empresas que se crearan.

5.2. Empleos.

e El numero de empleos que se conservaran o generaran a consecuencia de la
ejecucion del proyecto, identificando cuantos de ellos corresponden a mujeres y

cuantos a hombres.

e Del total de hombres y mujeres empleados, se debe identificar en su caso, cuantos

son personas con discapacidad y cuantos son indigenas.
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e Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.

5.3. Participaciéon de Empresas Grandes en el Proyecto.
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e En caso de que participen en el proyecto empresas grandes, cuyo proyecto
beneficie directa o indirectamente a las MIPYMES, por ejemplo a través de

programas de desarrollo de proveedores, se debe anotar su nombre.

e Para confirmar la captura de las empresas, o ingresar nuevas, pulse el botdn
“Agregar Empresa”, en caso de eliminar seleccione el nombre de la empresa que

se desea eliminar y pulse el boton “Eliminar Empresa”.

e Cuando haya concluido la incorporacion de nombres de empresas, pulse el botdn

“AVANZAR’” para continuar con la captura.
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5.4. Sectores de Mayor Impacto al Proyecto.
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En esta seccion, el solicitante indicara el sector de la actividad econdmica que se vera
mayormente impulsado con la realizacion del proyecto. Es posible que mas de un
sector se vea favorecido por la realizacién del proyecto, en cuyo caso se deberan

seleccionar.

o Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.



6.

LINEA DE APOYO.
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En esta seccién el solicitante debe seleccionar el concepto que corresponda al apoyo

requerido, al hacerlo el sistema le confirmara su eleccion con la siguiente pregunta:
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Si la respuesta es “Si”, el programa le mostrara automaticamente las secciones 7,
8 y 9 para su llenado. Si la respuesta es “No”, el sistema le permite elegir un nuevo

concepto de apoyo.

Debido a que en una misma solicitud es posible solicitar apoyo para mas de un
concepto, la seleccion del concepto de apoyo descrita en esta seccion debe

repetirse asi como los apartados 7, 8 y 9 que se describen a continuacion.

Los conceptos elegidos se desplegaran en el recuadro inferior de la imagen.
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e Si por el contrario desea eliminar alguno de los previamente elegidos, bastara con
seleccionarlo del recuadro inferior y pulsar el boton “Eliminar Concepto”.

e De acuerdo a la linea de apoyo solicitado, debera integrar la informacion

complementaria a cada concepto.

Ejemplo:

Nombre del proyecto: Equipamiento de una planta procesadora de chile para la
producciéon de salsas.

Categoria: Articulacion Productiva Sectorial y Regional.

Subcategoria: Proyectos Productivos Comerciales o de Servicios.

Concepto: Adquisicion e instalacion de maquinaria y equipo.
e Elija el botén “AVANZAR” para continuar con la captura

7. IDENTIFICACION DE PARTICIPANTES EN EL FINANCIAMIENTO DEL
PROYECTO.

& 7 IDENTIFICACION DE PARTICIPANTES EN EL FINARCIAMIENTO DEL PERIVECTI [x]
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En esta seccion se deben registrar los nombres de los participantes en el proyecto,
esto es, aquellos Organismos Gubernamentales, Privados, Académicos o de cualquier

otro tipo, que participan y aportan recursos para la realizacion del mismo.

e Debido a la obligatoriedad en la incorporacion de los datos de esta seccion, el

programa no permitira regresar a pantallas anteriores.
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e Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.

8. FUENTES Y CALENDARIO DE APLICACION DE RECURSOS.
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En esta seccion el solicitante debe sefialar el mes cuando se inicie el proyecto.

Una vez indicado, el programa mostrara la siguiente imagen:
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En esta seccion se deben registrar los montos en miles de pesos que mes con mes

aportaran todos y cada uno de los participantes del proyecto atendiendo a las
siguientes observaciones:

¢ Los montos deben ser capturados en miles de pesos.
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Para calcular los totales se debe pulsar el boton “RECALCULAR VALORES”

Los montos capturados son factibles de corregir durante su captura, de ser asi, el
boton “RECALCULAR VALORES” permitira actualizar las cifras totales.

e AUn y cuando en la imagen se muestren mas participantes que los declarados
previamente, el sistema solo permitird la captura de las aportaciones de los

participantes reconocidos, como se muestra en la siguiente imagen:
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e Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.
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9. DOCUMENTACION SOPORTE.
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En esta seccion el solicitante informara cual es la documentacion soporte que
fundamenta al proyecto y que sera enviada en archivo magnético adjunta a la Solicitud
de Apoyo.

Recuerde que todos los proyectos deben incluir la documentacion que fundamente la
viabilidad del proyecto.

e El solicitante debe marcar las opciones del menu que correspondan a la
documentacion adicional que anexara en medios magnéticos con la finalidad de
dar soporte al proyecto presentado; al finalizar el proceso de captura, el sistema le
solicitara realizar el envio de los archivos magnéticos que contienen Ila

documentacion soporte sefialada.

e En caso de que sea necesario anexar documentacion de apoyo impresa, esta
debe ser entregada en las ventanillas de recepcidon que para tal efecto establezca

la Subsecretaria para la Pequefia y Mediana Empresa.

e Elija el botén “AVANZAR” para continuar con la captura.
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CAPTURA DE OTRO CONCEPTO DE APOYO.

Después de requisitar la Documentacién Soporte, el sistema nuevamente le mostrara

la pantalla de la Secc

posible elegir mas de u

Si el solicitante elige

siguiente imagen:

ion 6: “Linea de apoyo”; ya que en una misma solicitud es

n concepto de apoyo.

otro concepto de apoyo, a continuacion se desplegara la

& CATEGERRS (IF AFOYe:
(EA00 o COO OOFEEDONESNG Do A A SORCENI0, 6 BULRTC Al Calig) 00 CATEBIRIAS IE AP0 YE) |

F % -Commultoria EIpresarial =] |
= T -Elabnvacion de Cumteniise pars Cguribacitn de lax B Fynes
=i 7. 1-Elorscion & Mehgdnkogian ¥ Coutenbilos

Tl L-Custenulsa § raberiales para o copacilovion y commiiocka
1.1, 2-Eweator 1wlacicandos con ml drsarrolln de KIFOES y decowwntscian do Cams do Pl

= & Formacion e Tiotowotores ¥ CoRsulueies

= 8. 1-Fnomarzan de Insireckores y Comsuitmes Erpersaliskas B
81, 1-EReani DERE TAPTURAR LA RFORMACION [FF 009 PUNTOS 70,9 [5]
1.1 2-Emwm |
B 1. A-Fraray . =
‘ = '\E',_} PESERALFERAR E3TE CONCEPTA AL FRETECTO 2 s |
= Elrwus Doroepo | |
T CFERCIFL 1 FORT ALECMENT | = K IREE |7 AOPCH VI TRarE |
| CRERCKR ¥ FOAT.ELECMEN] | 4. TRAPEF ERENCLA DEL M |

BAFCRTANTE. 51 S0ACHI Ik &9 UT COnNCnpn de apay, (ehnmh nom g L Enmecsin ConeEgnneients 2 s pmos 78y 1 @

S R £0m o Bor mEt o de osta SofLned, wsl come ke BFrmaesin CompiemeEn arse & @ ada CHCOE0 B confoimided con o

manuals de operecioe.

P st i &1 dnsea gl bk ilslos, ¥ nipaear s s medifes

En esta seccion, el programa le solicitara nuevamente la confirmacién para agregar un

nuevo concepto.

e En caso de contestar “Si”, el programa le mostrara las imagenes de la seccion 7, 8

y 9 para su llenado.

e En caso de contestar “No”, el programa mostrara la siguiente seccién por capturar.

e Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.
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10. APOYOS EN OTROS ANOS.
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En esta seccion el solicitante debera indicar si ha sido apoyado en afnos anteriores al

ejercicio 2004 en este mismo proyecto o en otros.

e Registrara las siglas y el nombre del fondo o programa del cual se recibié apoyo en

anos pasados.
e Registrara el afio en que el proyecto fue apoyado.

e Para confirmar la captura de los apoyos, o ingresar nuevas, pulse el botdn

“Agregar Apoyo”.
Los fondos capturados se listaran en el recuadro inferior.

e En caso de eliminar alguno, seleccione del recuadro inferior el que se desea

eliminar y pulse el botén “Eliminar Apoyo”.

e Elija el botén “AVANZAR” para continuar con la captura.
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11. INTERESADO U ORGANISMO INTERMEDIO.
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En esta seccion se capturaran los datos de la persona que sera responsable del
proyecto y que en caso de ser aprobado, debera acreditarse y firmar la

documentacion definitiva.

Estos datos permitiran también que el solicitante se encuentre informado del estado

de la evaluacion de su proyecto, es por ello que los datos deben ser fidedignos.

e EI correo electronico debe ser capturado en minusculas, ejemplo:

sedind@sedet.prodigy.mx

¢ Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.
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12. CAPTURA DE INFORMACION ADICIONAL POR CATEGORIA.

Una vez que se ha integrado la informacion de la seccion 11 “Interesado u
Organismo Intermedio”, el programa tras una breve pausa, mostrara los formatos de
captura correspondientes a la informacién complementaria (anexos), que requiere

cada concepto para el cual solicita el apoyo.

A continuacion se muestran los anexos para la captura de la informacién adicional y

los comentarios que facilitaran su captura.

12.1. CAPTURA DE INFORMACION ADICIONAL PARA CREACI()N Y
FORTALECIMIENTO DE EMPRESAS E INNOVACION TECNOLOGICA.

En el caso de haber seleccionado algun concepto relacionado con la Creacion y
Fortalecimiento de Empresas e Innovacion Tecnoldgica, el formato anexo de

informacion adicional que se muestra es el siguiente:

i INFOTMACION ADICHINAL PARA CAEACION DE EMPRESAS | |
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%
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En esta seccion el solicitante indicara el numero de emprendedores que seran

beneficiados con el desarrollo del proyecto.

e Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.
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La imagen que se desplegara sera la siguiente:
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En esta seccion se registrara el detalle de las actividades que mes con mes seran

realizadas.

e En el apartado correspondiente a “Actividad” describa una por una y de manera
clara y breve las actividades que conforman al proyecto.

e Seleccione el mes en el que se desarrollara dicha actividad.

e Pulse el botéon “AGREGAR ACTIVIDAD".

En el recuadro inferior se desplegaran las actividades capturadas.
Para agregar otra actividad, se debera repetir el proceso.

¢ Una vez que se ha concluido con la captura de las actividades, seleccione el boton
‘“AVANZAR’.

31



12.2. CAPTURA DE INFORMACION ADICIONAL PARA ARTICULACION
PRODUCTIVA SECTORIAL Y REGIONAL.

En el caso de haber seleccionado algun concepto relacionado con la Articulacion
Sectorial y Regional, el formato anexo de informacion adicional que se muestra es el

siguiente:

. | CALEHOARID DE ACTIVIDWDES % APLICACION [ RECLASIE
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En esta seccion se registrara el detalle de las actividades que mes con mes seran

realizadas.

En el apartado correspondiente a “Actividad” describa una por una y de manera clara

y breve las actividades que conforman al proyecto.

e Seleccione el mes en el que se desarrollara dicha actividad.

e Pulse el botén “AGREGAR ACTIVIDAD".

En el recuadro inferior se desplegaran las actividades capturadas.
Para agregar otra actividad, se debera repetir el proceso.

e Una vez que se ha concluido con la captura de las actividades, seleccione el botdn
“AVANZAR’.
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12.3. CAPTURA DE INFORMACION ADICIONAL PARA ACCESO A MERCADOS.

En el caso de haber seleccionado algun concepto relacionado con Acceso a

Mercados, el formato anexo de informacion adicional que se muestra es el siguiente:

& IMFORAMACIDN ADMCIOMAL PARA ACCESD & MERCADDS

MIPYRES EXPORTANDO
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En esta seccion se debe registrar el numero de MIPYMES EXPORTANDO, debido a
que este tipo de proyectos buscan el Fortalecimiento de la Oferta Exportable de las

MIPYMES y permite ampliar su capacidad competitiva en el mercado internacional.
e Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.

El sistema mostrara la siguiente imagen:
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En esta seccion de empresas atendidas con el proyecto se tendra que indicar en el

mes correspondiente las empresas nuevas incorporadas, asi como las consolidadas
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a la exportacion, atendiendo las definiciones que se muestran en la parte inferior de la

pantalla.
e A continuacion seleccione la opcion “Recalcular Valores”.
e Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.

El sistema mostrara la siguiente imagen:

. | CALEHDARID DE ACTIVIBADES % APLICACION [ AECLASH
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En esta seccion se registrara el detalle de las actividades que mes con mes seran

realizadas.

En el apartado correspondiente de “Actividad” describa una por una y de manera

clara y breve las actividades que conforman al proyecto.

e Seleccione el mes en el que se desarrollara dicha actividad.

e Pulse el botén “AGREGAR ACTIVIDAD".

En el recuadro inferior se desplegaran las actividades capturadas.
Para agregar otra actividad, se debera repetir el proceso.

e Una vez que se ha concluido con la captura de las actividades, seleccione el botdn
“AVANZAR’.
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12.4. CAPTURA DE INFORMACION ADICIONAL PARA ACCESO
FINANCIAMIENTO.

12.4.1. Extensionismo Financiero.
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En esta seccion se deberan registrar las caracteristicas del proyecto de acceso al

financiamiento en su modalidad de Extensionismo Financiero.

e Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.
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12.4.2. Fondos de Garantia.
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Esta pantalla corresponde al primer apartado que se debe capturar cuando se desea

acceder al financiamiento a través de un Fondo de Garantia.

e Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.
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12.4.3. Apoyo a Intermediarios Financieros No Bancarios.
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En esta seccion se deberan registrar las caracteristicas del proyecto de acceso al

financiamiento en su modalidad de Intermediarios Financieros No Bancarios.
¢ Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.

12.4.4. Capital Semilla y Capital de Riesgo.

& INFORMACIDN ADICIGNAL PARA ACCESD A MERCADDS

SELECCIONE EL TiPO DE APOYO GUE REALIZARA 7
w AncyDE proactos productives & infraasectung productiva

& Apoyoa emprendedorss

5. o

Prosione srania =i degeg quania b 8o, v regresa < desea inmliksar

El solicitante debera seleccionar el tipo de apoyo al que se destinara el recurso,

debido a que la informacién adicional solicitada es diferente en cada caso:

37



12.4.4.1. Apoyo a proyectos productivos e infraestructura productiva.

Cuando se selecciona esta opcion, el sistema mostrara la siguiente imagen:

. MODALIDAD Y CARACTERESTICAS | ** ¢ LIMEAS DE APIFYD » 2% )

1 Marlabetad ¥ O aci eSS CONEIE SECE DDA ol S0ED 3 POAVNC] DS PIDEIC S & AT ST ETEEE S I ine,

™ Cuasi Capital Diretin

™ Cpsi Caginal lndirecin A irwasu o | |

 Asocisclin un Pamkgipaciin

r Capilal ds Rimye bBdirecin A g e |

B RATS L TVHA PROTUL TV
I Cwask Cagaral an (oma direcia

Momien ¥ RFC o CUHF Sl hanolicario:

| L !

Secinn al qun pritannce | |

P iiva el s s (e than WS s, y Sugiesal 51 ihesira marEricn

A través de esta pantalla sera posible indicar la modalidad y caracteristicas con que

sera operado el proyecto.

e Al indicar el nombre y RFC o CURP del beneficiario, se tendra que seleccionar la

opcion “Agregar Proyecto” para que los datos queden registrados en el sistema.
e Asimismo debera seleccionar de la lista el sector al que pertenece el proyecto.

e Elija el botén “AVANZAR” para continuar con la captura del siguiente apartado.
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El sistema mostrara la siguiente pantalla:

= Es cam dho s webcils ) o vy geapeolin, s sdsasnatn en moienlod pe vads i e oo
= En e de gwe v (et oraks preliog spevlaceees o ey, i R e § oaaroben irsmesins o furids del aveki
Lk pdwhants

- | "

Fagial) SAIE)
En el apartado “CONCEPTO DE INVERSION’”, se deberan especificar los
conceptos a los que se destinaran los recursos, declarandose el mes en que se

realizara la actividad.

En los apartados de participantes, se deberan especificar los montos de aportacion

de cada uno de ellos para la actividad declarada.

Para confirmar el ingreso de los detalles de cada actividad, se debera seleccionar
el botén “AGREGAR CONCEPTO INVERSION”.

En caso de que se requiera agregar otra actividad, se tendra que repetir el proceso

antes mencionado.

Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.

39



12.4.4.2. Apoyo a emprendedores.

Cuando se selecciona esta opcion, el sistema mostrara la siguiente imagen:

i WTDALIDAG Y TAHACTERISTICAS | *® 4 & E-CAMITAL SEHILLA Y CARITAL TE BESED FYHE ¥ |

e ki  Coar et i i i o s apme e ol Bpoyn i eingiandadooes
CILS T RPTTAL
T firaves # incubsdosas

A T o O 9 ST Rk O BTN ] [ ] [

= Fupra in Inmubadores

Himabin de La IRCIIHATTHA |

Wamhre y HFC o CURP del hennlidario:

-
Hrgrnzar hﬁn

P irkdnm Nl s ez (R i WS Sabis, yingiasar s duses inadics

A través de esta pantalla sera posible indicar la modalidad y caracteristicas con que

sera operado el apoyo a emprendedores.
¢ Indicar el Nombre de la Inbcubadora.

e Al indicar el nombre y RFC o CURP del beneficiario, se tendra que seleccionar la

opcion “Agregar Proyecto” para que los datos queden registrados en el sistema.
e Elija el botén “AVANZAR” para continuar con la captura del siguiente apartado.

El sistema mostrara la siguiente pantalla:

i MODALITAD ¥ TAHACTEMISTITAS | 224 & 1-CAPITAL SEHILLA 5 CAFITAL TIE [HESGEND FYWE & |

A7 Medablad y caate)

0 o e et A et e (0 BpY A PIng e
AL CRPTAL
A traves d incub s as

L) Imermeds tada
PR T b T T B b . Y B e | | | | |
 Fuera dn Inmebadores

Hisbar de a IRCIIANT0A |
Wombre y BFC o CURP del henolicdaris
| AR ST

-
Hrgngai hﬁu

[CT T iad s ehizoinn (el 0% v, o dird s sd disema o i
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e En el apartado “CONCEPTO DE INVERSION”, se deberan especificar los
conceptos a los que se destinaran los recursos, declarandose el mes en que se

realizara la actividad.

¢ En los apartados de participantes, se deberan especificar los montos de aportacion

de cada uno de ellos para la actividad declarada.

e Para confirmar el ingreso de los detalles de cada actividad, se debera seleccionar
el botén “AGREGAR CONCEPTO INVERSION”.

En caso de que se requiera agregar otra actividad, se tendra que repetir el proceso

antes mencionado.
e Elija el botén “AVANZAR” para continuar con la captura.

12.4.5. Opciéon PYME.

w_ i« OPCION FYME | &7 « LINEAS DE APTYTE 28|

Flazn sl que enlichs =1 narescin gin la Opcifin PME

Tontals Ineren dli: B0 dedl B oveetn para of que solicita 1 Opeiin MysiE

Periodo de recug Wn esiimato de sl i | en ahos |

Purcemap gun represeniacs ol selon de leg scziones comunes & cubric con s opziin
Py, con reFnecio ol canfisl eociyl fotal de Fa BIPRIe 3 2or s by

Purcermap guan ehAnntar a el inversorsa nelHecionel, comzrlionmndo s sccinnx
roemiunEE 8 cubriv con la oeciin #Y ML, dentra del contal wocisd iotsl du ls AP

Par cEr o que representard ol Monto & cuair con & Gpcion Pyiie respoco 4l tosto

Fraames sesccar @ dion guaslr by 25667, ¢ miger ndasi mediica

En esta seccion se deberan registrar las caracteristicas del proyecto de acceso al

financiamiento en su modalidad de Opcion PYME.

o Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.
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12.4.6. Garantia Selectiva.

. 6 GARAMTIA SELECTIVA

Porcentajs dn b garsmis que es dorgark

I‘

Plaze def erddibn o confrato de srrendamicnbs a conceder

Tasta i iinbisifs dil oo o eoiiliale di s emdaiidenta

Periodo de gratia conailerato

o] ]

Prosinne suanear 5| dnsna dquanilar b datng, W regresar s deses modiicar

En esta seccion se deberan registrar las caracteristicas del proyecto de acceso al

financiamiento en su modalidad de Garantia Selectiva.
e Elija el botén “AVANZAR” para continuar con la captura.

12.4.7. Cobertura de Riesgo Cambiario o Tasa de Interés.

w_7.- CODERTURAAS DE AIESGO CAMOMARID O TASAS DEINTCRLS

Tip de cobertuna

Instr 0 per s | ookt

ot total preamedin di 8 cobaer i gor MiPySE Beneficistds

i dn |8 spoetecién imicisl n similaree por smpregs banstcios, gn g cakn

Plagn ddu b enheriara wln gm ml proy

|
ot -4

Prasiniin mseear 8l dases geardar 1o 4ans, ¥ rearesar sl dessa modeear
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En esta seccion se deberan registrar las caracteristicas del proyecto de acceso al

financiamiento en su modalidad de Cobertura de Riesgo Cambiario o Tasa de Interés.

e Elija el botén “AVANZAR” para continuar con la captura.

13. GENERACION DE ARCHIVO.

Una vez que se ha concluido la captura de los anexos con la informacion
complementaria, de manera inmediata el programa mostrara la siguiente pantalla a

través de la cual sera posible generar el archivo para su envio.

W 50UICITUD DE APDYD A FONDO FYME 2004
Provectos Gerest fichin pas Ervie Gsh 7

e Elija de la pantalla la opcion del menu “Generar Archivo para Envio”
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A continuacién, se desplegara la siguiente imagen, donde le muestra la lista de los

proyectos que ha capturado:

il SOLICITUD DE APDYD A FOMDO FYME 2004

Froyectas  Generarfichivo paia Erin. Sall

 GENERAR ARCHIVO DEL PROYECTO...

L Y. )| =
F l'.l"rl.‘i_r

 | TR ANSFERENCIA DE TECNOLOGIA ENAZOYO A LASN

e El solicitante debe seleccionar el proyecto para el cual desea generar el archivo

para envio.

A continuacion, se desplegara la siguiente imagen

SELECCIOME L& UNIDAD ¥ PRESIONE ENTER PARA GENER

=l 4
Q‘ L
Regresar ] GENERAR ARCHNMG

Esta pantalla le solicitara especificar el sitio donde desea guardar el archivo con la

informacion capturada.

e En ella se debe especificar la unidad de disco (Disco Flexible, Disco Duro, Disco
Compacto).
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e Se debe especificar el directorio en donde se desea guardar el archivo.
e Presione “Generar Archivo” para continuar.

A continuacién el programa le informara el nombre del proyecto y el nombre con el

que fue guardado el archivo y le da las instrucciones a seguir para efectuar su envio.

SIGEA LAS INSTRUCECIONES QUE S5E DAN, PARA EL ENVID DEL ARCHIVO A T..

= HOMEAE DEL PROYECTD
x.__l‘) | 1 - TRAMSFEREMDW DE TECHOLOGEYEN ARTYD & LAS MPYMES DELESTADD |

HOMERE DEL ARCHWVD GEMERADD ; < PAUERAZN0404._1 PYME »
IN5 TAUCCIDHES FARA EL EMVID [E SHCHMWO.,

1= Ingrese 3 |a siguiente direccidn en Inbenet - v, contactopyme gob mudeaeg!
2= Ervel manu del lado mauieido; presione 2004

3 Ingrese 4 la opoitn SOLICITUC OE APOYD

A.- Prasine o lige cue dize) ENVIO DE SOUCITUDES

5 Sedecrione ol archiva & anvisl y pranans en la bara ds menu of botdn ACEFTAR

Se sugiere imprimir esta imagen a fin de que sea una guia para efectuar el envio del

archivo.

La descripcién de este procedimiento puede ser consultada en la seccion “Envio del
Archivo a través de la pagina CONTACTO PYME/KARDEX”, de este mismo

manual.

e Presione el boton “Aceptar”
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La ventana se cerrara y el equipo le mostrara otra vez la pantalla inicial:

W 50UCITUD DE APOYD A FORDD PYHE 2004
Frovectos  Gersisl Aichivo s Ermia b -7

ENVIiO DEL ARCHIVO A TRAVES DE LA PAGINA CONTACTO PYME / KARDEX.

Una vez que se cuenta con el archivo generado por el Programa de Captura
respaldado en disco duro, disco flexible o disco compacto y que contiene la solicitud

de apoyo, se debe proceder a su envio a través de la pagina Web CONTACTO PYME

con el procedimiento que se describe a continuacién:

e Ingrese a la direccion de Internet: www.contactopyme.gob.mx

Tz VIIE

Bl cobng wha Spovin
a

e Elija la opcién “2004”
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Seleccione la opcion

Elija la opcion “Envio de solicitudes (envio de archivo generado por el

Seleccions ord cgagn

(200

wmarar 5l
Regan g Sypaipiido

Sobeimud de doaye

“Solicitud de apoyo”.

o | |
vy

POCUMERNTACINN

o Menlas de peesdidn
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LUASECRETARIL FAHA LA FEmIE‘H ¥ HrDIANA EMHPRESA

programa de captura)” de la columna “SOLICITUD DE APOYOQO".

Fawin du avbiclivd di apeyo PTRE

FILer el [aii=is

* larehivon
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Seleccione la opcion “Examinar” (si el solicitante esta utilizando el navegador
NETSCAPE le aparecera la opcidn “Browse”) para localizar el archivo guardado

con la informacion capturada de su solicitud, como se muestra en la siguiente
imagen:

Buscaien [ 3 Forden & = g of| [EE

T | Preguntz Conceptodoc
EDECTO000_1 . Pyene
=] SEDECOO000_2 Pyeme
(o] TABASCONZ396. 1 Pume

1*]
Homitee de archevo: [SECECOO000_1 Pyme e |
Lipo de archivos: | Todas Ins archivaz [79] j s
s

Oprima el botén “Abrir”.

Faceitnr o
CNW O Ed N oT '.'.J:'.i!:ulf:;
|archival
|[FEDECOMNDD_1 Py Evmmmar .

Facepiar

Presione el boton “aceptar’ para continuar con el proceso de envio.

T ————.
Friauieaieg
TR ST BOTEANT e
Enrwitads dal mnwis
El srcibivn SEBODIRIO0E  LPSAE he ida recibids seabidacksriaments. heps cic oo "SIGUIERTE" pars
e g e el
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A través de esta pantalla el solicitante sera notificado del resultado del envio.

LS N =
SRR FMERE ARG S0 SOLISTTLID HA SE00 IRARESADGA CO8 BXTTS
[ roRceRTn ] BESCRIPLINN,
& & dr HATN da 2004 225072 PR
£ TPZO04-334

TOSNTEAILC 1AM DF HAYE INBUSTRIAL PARA & [HPATSAS
_ANTELRADUIRAY D1 LR LW TABASED

BCCES0 mimall @ mallomme
ey
GLERDE LD D&T0S CORFEEPOMDIENTES & FOLI0 ¥ & T4 CLAVE DE ACCESD RORD CONOCER

SOSTERICRMENTE L ESTADD TE AMNCE D 50 SCLICITLE

FECUERLE QUE L& EVaLLaC 1o DE

PROVECTO IRICIARS CUASD O SE CUERTE COb LA
DOCURENTACICHN SOPOF -

RTE COMPLETA

e Presione el boton “siguiente” para continuar.

Una vez que el Sistema recibié satisfactoriamente su solicitud, le mostrara el registro
de su proyecto con los siguientes datos: fecha, folio, hora, nombre del proyecto y

clave de acceso.

Se sugiere imprimir esta pantalla a fin de que el usuario guarde el folio y clave de
acceso que le fue asignado por el Sistema, ya que con ellos sera posible verificar el

avance de su solicitud.

e Presione “aceptar” para continuar.

SO e EaT CE I et

| Hombre Snlicfud | Xt

DBt
| 1 1
ERI04-338. COSHTRUCCION DE HEWE =4 E
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Racierda qus la @ealladdn 0 su prope o iidars cuando. se aenee con la documertacid scoors
campiata.
I

EGLIMIENTT [ T




A través de ella, el sistema le informara sobre el estatus total de su proyecto y sera

posible enviar la documentacién soporte que sustenta a la solicitud de apoyo.

e El solicitante debera seleccionar el boton de “Completar informacion” para

continuar.
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dnsicec mitade da gnyin

e El solicitante debera seleccionar por cada concepto de apoyo solicitado, la opcién

‘Indicar el método de envio” a través de la cual especificara el medio por el que

hara llegar la documentacion:
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Irchiue I 1orms depny
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En esta seccion se describiran algunas caracteristicas del documento que se envia y

el medio que se empleara para su envio.
e Se debe describir brevemente el documento que se envia.
e Indicar el modo de envio; elegira:

Archivo magnético: Si el documento se encuentra en archivo magnético, por lo que

se debera adjuntar a través de esta misma seccion.
Paqueteria: Si el documento se enviara por paqueteria especializada.

Oficinas PyME (SEDECO, Delegaciones, Oficinas Centrales de la Secretaria de
Economia): Cuando el proyecto sea de ambito estatal, se debera entregar en las
ventanillas PyME de las Secretarias de Desarrollo Econémico o de las
Delegaciones Federales de la Secretaria de Economia; cuando el proyecto sea de
ambito regional, nacional o internacional, se debera entregar en las ventanillas
PyME de las Delegaciones Federales o en la ventanilla unica de la Secretaria de

Economia.

Cuando se trate de Paqueteria o Ventanillas PyME, se debera informar en lo posible,
de las caracteristicas de la empresa a través de la cual se efectuara el envio,
declarando fecha y numero de folio o guia del envio y en el caso de las ventanillas, la

ubicacion fisica en donde fue entregado el paquete, detallando su fecha de entrega.

e Presione “aceptar”’ para continuar.
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La imagen que se desplegara sera la siguiente:

Prilgunenig
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Presione “siguiente” para continuar.

BRI GOl
N Dacumentanida
Fambre Sakritad kL
e LS CIER DS K [~ P
HTiNE EMTEEo0] INTESRADCRAT Sokifud ca i
R i Capturada ar
ZEL SUS E TARASCD i
Fetadn do avance; Eurpponn
Teampn trasscurrido: O Dials) devde al & HAT0 2004
Fomo ke Cpa bk v a oo O S0 PODNSED N3 ry fange se tuento ton [ dorometdsaan sopomtd

[y 1]

El sistema confirmara la recepcién de la Documentacion Soporte en el apartado

correspondiente, y le notifica sobre el estado de avance del proyecto y el tiempo

transcurrido del proceso.

Se podra consultar el proyecto tal y como fue capturado, eligiendo el nombre del

proyecto.

e Seleccione la opcion “SALIR DEL SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD” para dar
por terminado el proceso de captura y envio de la solicitud del proyecto utilizando

el Programa de Captura para Instalarse en PC.
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A continuacion se presenta el Procedimiento de Acceso al Sistema de Captura en
Linea.

ANEXO I-A

Procedimientos de acceso al Sistema de Captura de la Solicitud de Apoyo del
FONDO PyME

PROCEDIMIENTO DE ACCESO AL SISTEMA DE CAPTURA EN LIiNEA.

Ingresar a la pagina Web CONTACTO PYME de la Subsecretaria para la Pequefia
y Mediana Empresa a través de la ruta:

www.contactopyme.gob.mx

e Elegir la opcion “KARDEX”.

La imagen que se mostrara sera la siguiente:

ﬁhﬂ IV
'- biaa |

|Eeleroaine ns o podn
L]

e Seleccionar la opcion “2004”
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http://www.contactopyme.gob.mx/

A continuacion aparecera la siguiente imagen:

e Del recuadro que se muestra, seleccionar la opcién “Solicitud de apoyo”.

hj,,:m VAV

TaMCOIne uRN BEeon

La imagen que se mostrara sera la siguiente:

En la seccion relativa a “DOCUMENTACION”, el solicitante podra consultar todos los
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documentos que conforman el marco de referencia del Fondo PYME.

En la seccion denominada “SOLICITUD DE APOYQO”, se agrupan las herramientas

qgue han sido desarrolladas para facilitar la captura de la solicitud y dar seguimiento

del avance de la misma.

e En la seccion “SOLICITUD DE APOYQO?”, elegir la opcion “Solicitud de apoyo

PYME en linea”.
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DESCRIPCION DE LA CAPTURA POR SECCION.

1. NOMBRE DEL PROYECTO.

L ELLEN X ﬂ':

S S0k
1, OMBRE DEL PUOYECTO ) Imix 510 caraerns]
it o T e el = o

e Registre de manera clara y breve, el nombre con el que se identifica al proyecto,

ejemplo “Construccién de una nave industrial para el procesamiento de cacao”

¢ Elija el boton “ACEPTAR” para continuar con la captura.

oL R ) 2Rl Rl i m Ll tt,-
&, QRGAMISMI INTERMEDID, Datos o la irsbtunon cue frma ol proyeso
L= _ ]
L | S
Earorcian I |
[Cahe, Fl v, i [N -
it Z Fanmia | [SELECCI0NE UM ESTADD =)
mbED o8 O [§
nnnsabio |
=1 |
wtana |
]
|
Cexspiids do caphurr & rfamaann salatada predone on stodrsar dol rastn "ACEFTAR

2. ORGANISMO INTERMEDIO.

En esta seccibn se deben registrar los datos de identificacion del organismo

intermedio que respalda el proyecto propuesto, tomando en cuenta las siguientes
observaciones:



e Recuerde que cuando se trata de una persona fisica, se deberan digitar 13
caracteres alfanuméricos, en caso de que sea una persona moral, se deberan

digitar 12 caracteres alfanuméricos.

e Registre de manera completa la direccion del organismo intermedio que firma el
proyecto incluyendo Calle, Numero (exterior e interior), Colonia, Delegacion o

Municipio, Entidad Federativa, C.P. y en su caso, Pais.
e Seleccione de la lista el Estado donde se ubica el organismo intermedio.

e El ambito de operacién se refiere al area de influencia del organismo: municipal,

estatal, regional(mas de una entidad federativa), nacional o internacional.

e El numero telefénico y el numero de fax deben incluir las claves de larga distancia

que corresponda, ejemplo: 01 993 3 16 26 26.

e EI correo electronico debe ser capturado en minusculas, ejemplo:

sedind@sedet.prodigy.mx
e Todos los datos en esta pantalla son obligatorios, excepto el numero de Fax.
e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.

3. UBICACION DEL PROYECTO.
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En esta seccion se registraran los datos que permitan ubicar con detalle el lugar en

donde se desarrollara el proyecto.
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Para ello es recomendable atender las siguientes observaciones:
¢ Anote el(los) Estado(s) en donde se desarrollara el proyecto.
¢ Anote el(los) Municipio(s) en donde se desarrollara el proyecto.

Existen proyectos que por sus caracteristicas se desarrollaran en el extranjero, por
ejemplo las Impulsoras de la Oferta Exportable que son espacios fisicos de atencion a
las MIPYMES mexicanas en territorio nacional y en el extranjero. En este caso,
también se debe detallar el nombre del Estado o su equivalente en el Pais en donde

se instalara.

e En el rubro “Direccion del Proyecto”, anote de forma completa la ubicacion del
mismo, incluyendo Calle, Numero (exterior e interior), Colonia, Delegacion o

Municipio, Entidad Federativa, C.P. y en su caso, Pais.

e En el rubro de “Informacién Adicional”’, anote las referencias que considere utiles
para ubicar facilmente el lugar en donde se desarrollara el proyecto, ejemplo:
“Entre las calles Gil, Saenz y Arista”.

Elija el boton “ACEPTAR” para continuar con la captura.

4. RESUMEN EJECUTIVO DEL PROYECTO.
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En esta seccidn se deben integrar los siguientes conceptos:



e Objetivo del proyecto. Se debe describir con claridad la finalidad del proyecto, esto
es, que se pretende obtener desde el punto de vista del desarrollo econdémico

regional, nacional segun corresponda.

e Descripcion del proyecto. Se resumira de manera clara y breve en que consiste el

proyecto, sus metas, calendario de actividades, etc.
e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.

5. IMPACTO DEL PROYECTO.
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En esta seccidn se integran los datos del impacto que la ejecucién del proyecto tendra

en la actividad econdmica de la regidn, atendiendo a las siguientes observaciones:

e El numero de empresas que se espera sean atendidas por el proyecto, clasificadas
por tamafo. La Secretaria de Economia clasifica a las empresas de la siguiente

manera:
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Tamano Numero de Empleados
Industria Comercio Servicios
Micro 0-10 0-10 0-10
Pequena 11-50 11-30 11-50
Mediana 51-250 31-100 51-100

El numero de empresas que se crearan.

El numero de empleos que se conservaran o generaran a consecuencia de la
ejecucion del proyecto, identificando cuantos de ellos corresponden a mujeres y

cuantos a hombres.

Del total de hombres y mujeres empleados, se debe identificar en su caso, cuantos

son personas con discapacidad y cuantos son indigenas.

En caso de que participen en el proyecto empresas grandes cuyo proyecto
beneficie directa o indirectamente a las MPYMES, por ejemplo a través de

programas de desarrollo de proveedores, se debe anotar su nombre.

Adicionalmente se debe senalar el sector de la actividad econdmica que se vera
mayormente impulsado con la realizacion del proyecto. Es posible que mas de un
sector se vea favorecido por la realizacion del proyecto, en cuyo caso se deberan

seleccionar.

Elija el boton “ACEPTAR” para continuar con la captura.
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6. LINEA DE APOYO.
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En esta seccién el solicitante debe seleccionar el concepto que corresponda al apoyo
solicitado.

e |dentifique el concepto asociado al apoyo solicitado.

Para conocer los alcances de cada linea de apoyo, pueden consultarse las “Reglas
de Operacidén para el otorgamiento de apoyos del Fondo de Apoyo para la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa (Fondo PYME) y el Manual de Operacion
correspondiente.

Ejemplo:

Nombre del proyecto: Equipamiento de una planta procesadora de chile para la
produccion de salsas.

Categoria: Articulacion Productiva Sectorial y Regional.

Subcategoria: Proyectos Productivos Comerciales o de Servicios.

Concepto: Adquisicion e instalacion de maquinaria y equipo.
e Seleccione el concepto que describa su proyecto.

e Debido a que en una misma solicitud es posible solicitar apoyo para mas de un

concepto, la seleccion del concepto de apoyo descrita en esta seccion debe
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repetirse asi como los apartados 7, 8 y 9 que se describen a continuacion. El

sistema posteriormente le preguntara si desea capturar una nueva linea de apoyo.

e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.

7. IDENTIFICACION DE PARTICIPANTES EN EL FINANCIAMIENTO DEL
PROYECTO.
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En esta seccion se deben registrar los nombres de los participantes en el proyecto,
esto es, aquellos Organismos Gubernamentales, Privados, Académicos o de cualquier

otro tipo, que participan y aportan recursos para la realizacion del proyecto.
e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.

8. FUENTES Y CALENDARIO DE APLICACION DE RECURSOS.
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En esta seccion se deben registrar los montos en miles de pesos que mes con mes
aportaran todos y cada uno de los participantes del proyecto atendiendo a las

siguientes observaciones:

e En la columna “Meses”, se debe elegir el nombre del mes cuando iniciara el
proyecto.
e Los montos deben capturados en miles de pesos.
e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.
9. DOCUMENTACION SOPORTE.
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En esta seccion el solicitante informara cual es la documentacion soporte que
fundamenta al proyecto y que sera enviada en archivo magnético adjunta a la Solicitud

de Apoyo.

Recuerde que todos los proyectos deben incluir la documentaciéon que fundamente la

viabilidad del proyecto.
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e El solicitante debe marcar las opciones del menu que correspondan a la
documentacion adicional que anexara en medios magnéticos con la finalidad de
dar soporte al proyecto presentado; al finalizar el proceso de captura, el sistema le
solicitara realizar el envio de los archivos magnéticos que contienen Ila

documentacion soporte sefialada.

e En caso de que sea necesario anexar documentacién de apoyo impresa, esta
debe ser entregada en las ventanillas de recepcion que para tal efecto la

Subsecretaria para la Pequefia y Mediana Empresa establezca.

Para conocer en que consiste cada uno de estos conceptos referentes a la

documentacion soporte, el solicitante se tiene que remitir a....

e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.

CAPTURA DE OTRO CONCEPTO DE APOYO.

Fantecior g scepnar

Como fue comentado en la seccion 6, a través de una misma solicitud es posible
solicitar apoyo para mas de un concepto, en caso de ser asi, las secciones 7, 8 y 9

deben llenarse para cada uno de ellos.
El Sistema de Captura le preguntara si desea capturar un nuevo concepto.

e En caso de ser afirmativa la respuesta, se debera repetir el proceso de los pasos

6,7,8 y 9 ya descritos, y el sistema le mostrara la siguiente pantalla:
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e En caso de ser negativa, el sistema pasara a la siguiente seccion de captura.
e Elija el boton “ACEPTAR” para continuar con la captura.

10. APOYOS EN OTROS ANOS.
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En esta seccion el solicitante debera indicar si ha sido apoyado en afios anteriores al

ejercicio 2004(en el mismo o en otro proyecto).

e Registrara las siglas y el nombre del fondo o programa del cual se recibié apoyo en

anos pasados.
e Seleccionara el afio en que el proyecto fue apoyado.

e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.
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11. INTERESADO U ORGANISMO INTERMEDIO.
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DATHE DEL RESFINGSARBLE DEL PROYECTO

En esta seccion se capturaran los datos de la persona que sera responsable del
proyecto y que en caso de ser aprobado, debera acreditarse y firmar la

documentacion definitiva.

Estos datos permitiran también que el solicitante se encuentre informado del estatus

de la evaluacion de su proyecto, es por ello que los datos deben ser fidedignos.

e El correo electronico debe ser capturado en minusculas, ejemplo:

sedind@sedet.prodigy.mx

e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.
12. CAPTURA DE INFORMACION ADICIONAL POR CATEGORIA.

Una vez que se ha integrado la informacién basica del proyecto en la Solicitud de
Apoyo, el Sistema de Captura tras una breve pausa, mostrara los formatos de captura
anexos correspondientes a informacién adicional que puede requerir cada categoria

para la cual se solicita apoyo.

A continuacion se muestran los anexos y los comentarios que faciliten su captura.
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12.1. CAPTURA DE INFORMACION ADICIONAL PARA CBEACION DE
EMPRESAS, FORTALECIMIENTO E INNOVACION TECNOLOGICA.

En el caso de haber seleccionado algun concepto relacionado con la creacion de
empresas, fortalecimiento e innovacién tecnoldgica, el formato anexo de informacion

adicional que se muestra es el siguiente:
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En esta seccion el solicitante indicara el numero de emprendedores que seran

beneficiados con el desarrollo del proyecto.
e Elija el boton “ACEPTAR” para continuar con la captura.

La imagen que se mostrara sera la siguiente:
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En esta seccion se registrara el detalle de las actividades que mes con mes seran

realizadas.
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e En el apartado correspondiente a “Actividad” describa una por una y de manera

clara y breve las actividades que conforman al proyecto.
e Seleccione el mes y aino en el que se desarrollara dicha actividad.
e Pulse el botéon “AGREGAR ACTIVIDAD".
En el recuadro superior se desplegaran las actividades capturadas.
Para agregar otra actividad, se debera repetir el proceso.

¢ Una vez que se ha concluido con la captura de las actividades, seleccione el boton
“‘“AVANZAR’.

12.2. CAPTURA DE INFORMACION ADICIONAL PARA ARTICULACION
SECTORIAL Y REGIONAL.

En el caso de haber seleccionado algun concepto relacionado con la Articulacion
Sectorial y Regional, el formato anexo de informacién adicional que se muestra es el

siguiente:
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En esta seccion se registrara el detalle de las actividades que mes con mes seran

realizadas.
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e En el apartado correspondiente a “Actividad” describa una por una y de manera
clara y breve las actividades que conforman al proyecto.

e Seleccione el mes y aino en el que se desarrollara dicha actividad.
e Pulse el botéon “AGREGAR ACTIVIDAD".

En el recuadro superior se desplegaran las actividades capturadas.
Para agregar otra actividad, se debera repetir el proceso.

¢ Una vez que se ha concluido con la captura de las actividades, seleccione el boton
‘“AVANZAR’.

12.3. CAPTURA DE INFORMACION ADICIONAL PARA ACCESO A MERCADOS.

En el caso de haber seleccionado algun concepto relacionado con acceso a

mercados, el formato anexo de informacion adicional que se muestra es el siguiente:
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En esta seccidn se debe registrar el numero de MIPYMES EXPORTANDO, debido a
que este tipo de proyectos buscan el Fortalecimiento de la Oferta Exportable de las

MIPYMES y permite ampliar su capacidad competitiva en el mercado internacional.

Asimismo, en esta seccidn de empresas atendidas con el proyecto se tendra que
indicar en el mes correspondiente las empresas nuevas incorporadas, asi como las
consolidadas a la exportacion, atendiendo las definiciones que se muestran en la

parte inferior de la pantalla.

¢ Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura.
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En esta seccion se registrara el detalle de las actividades que mes con mes seran

realizadas.

e En el apartado correspondiente a “Actividad” describa una por una y de manera

clara y breve las actividades que conforman al proyecto.
e Seleccione el mes y aio en el que se desarrollara dicha actividad.
e Pulse el botéon “AGREGAR ACTIVIDAD".
En el recuadro superior se desplegaran las actividades capturadas.

Para agregar otra actividad, se debera repetir el proceso.
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¢ Una vez que se ha concluido con la captura de las actividades, seleccione el boton

‘AVANZAR’.

12.4. CAPTURA DE INFORMACION ADICIONAL PARA ACCESO AL

FINANCIAMIENTO.

12.4.1 Extensionismo Financiero.
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En esta seccion se deberan registrar las caracteristicas del proyecto de acceso al

financiamiento en su modalidad de Extensionismo Financiero.

Elija el boton “ACEPTAR?” para continuar con la captura.
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12.4.2 Fondos de Garantia.
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En esta seccion se deberan registrar las caracteristicas del proyecto de acceso al

financiamiento a través de un Fondo de Garantia.

e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.



12.4.3 Apoyo a Intermediarios Financieros No Bancarios.
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En esta seccion se deberan registrar las caracteristicas del proyecto de acceso al

financiamiento en su modalidad de Intermediarios Financieros No Bancarios.

e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.



12.4.4 Capital Semilla y Capital de Riesgo.
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El solicitante debera seleccionar el tipo de apoyo al que se destinara el recurso,

debido a que la informacién adicional solicitada es diferente en cada caso:
12.4.4.1. Apoyo a proyectos productivos e infraestructura productiva.

Cuando se selecciona esta opcion, el sistema mostrara la siguiente imagen:

LTI

v
" gl

intonmacion @dicions |

4 ALCESD AL FINAMUIAMIERTH
4.4 HEHCADDO DE CAPITALES
&y CAPTTAL SERILLLA ¥ CAPITAL DE RIESGD PYE
- CHARE CARITAL ¥ CAPITAL ©OF RIFSGN

4.0 HOGALIBAD ¥ CARACTERISTICAS COM (UE SERA 0PERAGD EL ARDYD A PROVECTOS PROMUCTIV0S
T IAFRAPSTHUCTURA PRAGICTIVA.

- PRIVECTIS PROMICTINOS
P Cumsicapital Direcho

P Dussi-capital Iridrockn & trawns do [
™ Ascandn gn Badt oparen
 Cacvtsl dm Fesgo ndrecks - dtravds de ] =

+ INFRAESTALCTURA PROGUCT VS
I Dussi-capetal on famna. dencts

4.1.1 PROGAASA OF AFLICACIAN OF AECURSIH ¥ FINARCTAHIENTI & LIS PROYECTOS PROMICTIVOS
E I5FRAESTIUL TURA MILOGUCTIVA,

benihre v BF IIEH el nphissre

Sector al que pekEnscs
™ irciistria T agrolrckrmts ¥ Comnemo " seeviniar

Cosouds decapdrar la infcomeaain soaotada prasiong top il Sesnr ol racon TACESTAR

Frlaiauiic

A través de esta pantalla sera posible indicar la modalidad y caracteristicas con que

sera operado el proyecto.

e Alndicar el nombre y RFC o CURP del benéeficiario.
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e Asimismo debera seleccionar el sector al que pertenece el proyecto.
¢ Elija el boton “AVANZAR” para continuar con la captura del siguiente apartado.

El sistema mostrara la siguiente pantalla:
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En esta seccion se registrara el detalle de las actividades que mes con mes seran
realizadas y los montos que cada entidad participante aportara para la realizacion de

las mismas.

En la seccion de “CALENDARIO DE ACTIVIDADES Y APLICACION DE
RECURSOS” solo se encontraran habilitados los meses que fueron previamente

indicados en el cuerpo de la Solicitud de Apoyo.
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Cuando se elige el concepto “Agregar Actividades” de alguno de los meses, se

muestra la siguiente pantalla:

Pl bl e Li=Te ] -0 !":
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En ella se capturara la descripcién detallada de la actividad que se realizara en el mes
y los montos que cada entidad aportara; para ello se debe atender a las siguientes

observaciones:

e La descripcion de la actividad debe ser clara y breve.

e Los montos deben capturados en miles de pesos.

e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.
12.4.4.2. Apoyo a emprendedores.

Cuando se selecciona esta opcion, el sistema mostrara la siguiente imagen:
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A través de esta pantalla sera posible indicar la modalidad y caracteristicas con que

sera operado el apoyo a emprendedores.
¢ Indicar el Nombre de la Inbcubadora.

e Al indicar el nombre y RFC o CURP del beneficiario, se tendra que seleccionar la

opcion “Agregar Proyecto” para que los datos queden registrados en el sistema.
e Elija el botén “AVANZAR” para continuar con la captura del siguiente apartado.

El sistema mostrara la siguiente pantalla:
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En esta seccion se registrara el detalle de las actividades que mes con mes seran
realizadas y los montos que cada entidad participante aportara para la realizacién de

las mismas.

En la seccién de “CALENDARIO DE ACTIVIDADES Y APLICACION DE
RECURSOS” soélo se encontraran habilitados los meses que fueron previamente

indicados en el cuerpo de la Solicitud de Apoyo.
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Cuando se elige el concepto “Agregar Actividades” de alguno de los meses, se

muestra la siguiente pantalla:
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En ella se capturara la descripcion detallada de la actividad que se realizara en el mes
y los montos que cada entidad aportara; para ello se debe atender a las siguientes

observaciones:
e La descripcién de la actividad debe ser clara y breve.
¢ Los montos deben capturados en miles de pesos.

e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.
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12.4.5 Opciéon PYME.
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En esta seccion se deberan registrar las caracteristicas del proyecto de acceso al

financiamiento en su modalidad de Opcion PYME.

e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.

12.4.6 Garantia Selectiva.
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En esta seccion se deberan registrar las caracteristicas del proyecto de acceso al

financiamiento en su modalidad de Garantia Selectiva.

e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.

78



12.4.7 Cobertura de Riesgo Cambiario o Tasas de Interés.
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En esta seccion se deberan registrar las caracteristicas del proyecto de acceso al
financiamiento en su modalidad de Cobertura de Riesgo Cambiario o Tasas de

Interés.

e Elija el botén “ACEPTAR” para continuar con la captura.



13.

PROCEDIMIENTO DE INTEGRACION DE DOCUMENTACION SOPORTE.

Cuando la captura de los anexos de informacién adicional ha finalizado, el Sistema de

Captura de manera automatica le informara que la solicitud de apoyo ha sido

ingresada adecuadamente, proporcionandole datos de control que seran necesarios

posteriormente para conocer el estatus del proyecto.

La imagen que se muestra es la siguiente:
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Una vez que el Sistema

recibio satisfactoriamente su solicitud, le mostrara el registro

de su proyecto con los siguientes datos: fecha, folio, hora, nombre del proyecto y

clave de acceso.

Se sugiere imprimir esta pantalla a fin de que el usuario guarde el folio y clave de

acceso que le fue asignado por el Sistema, ya que con ellos sera posible verificar el

avance de su solicitud.

e Presione “aceptar’ para continuar.
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A través de ella, el sistema le informara sobre el estatus total de su proyecto y sera

posible enviar la documentacién soporte que sustenta a la solicitud de apoyo.

e EIl solicitante debera seleccionar el boton de “Completar informacion” para

continuar.

¢ Laimagen que se mostrara sera la siguiente:
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e El solicitante debera seleccionar por cada concepto de apoyo solicitado, la opcion

“Indicar el método de envio” a través de la cual especificara el medio por el que

hara llegar la documentacion:
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En esta seccion se describiran algunas caracteristicas del documento que se envia y

el medio que se empleara para su envio.
e Se debe describir brevemente el documento que se envia
e Indicar el modo de envio; elegira:

Archivo magnético: Si el documento se encuentra en archivo magnético, por lo

que debera adjuntarlo a través de esta misma seccion.
Paqueteria: Si el documento se enviara por paqueteria especializada.

Oficinas (SEDECO, Delegaciones, Oficinas Centrales de la Secretaria de
Economia): Cuando el proyecto sea de ambito estatal, se debera entregar en las
ventanillas PYME de las Secretarias de Desarrollo Econémico o en las
Delegaciones Federales de la Secretaria de Economia. Cuando el proyecto sea
de ambito regional, nacional o internacional, se debera entregar en las ventanillas
PYME de las Delegaciones Federales o en la ventanilla unica de la Secretaria de

Economia.

Cuando se trate de Paqueteria o Ventanillas PYME, se debera informar en lo posible,
de las caracteristicas de la empresa a través de la cual se efectuara el envio,
declarando fecha y No. de folio del envio y en el caso de las oficinas, la ubicacion

fisica en donde fue entregado el paquete, detallando su fecha de entrega.
e Presione “aceptar”’ para continuar.

La imagen que se mostrara sera la siguiente:
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e Presione “siguiente” para continuar.

La imagen que se mostrara sera la siguiente:
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El sistema confirmara la recepcién de la Documentacion Soporte en el apartado
correspondiente, y le notifica sobre el estado de avance del proyecto y el tiempo

transcurrido del proceso.

Se podra consultar el proyecto tal y como fue capturado, eligiendo el nombre del

proyecto.

e Seleccione la opcion “SALIR DEL SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD” para dar
por terminado el proceso de captura y envio de la solicitud del proyecto utilizando

el Procedimiento de Acceso al Sistema de Captura en Linea.
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