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ANEXO 2
Operacion y funciones del Subcomité Técnico Estatal

A. Conformacion.

Con base en las disposiciones previstas en los articulos 3, fraccion XXXVIII, 29, 34, 35, 41,42y
43 de las Reglas de Operacion, en la operacion del FONDO PyME, se prevé la participacion del
Subcomité Técnico Estatal (Subcomité) en cada Entidad Federativa.

La conformacion del Subcomité, prevé la participacién del Secretario de Desarrollo Econémico
0 su equivalente en las Entidades Federativas, el Delegado de la SE, quienes desempefiaran
funciones con el caracter de Presidente y Secretario Técnico, respectivamente, y un
representante del sector privado.

El Subcomité, a través del Secretario Técnico, podra invitar a sus sesiones, cuando asi lo
considere conveniente, a representantes de otras instituciones publicas y organizaciones del
sector social y privado y, en general a cualquier otra persona, quienes concurriran con voz pero
sin voto.

El cargo de los miembros del Subcomité es honorifico y no tienen derecho a recibir retribucion
alguna por su desempefio. Asimismo, sus miembros designaran a dos suplentes, quienes solo
podran votar en ausencia de los titulares.

B. Instalacion.

Para la instalacion del Subcomité, el Presidente y el Secretario Técnico deberan acordar el
lugar, fecha y hora para la primera sesion, asi como el nombramiento del representante del
sector privado.

En caso de no llegar a un consenso respecto del nombramiento del representante del sector
privado, el Consejo Directivo procederd a su nombramiento.

Una vez que se hubiere nombrado el representante del sector privado, y éste acepte el
nombramiento, el Secretario Técnico convocara por escrito a la sesion de instalacion del
Subcomité para su instalacién formal.

Esta convocatoria sefialara fecha, hora, lugar y el orden del dia, que contendrd cuando menos

los elementos siguientes:

a) Lista de asistencia y verificacion del quérum necesario para sesionar.

b) Lecturay aprobacién del orden del dia.

¢) Instalacién formal del Subcomité.

d) Solicitud a los miembros para que realicen la acreditacion de sus suplentes.

e) Aprobacién del calendario de sesiones ordinarias.

f) Presentacion del Sistema de Sistema de Transparencia PYME y del Manual de
Procedimientos.

g) Asuntos Generales.



Para que la sesién se pueda llevar a cabo, el Presidente solicitara al Secretario Técnico,
verificar que exista el quérum necesario de los miembros con voz y voto para sesionar. Para tal
efecto, el Secretario Técnico levantara lista en la que los asistentes registrardn de su pufio y
letra su nombre, domicilio, cargo y firma.

Si no se relne el quérum necesario, la sesion no podra llevarse a cabo, levantandose acta de
tal circunstancia, y el Presidente ordenara la realizacion de una nueva convocatoria.

Instalado el Subcomité, el Presidente dara lectura al orden del dia y la sometera a los
integrantes del Subcomité para su aprobacién y, en su caso, desarrollara la sesion conforme a
dicho orden del dia.

Al concluir la sesion de instalacion del Subcomité, el Secretario Técnico elaborara acta por
triplicado que debera ser firmada por sus miembros.

Finalmente, tanto el acta de instalacién del Subcomité, como las designaciones de suplentes
que realicen sus miembros, deberan remitirse al Secretario Técnico del Consejo Directivo,
para que por su conducto se registren dichos nombramientos y la unidad administrativa de la
SPYME competente emita en forma inmediata las claves de identificacion de acceso al
Sistema.

Las claves de identificacion del Sistema, son personales e intransferibles y su correcto uso
estara bajo la responsabilidad de quienes les fueron otorgadas, el Sistema es propiedad de la
SE en términos de las disposiciones legales aplicables, asimismo, cuando a juicio de la SE, se
advierta un uso indebido, podra retirar el acceso de la clave, sin perjuicio de las
responsabilidades que correspondan en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

C. Facultades del Subcomité y funciones del Presidente y el Secretario Técnico.

Ademés de las facultades y obligaciones del Subcomité, previstas en el articulo 35 de las
Reglas de Operacion, dicho 6rgano colegiado realizard en general las gestiones y acciones
necesarias para el adecuado desarrollo y ejecucion del FONDO PYME y del Subcomité.

Asimismo, los miembros del Subcomité, desempefiaran las funciones siguientes:

a) Presidente:
e Coordinar y dirigir las sesiones del Subcomité;
e Integrar y presentar los expedientes inherentes a los proyectos, para ser sometidos a
consideraciéon del Subcomité, e
o Informar del total de solicitudes e informes recibidos por los Beneficiarios y
Organismos Intermedios de caracter estatal.

b) Secretario Técnico:
e Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias;
e Elaborar y notificar los acuerdos correspondientes a cada sesion;
e Elaborar las opiniones técnicas, conjuntamente con los demas miembros del Subcomité;
e Recibir los expedientes inherentes a los proyectos que fueron sometidos a la
consideracion del Subcomité, para el debido resguardo;
e Formular los informes trimestrales para ser sometidos a la aprobacion del Subcomité;



e Efectuar las notificaciones respecto a las autorizaciones de ministracién de recursos, en
términos de este Manual de Procedimientos;y

e En general, adoptar las medidas que estime necesarias para la adecuada operacion y
funcionamiento del Subcomité.

D. Sesiones.

Con base en el calendario de sesiones ordinarias aprobadas por el Subcomité, el Secretario
Técnico convocara, cuando menos, con tres dias habiles de anticipacion a la fecha en que se
tenga programada la sesion ordinaria que corresponda, indicando lugar, dia y hora, asi como el
orden dia propuesto.

En el caso de sesiones extraordinarias, previo acuerdo con el Presidente del Subcomité, la
convocatoria se realizara cuando menos con un dia habil de anticipacion.

En ambos casos, el Presidente y el Secretario Técnico podran incluir en las convocatorias a
representantes de otras instituciones publicas y organizaciones del sector social y privado y, en
general a cualquier otra persona, quienes participaran en las sesiones sdélo con derecho a voz,
sin embargo, la formulacién de las opiniones técnicas y emision de acuerdos deberan de
realizarse en sesion privada y por lo tanto deberan abandonar la sesion respectiva.

Por otra parte, la convocatoria debera sefialar:

e El listado de las Cédulas de Apoyo de los proyectos estatales integrados en el Sistema,
gue seran evaluados técnicamente.

e En su caso, larelacion de las Cédulas de Apoyo sobre las cuales se realizaron entregas de
documentacion e informacién adicional en forma impresa,

e En su caso, la relaciébn de los proyectos sobre los cuales los Organismos Intermedios
rindieron informes y entregaron documentacién comprobatoria;

e Fecha, hora y lugar en donde se llevara a cabo la sesion (se establecera de comun acuerdo
entre los miembros del Subcomité).

e Los demas temas a tratar.

Los proyectos listados en la convocatoria podran ser consultados por los miembros del
Subcomité en el Sistema y es su responsabilidad, analizar y evaluar dicha informacion y
documentacion.

Iniciada la sesion del Subcomité, el Presidente solicitara al Secretario Técnico que exponga
brevemente los proyectos estatales que seran evaluados y se procedera a la revision y
calificacion de la viabilidad técnica, comercial, econdmica y financiera de los proyectos, para lo
cual deberan atenderse los criterios de elegibilidad previstos en el articulo 7 de las Reglas de
Operacion, los elementos de evaluacion descritos en la etapa 2 y los lineamientos del Anexo 1
de este Manual de Procedimientos.

Previamente a la formulacion de la opinion técnica del Subcomité, se solicitara a los invitados
gue procedan a abandonar la sesién. Hecho lo anterior, por cada proyecto evaluado en la



sesién del Subcomité cada integrante emitird una opinién técnica, la cual debera ser capturada
a través del Sistema, aun cuando sea desfavorable.

El Secretario Técnico sera el responsable de integrar en el Sistema las opiniones técnicas
previamente capturadas, con el fin de que sean recibidas por la SPYME. No sera posible
realizar la integracién en el Sistema, si no se encuentran las tres opiniones técnicas
capturadas.

Cabe destacar, que el Subcomité no podra notificar a los interesados el sentido de la opinién
técnica. Conforme a lo dispuesto por la fraccion Xl del articulo 34 de las Reglas de Operacién,
corresponde al Consejo Directivo, aprobar o rechazar los proyectos, la asignaciéon de los
apoyos y emitir de manera fundada y motivada la resolucién correspondiente.

Todas las actas de las sesiones que celebre el Subcomité, deberan firmarse por sus
integrantes, y seran conservadas por el Secretario Técnico.



