MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2011

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 14 de enero de 2011

ANEXO 3

Categoria:
| NUEVOS EMPRENDEDORES E
INCUBADORAS DE EMPRESAS

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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APOYOS DIRECTOS (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE
EMPRESAS

Subcategoria: 1. Apoyos destinados a la capacitacion y consultoria para:

Concepto: a) Consultoria parala adopcion del “Modelo Jovenes

Emprendedores” de la SE

|. DESCRIPCION DEL CONCEPTO DE APOYO

Apoyo para los Organismos Empresariales, Asociaciones de Emprendedores, Empresas
de Consultoria, Centros México Emprende, Fundaciones, Asociaciones en general, entre
otros, con experiencia en consultoria emprendedora y/o empresarial para la adopcion del
“Modelo Jovenes Emprendedores” (MJE) de la SE para su implementacion, operaciéon y
seguimiento.

ll. REQUISITOS Y DOCUMENTACION SOPORTE DEL PROYECTO/PROGRAMA

w N

1. Carta de interés del Organismo Intermedio para realizar transferencias del MJE,
y donde se comprometa a obtener los requisitos para ser beneficiarios.

2. Presentar curriculum vitae del Organismo Intermedio, asi como del personal que
realizara las transferencias a los beneficiarios del MJE.

3. Oficio de la Unidad Administrativa encargada del MJE autorizando al Organismo
Intermedio para transferir el MJE, en apego a los lineamientos establecidos en el
Anexo D.

4. Carta del Organismo Intermedio en donde se compromete a recabar y presentar
al final del proyecto el expediente que cada beneficiario debe entregar, de
acuerdo a los lineamientos del Anexo A.

RESTRICCIONES

Solo se apoyara para recibir la consultoria del “Modelo Jovenes Emprendedores” de la
SE, a los Organismos Empresariales, Asociaciones de Emprendedores, Empresas de
Consultoria, Centros México Emprende, Fundaciones y Asociaciones, entre otros, en
general a través del Organismo Intermedio del proyecto.

Solo se apoyaran a proyectos dirigidos a emprendedores mayores de 18 afios.

. Las Instituciones que reciban el MJE, no tendran la facultad de comercializarlo y/o

transferirlo, ni modificarlo.

4. La transferencia del Modelo sélo se podra realizar a través de consultores autorizados

por el administrador del modelo.

5. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos
via nébmina y honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular,

internet, viaticos, luz, agua).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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IV. ELEMENTOS PARA LA EVALUACION DEL PROYECTO/PROGRAMA.

1. Capacidad de organizacion y convocatoria del Organismo Intermedio.

2. Que el Organismo solicitante tenga experiencia en la formacion de emprendedores.
3. Que el Organismo solicitante demuestre experiencia en la formacion de instructores.

V. DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS RECURSOS

1. EIl Organismo Intermedio debera:

Entregar el recibo PYME por cada Institucion beneficiada, por concepto de la
consultoria para la adopcién del MJE; correspondiente a la aportacion de ésta.

Entregar relacion de la(s) Institucion(es) beneficiada(s) que incluya sus datos
fiscales vigentes, de acuerdo al formato oficial.

Entregar de cada Institucion beneficiada un expediente, de acuerdo a lo establecido
por la empresa administradora del modelo.

Presentacion de alguno de los documentos que comprueben la aplicacion del
recurso, otorgado por el FONDO PYME, asi como de los demas participantes (en
Su caso):

a. Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho

apoyo).
b. Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales.

Entregar ejemplar impreso e integrar en el Sistema de Transparencia informe
trimestral de las actividades, asi como rendir un informe final.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”

Pégina 3 de 37



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2011

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 14 de enero de 2011

APOYOS DIRECTOS (SIN REVOLVENCIA)

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE
EMPRESAS

Subcategoria: 1. Apoyos destinados a la capacitacion y consultoria para:

Concepto: b) Capacitacion paralarealizacion de los talleres “Modelo

Jovenes Emprendedores” de la SE.

|. DESCRIPCION DEL CONCEPTO DE APOYO

Apoyos para la coordinacién, contratacion de facilitadores y la adquisicion de los insumos
necesarios para la realizacion de los talleres del “Modelo Jévenes Emprendedores” (MJE)
de la SE.

ll. REQUISITOS Y DOCUMENTACION SOPORTE DEL PROYECTO/PROGRAMA

1. Carta de interés del Organismo Intermedio para realizar transferencias del MJE, y
donde se comprometa a obtener los requisitos para ser beneficiarios.

2. Presentar curriculum vitae del Organismo Intermedio, donde se observe su
experiencia en capacitacion y consultoria, orientada en formacién emprendedora-
empresarial.

3. Oficio de autorizacion por parte de la Unidad Administrativa encargada del MJE
para operar el proyecto.

[ll. RESTRICCIONES

1. So6lo podran recibir recursos aquellas Instituciones que previamente hayan sido
aprobadas para recibir consultoria para la adopcion del MJE y presenten su
documentacion al Organismo Intermedio autorizado para tal efecto por la Unidad
Administrativa encargada del MJE.

2. Los talleres soélo seran impartidos por Organizaciones y facilitadores aprobados por la
SE.

3. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital; o para
gastos para la operacion (renta, teléfono, celular, viaticos, luz, agua) de la Institucion,
sino Unicamente para la operacién del Taller del “Modelo Jovenes Emprendedores”, de
la SE.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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IV. ELEMENTOS PARA LA EVALUACION DEL PROYECTO/PROGRAMA

1. Los proyectos/programas seran evaluados en funcion de:
a) Que contribuya con la formacién de emprendedores.
b) El impacto en el nUumero de emprendedores atendidos, es decir, que por lo menos al
recibir este apoyo se vean beneficiados 40 emprendedores por taller.
¢) Que la Organizacién haya sido aprobada para recibir la consultoria para la adopcion
del MJE y se apegue al 100% en la ejecucion, de lo contrario podra ser retirado el
Modelo.

V. DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS RECURSOS

1. Entregar los recibos PYME de cada Institucion beneficiada por concepto de apoyo para
talleres de emprendedores como parte del MJE.
2. Entregar relacion de Institucion (es) beneficiada (s) que incluya sus datos fiscales
vigentes, de acuerdo al formato oficial.
3. Listado (formato oficial) de emprendedores beneficiados que recibieron los talleres.
4. Encuestas de opinidn de por lo menos el 20% del total de los participantes de cada
taller realizado por Institucion.
5. Solicitud de recursos para realizar los talleres del MJE, por parte de la Institucion
beneficiada.
6. Resumen ejecutivo de cada taller realizado, con estadisticas de las evaluaciones
realizadas a los participantes.
7. Presentacion de alguno de los documentos que comprueben la aplicaciéon del recurso,
otorgado por el FONDO PYME, asi como de los demas participantes (en su caso):
e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo).
¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales.

8. EIl Organismo Intermedio debera entregar ejemplar impreso e integrar en el Sistema de
Transparencia informe trimestral de las actividades, asi como rendir un informe final.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: I. NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 1. Apoyos destinados a la capacitacién y consultoria para la
formacién de nuevos emprendedores, la creacion de
nuevas empresas y la evaluacion de Incubadoras de
Empresas.
Concepto: c) Consultoria para negocios en proceso de formacion en una
incubadora
c.1 Tradicional
c.2 Tecnologia Intermedia
c.3 Alta Tecnologia
DEFINICIONES:

Incubadora de Empresas: Es una entidad que proporciona servicios de consultoria,
capacitacion y asistencia técnica para la creacion y consolidaciéon de nuevas empresas.
Apoya al emprendedor en la elaboracibn de su Plan de Negocios y brinda el
acompafamiento para el inicio de operaciones de la empresa.

Tipos de Incubadoras de Empresas:

NEGOCIOS
TRADICIONALES

TECNOLOGIA INTERMEDIA

ALTA TECNOLOGIA

Atienden  empresas de
sectores tradicionales tales
como: comercio, servicios e
industrias  ligeras  entre
otros; pueden proveer en
algunos casos, de espacios
fisicos.

Sus  requerimientos  de
equipamiento e
infraestructura, asi como,
sus mecanismos de
operacion  son  basicos,
involucra procesos y

procedimientos
estandarizados puede ser
presencial y/o virtual y su
tiempo de incubacién es de
hasta 6 meses.

Atiende segmentos cuyos

requerimientos de
equipamiento e
infraestructura  fisica vy

tecnolégica, asi como, sus
mecanismos de operacion
son especializados e
involucran  procesos y
procedimientos
desarrollados que
incorporan elementos de
innovacién; el  proceso
puede ser presencial y/o
virtual. Debe de estar
vinculada a centros e
institutos de conocimiento,
o fuentes generadoras de
proyectos/programas o]
empresas. El tiempo de
incubacion es de hasta 18
meses.

Atiende segmentos altamente especializados o
avanzados entre los que se encuentran: Tecnologias de
la Informacion y Comunicacion (TICs), entre otros, que
incluyen  software  especializado, computacion,
consultoria en tecnologias de informacion, multimedia,

etc.; microelectrénica (disefio de chips,
microprocesadores, etc.) sistemas micro
electromecéanicos (MEM’s), biotecnologia,

farmacéuticos, entre otros.

Comprende también a los segmentos de tecnologia
intermedia que hayan alcanzado un grado elevado de
desarrollo y que en forma natural tengan que
evolucionar a esta categoria.

Sus requerimientos de equipamiento e infraestructura
fisica y tecnolégica, asi como sus mecanismos de
operacion son altamente especializados e involucran
procesos y procedimientos innovadores.
Necesariamente, deben de estar vinculados a centros e
institutos de investigacion aplicada y desarrollo
tecnolégico, ya que, involucra procesos y actividades de
sensibilizacion y alineacion de visiones de los actores
clave que se consolidan en el mediano plazo; el
proceso puede ser presencial y/o virtual y su tiempo de
incubacién es de hasta 24 meses.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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D ECOMNOMIA

Los apoyos previstos para las incubadoras de empresas, son Unicamente para aquéllas
gue cumplan con los estandares de desempefio establecidos por la SPYME en el Anexo
“B” Criterios para la obtencion de los apoyos del Fondo de Apoyo para la Micro,
Pequeiay Mediana Empresa, para las Incubadoras de Empresas.

|.- DESCRIPCION DE LOS CONCEPTOS DE APOYO.

Apoyos destinados a la contratacion de servicios profesionales y técnicos de consultoria,
orientados al desarrollo de las habilidades de los emprendedores, para que concreten la
creacion de su empresa en una incubadora.

Il.- REQUISITOS Y DOCUMENTACION SOPORTE DEL PROYECTO/PROGRAMA.

Las incubadoras que soliciten recursos para este concepto deberdn cumplir con la
documentacion prevista en la tabla que a continuacion se muestra, asi como lo establecido
en el Anexo “B” Criterios para la obtencion de los apoyos del Fondo de Apoyo para
la Micro, Pequefiay Mediana Empresa, para las Incubadoras de Empresas.

Plan de Copia gil oficio Presupuesto con Curricula de Cotizacién
CONCEPTO Negocios de e especificaciones los del servicio
reconocimiento b
la Incubadora de gastos consultores ylo equipo
de Incubadora

Consultoria para
negocios en proceso de
formacion en una
Incubadora

[ll.- RESTRICCIONES.

1. Solo podran solicitar recursos las incubadoras de empresas cuando su solicitud sea
presentada a través del Organismo Intermedio solo si:

e Pertenecen a una Red de Incubadoras reconocida por la SPYME.

e Para las incubadoras de empresas que no pertenecen a una Red el tramite se
realizara a través de un Organismo Intermedio autorizado por la Unidad
Administrativa responsable del Sistema Nacional de Incubacién de Empresas
(SNIE).

2. Los apoyos no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital.
Sueldos via nomina y honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta,
teléfono, celular, internet, viaticos, luz y agua).

3. De la meta correspondiente a la creacion de nuevas empresas, se podra comprobar
como maximo el 20% con empresas que hayan iniciado operaciones en ejercicios
fiscales anteriores.

IV.- ELEMENTOS PARA LA EVALUACION DEL PROYECTO/PROGRAMA.
Las solicitudes de apoyo para este concepto seran evaluadas en funcion del nimero de
empresas a crear y del nUmero de empleos a generar.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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V.- DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS RECURSOS.

1.

Listado en hoja de calculo de las empresas creadas por las incubadoras con los
siguientes datos: nombre de la empresa, giro de la empresa, domicilio fiscal
completo, teléfono y correo electronico.
Comprobar la creacion de la empresa con alguno de los siguientes documentos:

i. Copia del alta ante la SHCP,

ii. Copia simple del Acta Constitutiva,

iii. Otro, en cuyo caso debera de justificar.
Deberé entregar un recibo PYME de consultoria firmado por cada uno de los
emprendedores que recibié consultoria, correspondiente al monto que aporté la
Secretaria de Economia.
Listado en hoja de célculo de los empleos generados por empresa, que incluyan:

a) Nombre completo del trabajador,

b) Puesto que desempefia,

c) Tipo de relacion laboral,

d) Domicilio,

e) Correo electronico (opcional),

f) Teléfono (opcional),

g) CURP.

Acreditar la generacién del empleo, con alguno de los siguientes documentos:

a) Proporcionar pagos mensuales de: la Emision Mensual Anticipada (EMA),
Emision Bimestral Anticipada (EBA) y/o del Sistema Unico de
Autodeterminacion (SUA),

b) Copia de los recibos de pago o ndmina membretados,

c) Copia de los avisos de depdsito o cheques emitidos a nombre del
empleado y/o copia del depdsito de la cuenta de nomina del mismo,

d) Recibo de Empleo PYME,

e) Copia del contrato laboral.

f) Copia del alta del trabajador en el IMSS.

Presentacion de la documentacion que compruebe la aplicacion del recurso,
otorgado por el FONDO PYME, asi como de los demas participantes.

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo).

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales.

El Organismo Intermedio debera entregar ejemplar impreso e integrar en el
Sistema de Transparencia informe trimestral de las actividades, asi como rendir
un informe final.

Documentar los casos de éxito de la incubadora, en una presentacion y ficha
técnica.

Presentar la documentacion anterior en forma digital.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: I. NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 1. Apoyos destinados a la capacitacién y consultoria para

la formacion de nuevos emprendedores, la creacién de
nuevas empresas y la evaluacion de Incubadoras de
Empresas.
Concepto: d) Consultoria para la evaluacion y seguimiento a incubadoras de
empresas.

Incubadora de Empresas: Es una entidad que proporciona servicios de consultoria,
capacitacion y asistencia técnica para la creacion y consolidacion de nuevas empresas.
Apoya al emprendedor en la elaboracibn de su Plan de Negocios y brinda el
acompafiamiento para el inicio de operaciones de la empresa.

Los apoyos previstos para las incubadoras de empresas, son Unicamente para aquéllas
que cumplan con los estandares de desempefio establecidos por la SPYME en el Anexo
“B” Criterios para la obtencion de los apoyos del Fondo de Apoyo para la Micro,
Pequefiay Mediana Empresa, para las Incubadoras de Empresas.

|.- DESCRIPCION DE LOS CONCEPTOS DE APOYO.

Apoyos destinados a la contratacion de servicios profesionales y técnicos de consultoria
para la realizaciéon de visitas de evaluacion y seguimiento que permitan documentar el
funcionamiento de las incubadoras de empresas de manera periédica.

Il.- REQUISITOS Y DOCUMENTACION SOPORTE DEL PROYECTO/PROGRAMA.

1. Contar con una metodologia aprobada por la Unidad Administrativa a cargo del
Sistema Nacional de Incubacién de Empresas (SNIE)

2. Presupuesto con especificacion de gasto.

3. Programa de actividades desglosado.

4. Informacion curricular de los responsables de la ejecucion del proyecto/programa
que demuestren capacidad y experiencia en el tema.

5. Cotizacién original o electronica, detallando cada uno de los conceptos que
justifican el costo del proyecto.

[ll.- RESTRICCIONES.

1. Solo se apoyaran a aquellos proyectos que contemplen a las incubadoras de
empresas reconocidas por la Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional
de Incubacion de Empresas (SNIE) y que hayan iniciado operaciones en afios
anteriores al presente ejercicio fiscal.

2. Los apoyos no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y a largo
plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a
capital. Sueldos via némina y honorarios. Todo gasto destinado a la operacion
(renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz y agua).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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IV.- ELEMENTOS PARA LA EVALUACION DEL PROYECTO/PROGRAMA.
Las solicitudes de apoyo para este concepto seran evaluadas en funcion del nimero de
incubadoras que con el proyecto sean contempladas para ser atendidas.

V.- DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS RECURSOS.

1.

Base de datos de las incubadoras que fueron objeto de estudio, especificando
nombre de la incubadora, modelo de incubacion que utiliza, tipo de incubadora,
responsable de la incubadora, institucion a la que pertenece, direccion, teléfono y
correo electronico.

. Recibo PYME firmado por el Organismo Intermedio, asi como por cada una de la

Incubadoras atendidas, correspondiente a la aportacion de la Secretaria de
Economia.
Un ejemplar impreso y otro en medio electrénico, en un CD, del estudio (deberan
presentar el informe de acuerdo al formato establecido por la Unidad Administrativa
a cargo del Sistema Nacional de Incubacién de Empresas (SNIE)).
Escrito del proveedor en hoja membretada y datos generales (RFC, domicilio fiscal)
en donde autoriza a la Secretaria de Economia el uso de los resultados del estudio.
Presentacion de la documentacion que compruebe la aplicacion del recurso,
otorgado por el FONDO PYME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho

apoyo).

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales.
Registrar en el Sistema de Transparencia PYME, toda la informacion requerida por
el mismo.
El Organismo Intermedio debera entregar ejemplar impreso original e integrar en el
Sistema de Transparencia informe trimestral de las actividades, el formato de
comprobacién de gastos, asi como rendir un informe final.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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DEf ECOMOMIA

Categoria: I. NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 2. Apoyos destinados al equipamiento e infraestructura de
Incubadoras de empresas, en los conceptos siguientes:

Concepto: a) Equipamiento para incubadoras

a.1l Tradicionales

a.2 Tecnologia Intermedia

a.3 Alta Tecnologia
Concepto: b) Infraestructura para incubadoras

b.1 Tradicionales

b.2 Tecnologia Intermedia

b.3 Alta Tecnologia
DEFINICIONES:

Incubadora de Empresas: Es una entidad que proporciona servicios de consultoria,
capacitacion y asistencia técnica para la creacion y consolidaciéon de nuevas empresas.
Apoya al emprendedor en la elaboracibn de su Plan de Negocios y brinda el
acompafamiento para el inicio de operaciones de la empresa.

Tipos de Incubadoras de Empresas:

NEGOCIOS
TRADICIONALES

TECNOLOGIA INTERMEDIA

ALTA TECNOLOGIA

Atienden  empresas de
sectores tradicionales tales
cOmo: comercio, servicios e
industrias  ligeras  entre
otros; pueden proveer en
algunos casos, de espacios
fisicos.

Sus  requerimientos  de
equipamiento e
infraestructura, asi como,
sus mecanismos de
operacion  son  bésicos,
involucra procesos y

procedimientos
estandarizados puede ser
presencial y/o virtual y su
tiempo de incubacion es de
hasta 6 meses.

Atiende segmentos cuyos

requerimientos de
equipamiento e
infraestructura  fisica y

tecnolégica, asi como, sus
mecanismos de operacion
son especializados e
involucran  procesos vy
procedimientos
desarrollados que
incorporan elementos de
innovacion; el  proceso
puede ser presencial y/o
virtual 'y su tiempo de
incubacion es de hasta 18
meses.

Debe de estar vinculada a

centros e institutos de
conocimiento, o fuentes
generadoras de
proyectos/programas o]
empresas.

Atiende segmentos altamente especializados o
avanzados entre los que se encuentran: Tecnologias de
la Informacién y Comunicacién (TICs), entre otros, que
incluyen  software  especializado, computacion,
consultoria en tecnologias de informacion, multimedia,

etc.; microelectronica (disefio de chips,
microprocesadores, etc.) sistemas micro
electromecéanicos (MEM’s), biotecnologia,

farmacéuticos, entre otros.

Comprende también a los segmentos de tecnologia
intermedia que hayan alcanzado un grado elevado de
desarrollo y que en forma natural tengan que
evolucionar a esta categoria.

Sus requerimientos de equipamiento e infraestructura
fisica y tecnoldgica, asi como sus mecanismos de
operacion son altamente especializados e involucran
procesos y procedimientos innovadores.
Necesariamente, deben de estar vinculados a centros e
institutos de investigacién aplicada y desarrollo
tecnolégico, ya que, involucra procesos y actividades de
sensibilizacién y alineacién de visiones de los actores
clave que se consolidan en el mediano plazo; el
proceso puede ser presencial y/o virtual y su tiempo de
incubacion es de hasta 24 meses.

Los apoyos previstos para las incubadoras de empresas, son Unicamente para aquéllas
gue cumplan con los estandares de desempefio establecidos por la SPYME en el Anexo
“B” Criterios para la obtencion de los apoyos del Fondo de Apoyo para la Micro,
Pequeiay Mediana Empresa, para las Incubadoras de Empresas.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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|.  DESCRIPCION DEL CONCEPTO DE APOYO

D ECOMNOMIA

TRADICIONAL INTERMEDIA ALTA TECNOLOGIA
Equipamiento | Apoyo destinado a la adquisicién de:

e Mobiliario y equipo de oficina.

e Equipo de capacitacién, proyeccién y de comunicacion.

¢ Rubros ligados a la operacion de la incubadora.

e Actualizacion de hardware para equipos de computo.

Equipo de Equipo de Equipo de computo,

cémputo, computo, servidor, servidor,

especificando especificando especificando

requerimientos requerimientos requerimientos

técnicos. técnicos y técnicos y

Licencia de condiciones para la condiciones para la

paqueteria instalacion del instalacion del

basica para cableado para cableado para

computadoras. comunicacion  de comunicacion de alta
alta velocidad velocidad (Banda
(Banda ancha o Ancha o Inalambrica).
inalambrica). Licencia de
Licencia de paqueteria basica y
paqueteria béasica y avanzada para
avanzada para computadoras.
computadoras. Software
Software especializado y
especializado y seguridad en redes.
seguridad en Equipo especializado
redes. de laboratorio,
Equipo de talleres, plantas piloto
laboratorio o] y cuartos limpios.
talleres.

Infraestructura | Apoyo destinado a la construccion, adaptacion y/o remodelacion de
instalaciones.

Il.- REQUISITOS Y DOCUMENTACION SOPORTE DEL PROYECTO/PROGRAMA

Las incubadoras que soliciten recursos para este concepto deberan cumplir con la
documentacion prevista en la tabla que a continuacion se muestra, asi como lo establecido
en el Anexo “B” Criterios para la obtenciéon de los apoyos del Fondo de Apoyo para
la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, para las Incubadoras de Empresas.

DIEGIEINES
y/o planos de
remodelacion

(en formato

de imagen)

Copia del oficio
de
reconocimiento
de Incubadora

Cotizacién
del servicio
ylo equipo

Plan de
Negocios de
la Incubadora

Presupuesto con
especificaciones
de gastos

CONCEPTO

Equipamiento para
incubadoras
Infraestructura para
incubadoras

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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[ll.- RESTRICCIONES.

1.

Los conceptos de apoyo que comprende esta Subcategoria (equipamiento y/o
infraestructura), deberan estar vinculados con el concepto de Consultoria para
negocios en proceso de formacion en una incubadora para la creacion de empresas
y la generacion de empleos, de acuerdo al Estandar de Creacion de Empresas
previsto en el Anexo “B” Criterios para la obtencion de los apoyos del Fondo
de Apoyo para la Micro, Pequefiay Mediana Empresa, para las Incubadoras de
Empresas.

Los apoyos no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y a largo
plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a
capital. Sueldos via némina y honorarios. Todo gasto destinado a la operacion
(renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz y agua).

Para el concepto de Infraestructura para incubadoras: Se consideran casos

excepcionales los siguientes:

a) Ampliacion de instalaciones existentes en incubadoras, cuando la capacidad
instalada no cubra la demanda de los proyectos incubados,

b) Remodelacion y/o modernizacion de la incubadora, cuando las necesidades de
los proyectos a incubar lo requieran.

IV.- ELEMENTOS PARA LA EVALUACION DEL PROYECTO/PROGRAMA.
Las solicitudes de apoyo para este concepto seran evaluadas en funcion de lo siguiente:

Equipamiento: sea suficiente para proporcionar el servicio de Consultoria para
negocios en proceso de formacion en una incubadora.

Infraestructura: las instalaciones sean adecuadas para brindar el servicio de
Consultoria para negocios en proceso de formacion en una incubadora.

V.- DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS RECURSOS.

1.

Entregar un recibo PYME por Incubadora beneficiada de los siguientes
conceptos: Equipamiento y/o Infraestructura, correspondiente Unicamente al
monto que aporté la Secretaria de Economia.
Presentacion de la documentacién que compruebe la aplicacion del recurso,
otorgado por el FONDO PYME, asi como de los demas participantes.

a. Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho

apoyo).

El Organismo Intermedio debera entregar ejemplar impreso e integrar en el
Sistema de Transparencia informe trimestral de las actividades, asi como rendir
un informe final.
Documentar los casos de éxito de la incubadora, en una presentacion y ficha
técnica.
Presentar la documentacion anterior en forma digital.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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DEf ECOMOMIA

Categoria: |. NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS

Subcategoria: 3. Apoyos destinados para la transferencia de modelos de
incubacién en el concepto siguiente:

Concepto: a) Transferencia del Modelo de Incubacién

a.l Tradicionales
a.2 Tecnologia Intermedia
a.3 Alta Tecnologia

Los apoyos previstos para las incubadoras de empresas, son Unicamente para aquéllas
gue cumplan con los estandares de desempefio establecidos por la SPYME en el Anexo
“B” Criterios para la obtencion de los apoyos del Fondo de Apoyo para la Micro,
Pequeiay Mediana Empresa, para las Incubadoras de Empresas.

DEFINICIONES:

Incubadora de Empresas: Es una entidad que proporciona servicios de consultoria,
capacitacion y asistencia técnica para la creacion y consolidacion de nuevas empresas.
Apoya al emprendedor en la elaboracibn de su Plan de Negocios y brinda el
acompafiamiento para el inicio de operaciones de la empresa.

NEGOCIOS
TRADICIONALES

TECNOLOGIA INTERMEDIA

ALTA TECNOLOGIA

Atienden  empresas de
sectores tradicionales tales
como: comercio, servicios e
industrias  ligeras  entre
otros; pueden proveer en
algunos casos, de espacios
fisicos.

Sus  requerimientos  de
equipamiento e
infraestructura, asi como,
sus mecanismos de
operacion  son  basicos,
involucra procesos y

procedimientos
estandarizados puede ser
presencial y/o virtual y su
tiempo de incubacion es de
hasta 6 meses.

Atiende segmentos cuyos

requerimientos de
equipamiento e
infraestructura  fisica vy

tecnoldgica, asi como, sus
mecanismos de operacion
son especializados e
involucran  procesos vy
procedimientos
desarrollados que
incorporan elementos de
innovacién; el  proceso
puede ser presencial y/o
virtual 'y su tiempo de
incubacién es de hasta 18
meses.

Debe de estar vinculada a

centros e institutos de
conocimiento, o fuentes
generadoras de
proyectos/programas o]
empresas.

Atiende segmentos altamente especializados o
avanzados entre los que se encuentran: Tecnologias de
la Informacién y Comunicacién (TICs), entre otros, que
incluyen  software  especializado, = computacion,
consultoria en tecnologias de informacion, multimedia,

etc.; microelectrénica (disefio de chips,
microprocesadores, etc.) sistemas micro
electromecanicos (MEM’s), biotecnologia,

farmacéuticos, entre otros.

Comprende también a los segmentos de tecnologia
intermedia que hayan alcanzado un grado elevado de
desarrollo y que en forma natural tengan que
evolucionar a esta categoria.

Sus requerimientos de equipamiento e infraestructura
fisica y tecnoldgica, asi como sus mecanismos de
operacion son altamente especializados e involucran
procesos y procedimientos innovadores.
Necesariamente, deben de estar vinculados a centros e
institutos de investigacion aplicada y desarrollo
tecnolégico, ya que, involucra procesos y actividades de
sensibilizacién y alineacion de visiones de los actores
clave que se consolidan en el mediano plazo; el
proceso puede ser presencial y/o virtual y su tiempo de
incubacion es de hasta 24 meses.

DESCRIPCION DEL CONCEPTO DE APOYO

Apoyos destinados a la adopcion de un modelo de incubacidbn de empresas
reconocido por la Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacion
de Empresas (SNIE), para cada incubadora de reciente creacion que no cuente con
uno.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Il.- REQUISITOS Y DOCUMENTACION SOPORTE DEL PROYECTO/PROGRAMA.

Las incubadoras que soliciten recursos para este concepto deberdn cumplir con la
documentacion prevista en la tabla que a continuacion se muestra, asi como lo establecido
en el Anexo “B” Criterios para la obtencion de los apoyos del Fondo de Apoyo para
la Micro, Pequefiay Mediana Empresa, para las Incubadoras de Empresas.

Copia del oficio ) . »
Plan de de Presupuesto con Cotizacion
CONCEPTO Negocios de A especificaciones del servicio
la Incubadora reconocimiento de gastos ylo equipo
de Incubadora
Transferencia del
Modelo de Incubacién

[ll.- RESTRICCIONES.

1. Las solicitudes de apoyo para Transferencia del Modelo de Incubacion, solo aplicaran
para los modelos reconocidos por la SPYME como factibles de ser transferidos, los
cuales pueden ser consultados en la pagina www.contactopyme.gob.mx/snie

2. Los apoyos no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital.
Sueldos via ndmina y honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta,
teléfono, celular, internet, viaticos, luz y agua).

IV.- ELEMENTOS PARA LA EVALUACION DEL PROYECTO/PROGRAMA.

El concepto de apoyo Transferencia del Modelo de Incubacién, estara vinculado con el
concepto de Consultoria para negocios en proceso de formacion en una incubadora para
la creacion de empresas y la generacion de empleos, de acuerdo al Estandar de Creacion
de Empresas previsto en el Anexo “Anexo “B” Criterios para la obtencién de los
apoyos del Fondo de Apoyo para la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, para las
Incubadoras de Empresas.

V.- DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS RECURSOS.

1. Entregar un recibo PYME por Incubadora beneficiada de los siguientes

conceptos: por el concepto de Transferencia del Modelo de Incubacién
correspondiente Unicamente al monto que aporté la Secretaria de Economia..

2. Presentacion de la documentacion que compruebe la aplicacion del recurso,
otorgado por el FONDO PYME, asi como de los demas participantes.

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo).

3. El Organismo Intermedio debera entregar ejemplar impreso e integrar en el
Sistema de Transparencia informe trimestral de las actividades, asi como rendir
un informe final.

4. Documentar los casos de éxito de la incubadora, en una presentacion y ficha
técnica.

5. Presentar la documentacion anterior en forma digital.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: I. NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 3. Apoyos destinados a la transferencia de modelos de

emprendedores, en el concepto siguiente:
b) Adopcién y/o transferencia de modelos y metodologias de
emprendedores

|.- DESCRIPCION DE LOS CONCEPTOS DE APOYO.
Apoyos destinados a la adopcion y/o transferencia de modelos y metodologias de
emprendedores reconocidos por la SPYME, a través de Organismos Intermedios.

Il.- REQUISITOS Y DOCUMENTACION SOPORTE DEL PROYECTO/PROGRAMA.

1. Carta del organismo interesado dirigido a la Institucion propietaria de la metodologia, en

la cual manifieste su intencion por adquirir ésta.

2. Plan de trabajo por parte de la Institucion solicitante que deberé contener:

a) Justificacion.

b) Objetivos.

¢) Metas (numero estimado de emprendedores a atender en los proximos dos ciclos).

d) Programa de actividades.

e) Responsables.

f) Descripcion de recursos humanos y materiales destinados para el area de
emprendedores.

g) Metodologia de seguimiento a emprendedores.

h) Metodologia de evaluacién de impactos.

3. Carta original donde la Institucion propietaria acepta transferir la metodologia de
emprendedores a la Institucién solicitante. Dicha carta debera incluir las siguientes
precisiones:

a) Programa de trabajo que indique:
e Tiempo de instruccion (dias y horas),

Contenido del curso,

Calendario de actividades,

Costo total de la transferencia,

Requerimientos técnicos y humanos para hacer la transferencia,

Numero estimado de personas que se veran beneficiadas por la transferencia,

Mecanismo de seguimiento y consolidacion del programa,

e Materiales y equipos necesarios para impartir la capacitacion.

4. Oficio de reconocimiento emitido por la Unidad Administrativa encargada, para transferir

modelos y metodologias de emprendedores.

[ll.- RESTRICCIONES.

1. Sélo se apoyard la adopcion y/o transferencia de metodologias de emprendedores que
sean reconocidas para su transferencia, a través de un oficio emitido por la Unidad
Administrativa encargada.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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2. El solicitante no debera pertenecer a un sistema que cuente con un programa de
emprendedores institucional que pueda ser transferido internamente. Salvo que sea una
Institucion que demuestre no contar con el presupuesto suficiente para implementar la
transferencia de metodologia internamente.

3. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos
via nédmina y honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular,
internet, viéticos, luz, agua.)

IV.- ELEMENTOS PARA LA EVALUACION DEL PROYECTO/PROGRAMA.

1. Los proyectos/programas seran evaluados en funcion del nimero de emprendedores
atendidos y el impacto esperado.

V.- DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS RECURSOS.

1.

2.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

Entregar el recibo PYME del Organismo Intermedio por concepto de transferencia

de metodologia, correspondiente a la aportacion de la SE.

Entregar relacion de Institucion (es) beneficiada (s) que incluya sus datos fiscales

vigentes.

Listado (formato oficial) de emprendedores beneficiados que recibieron la

metodologia, (estos datos los debera capturar la Instituciébn que recibe la

transferencia).

Presentacion de alguno de los documentos comprobatorios de la aplicacion del

recurso, otorgado por el FONDO PYME, asi como de los demas participantes (en

Su caso):

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo).

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales.

El Organismo Intermedio debera entregar ejemplar impreso e integrar en el

Sistema de Transparencia informe trimestral de las actividades, asi como rendir

un informe final.

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: |. NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 4. Apoyos destinados a la promocién y realizacién de eventos de

emprendedores e incubadoras.

Concepto: a) Realizacion de giras y caravanas en territorio nacional de

sensibilizacion y concientizacion para emprendedores.

|. DESCRIPCION DEL CONCEPTO DE APOYO

Apoyos destinados para la realizacibn de giras y/o caravanas para fomentar en la
poblacion en general, el espiritu emprendedor, y dar a conocer los programas de apoyo
del Gobierno Federal a los emprendedores, micro, pequefias y medianas empresas.

Se apoyaran los siguientes conceptos:

Concepto Especificaciones
Sede / Espacio Renta de Sede para evento y/o habilitacién de areas.

Circuito cerrado, audio, video, cémputo, mesas, sillas,
salones para conferencias, mobiliario en general, etc.

Honorarios profesionales, servicio de vigilancia, servicio
de limpieza, internet, etc.

Renta de equipo

Contrataciones

Il. REQUISITOS Y DOCUMENTACION SOPORTE DEL PROYECTO/PROGRAMA

Se podra solicitar apoyo para un proyecto que incluya mas de una gira y/o caravana en
una misma solicitud de apoyo, en cuyo caso el monto y porcentaje no debera de exceder
el autorizado en las Reglas de Operacion del FONDO PYME vigentes.

1.
2.

3.

La gira y/o caravana debera ser ofrecida de manera gratuita a los participantes.

Todas las propuestas deberan incluir el disefio e imagen autorizada por la Unidad

Administrativa encargada las Giras y Caravanas.

Para soportar la viabilidad técnica, financiera y econdmica de la gira y/o caravana,

deberd presentar la siguiente documentacion:

a) Plan de trabajo para la realizacion de las giras y/o caravanas que integren lo
siguiente:

e Programa del evento (s).

e Programa de actividades.

e Asistencia esperada/convocatoria.

e Alianzas estratégicas (Patrocinadores y Comité Organizador).

b) Presupuesto de gasto (incluyendo el I.V.A. desglosado).

c) Cotizacién (es) originales o electrénicas, detallando cada uno de los conceptos que
justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones 0
justificar la ausencia de un comparativo. Dichas cotizaciones deben incluir los
siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal.

No. Telefdnico.

Correo electronico.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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d) Carta compromiso del Organismo Intermedio, en donde manifieste que gestionara
la aportacion de los recursos para el proyecto.

[ll. RESTRICCIONES

1.

ro

w

B

o

No se apoyara la realizacion de caravanas y/o giras cuya fecha de realizacion sea
anterior al ingreso de la cédula de Apoyo, los casos excepcionales 0 no previstos seran
resueltos por el Consejo Directivo.

No se apoyaran caravanas y/o giras cuyo presupuesto resulte con utilidades para los
organizadores.

No se podran realizar giras y/o caravanas sin la autorizacion y supervision de la Unidad
Administrativa encargada de las Giras y Caravanas.

Los materiales impresos deberan llevar los logotipos y deberan estar alineados a la
imagen establecida por la Unidad Administrativa encargada de las Giras y Caravanas.
Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos
via nébmina y honorarios. Todo gasto destinado a la operacién habitual del Organismo
Intermedio (renta, teléfono, celular, viaticos, luz, agua).

IV. ELEMENTOS PARA LA EVALUACION DEL PROYECTO/PROGRAMA.

1.

2.

3.

Capacidad de organizacion y convocatoria del Organismo Intermedio que solicita el
apoyo.
Cumplir con los criterios y lineamientos establecidos por la SPYME para la realizacion
de giras y/o caravanas:
a) Los materiales impresos deberan llevar los logotipos e imagen autorizada por la
Unidad Administrativa encargada de las Giras y Caravanas.
b) Que integre en el programa de actividades conferencias, talleres, simulador de
negocios, exposicion empresarial y de apoyo institucional.
c) Que contemple como minimo la asistencia de 1,500 emprendedores por evento.
d) El evento debera ser publico y de libre acceso.
El impacto esperado con la ejecucion del proyecto/programa es: La asistencia de por lo
menos 1,500 emprendedores.

V.- DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS RECURSOS

1.

Resultados generales del evento conforme a los formatos oficiales proporcionados por
la Unidad Administrativa encargada de las Giras y Caravanas:
a) Base de datos de los emprendedores atendidos (nombre, domicilio, teléfono con
lada, correo electrénico), en el formato oficial.
b) Informe general del evento (ver formato).
c) Encuestas de satisfaccion como minimo al 10% de los asistentes e interpretacion.
d) Memoria del evento que incluya:
e Programa del evento.
e Video.
e Fotografias.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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2. Recibo PYME del Organismo Intermedio por concepto de gira y/o caravana
correspondiente a la aportacion de la SE.

3. Presentacién de alguno de los documentos comprobatorios de la aplicacion del
recurso, otorgado por el FONDO PYME, asi como de los demés participantes (en su
caso):

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo)
¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales.

4. EIl Organismo Intermedio debera entregar ejemplar impreso e integrar en el Sistema de

Transparencia informe trimestral de las actividades, asi como rendir un informe final.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: |. NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS

Subcategoria: 4. Apoyos destinados a la promocién y realizacién de eventos de
emprendedores e incubadoras.

Concepto: b) Disefio e impresion de material para giras y caravanas de
emprendedores.

|. DESCRIPCION DEL CONCEPTO DE APOYO
Apoyos destinados para el disefio e impresion de material para su utilizacion en las giras
y/o caravanas de sensibilizacion y concientizacién para emprendedores.

Se apoyaran los siguientes conceptos exclusivos al disefio e impresion de:
espectaculares, posters, invitaciones, tripticos, dipticos, mamparas, lonas, playeras,
gorras, plumas, carpetas, distintivos, gafetes, consumibles, papeleria en general,
reconocimientos y agradecimientos, entre otros.

Il.- REQUISITOS Y DOCUMENTACION SOPORTE DEL PROYECTO/PROGRAMA.

1. Este concepto sélo sera aprobado si esta vinculado a una gira y/o caravana de
sensibilizacién para emprendedores.

2. Para soportar la viabilidad técnica, financiera y econdmica del proyecto/programa, se
deber4 anexar la siguiente documentacion:

a) Presupuesto de gasto (incluyendo el .V.A. desglosado).

b)  Cotizacidén (es) originales o electronicas, detallando cada uno de los conceptos

que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones
0 justificar la ausencia de un comparativo. Dichas cotizaciones deben incluir los
siguientes datos de cada proveedor:

e R.F.C.

e Domicilio fiscal.

e No. Telefdnico.

e Correo electronico.

c) Los materiales impresos deberan llevar los logotipos autorizados alineados a la
imagen establecida por la Unidad Administrativa encargada de las Giras y
caravanas.

d) Carta compromiso del Organismo Intermedio, en donde se comprometa a gestionar
la aportacién de los recursos para el proyecto.

[ll. RESTRICCIONES

1. No se apoyara la impresion de materiales que tengan como finalidad obtener
utilidades.

2. No se apoyara la impresion de materiales que tengan como finalidad el proselitismo
politico o religioso y cuyos fines sean ajenos al fomento de la cultura emprendedora.

3. Los materiales impresos deberan llevar los logotipos y deberan estar alineados a la
imagen establecida por la Unidad Administrativa encargadas de las Giras y Caravanas.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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4. No se apoyara el disefio e impresion para la realizacion de giras y/o caravanas cuya
fecha de realizacion sea anterior al ingreso de la Cédula de Apoyo, los casos
excepcionales o no previstos seran resueltos por el Consejo Directivo.

5. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos
via nébmina y honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular,
viaticos, luz, agua).

V.- ELEMENTOS PARA LA EVALUACION DEL PROYECTO/PROGRAMA
Que sea complementario a un proyecto/programa de gira y/o caravana de
sensibilizacion y concientizacion para emprendedores.

V.- DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS RECURSOS

1. Recibo PYME del Organismo Intermedio por concepto de disefio e impresién de
materiales para giras y/o caravanas por la aportacion de la SE.

2. Presentacion de alguno de los documentos comprobatorios de la aplicaciéon del
recurso, otorgado por el FONDO PYME, asi como de los demas participantes (en su
caso):

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho
apoyo).
¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo.

3. Una muestra digitalizada e impresa de cada uno de los materiales promocionales
utilizados para el proyecto.

4. El Organismo Intermedio debera entregar ejemplar impreso e integrar en el Sistema de
Transparencia informe trimestral de las actividades, asi como rendir un informe final.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES

Subcategoria: 4. Apoyos destinados a la promocion y realizacion de eventos
de emprendedores e incubadoras

Concepto: c) Promocion y realizaciéon de eventos de emprendedores e

incubadoras, en territorio nacional e internacional.

|. DESCRIPCION DEL CONCEPTO DEL APOYO

Apoyos destinados para la promocion y realizacién de eventos que permitan sensibilizar a
la poblacion sobre la cultura empresarial, asi como la promocion de los Programas de
Incubacion de Empresas y Emprendedores en territorio nacional e internacional.

ll. REQUISITOS Y DOCUMENTACION SOPORTE DEL PROYECTO / PROGRAMA

1. Presentar un plan de trabajo para la realizacion del evento que integre los siguientes
incisos:
a) Objetivo del evento
b) Descripcion del evento
¢) Programa del evento
d) Planeacion de actividades previas y posteriores al evento
e) Poblacion objetivo
f) Asistencia esperada
g) Alianzas estratégicas (patrocinadores)
h) Presupuesto de gasto
i) Cotizacion (es) originales o electronicas, detallando cada uno de los conceptos que
justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones o justificar
la ausencia de un comparativo, las cuales seran usadas como referencia de precio en
el mercado

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

° R.F.C.
° Domicilio fiscal
. No Telefénico

J) Requerimientos humanos, materiales y financieros

k) Impacto

[) Propuesta de seguimiento a emprendedores atendidos
m) Presentar una justificacion del apoyo solicitado

2. Los materiales impresos deberan llevar los logotipos autorizados por el éarea
correspondiente, respetando la imagen establecida por la Direcciéon de Modernizacion
de la SPYME.

3. El evento debera ser ofrecido de manera gratuita a los participantes.

4. Los eventos de promocion se realizaran previa evaluacion y/o autorizacion por la
Unidad Administrativa a cargo de la Unidad Administrativa a cargo de Eventos de

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Emprendedores e Incubadoras en Territorio Nacional e Internacional de la SPYME y
seran operados por Organismos Intermedios.

5. Para la realizacion de eventos se debera contar con una asistencia minima de 400
personas.

6. Se apoyaran los siguientes conceptos exclusivos al evento:

Concepto Especificaciones
Sede Renta de sede para evento, habilitacion de areas para
evento.
Renta de Equipo Renta de equipo para evento, audio, video, computo,
mesas, sillas.
Contrataciones Honorarios profesionales, servicio de vigilancia, servicio

de limpieza, servicio de cafeteria.

7. Carta compromiso de los diferentes participantes del proyecto, en donde manifiesten la
aportacion de recursos que realizaran al proyecto.

lll. RESTRICCIONES

1. No se apoyara la realizacion de eventos cuya fecha de realizacién sea anterior al
ingreso de la cédula de Apoyo, los casos excepcionales 0 no previstos seran resueltos
por el Consejo Directivo.

2. No se podran realizar eventos sin la autorizacibn y supervision del area
correspondiente de la SPYME

3. Los materiales impresos deberan llevar los logotipos autorizados por la SPYME

4. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos
via Nomina. Todo gasto destinado a la operacidon (renta, teléfono, celular, internet,
viaticos, luz, agua.)

5. No se apoyaran eventos que tengan como finalidad el proselitismo politico o religioso y
cuyos fines sean ajenos al fomento de la cultura emprendedora.

IV. ELEMENTOS PARA LA EVALUACION DEL PROYECTO/PROGRAMA

1. La congruencia con los criterios de elegibilidad establecidos en las Reglas de Operacion
del Fondo de Apoyo para la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, vigentes.

2. Seran prioritarios los proyectos/programas con aportacion estatal.

3. Capacidad de organizacion y convocatoria del Organismo Intermedio que solicita el
apoyo.

6. Programa de actividades que incluya: conferencias, muestra empresarial y de

organismos de apoyo Y talleres.
. Que sea un evento publico y de libre acceso.
. Se debera contar con una asistencia de por lo menos 400 participantes.

o

V. DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS RECURSOS
1. Entregar resultados generales del evento de acuerdo al formato establecido.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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2. Recibo PYME del Organismo Intermedio por concepto de promocién correspondiente a
la aportacion de la Secretaria de Economia.
3. Base de datos de emprendedores atendidos. (Nombre completo, domicilio, teléfono con
lada, correo electrénico)
4. Encuesta de satisfaccion al diez por ciento de los asistentes.
5. Memoria gréfica del evento que incluya:
a) Resumen del evento.
b) Programa del evento
c) Video
d) Fotografias
e) Imagen del evento
6. Impresiones del material promocional del evento.
7. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado
por el FONDO PYME, asi como de los demas participantes:
e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho

apoyo)
¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

8. Presentar de manera digital toda la documentacion comprobatoria.

9. El Organismo Intermedio deberd entregar ejemplar impreso original e integrar en el
Sistema de Transparencia informe trimestral de las actividades, asi como rendir un
informe final.

10. Caso de éxito comprobable, mediante formato autorizado por la Unidad Administrativa
a cargo de la Direccién de Modernizacion de la SPYME.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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Anexo “A”

El aspirante a obtener una transferencia del Modelo “Jovenes Emprendedores” debe ser
una persona moral que debido a su disponibilidad de tiempo, pueda dedicar la atencion y
los cuidados debidos a la operacién del MJE y garantice asi los resultados proyectados.

PERFIL DEL SOLICITANTE A TRANSEFRENCIAS DEL “MODELO JOVENES
EMPRENDEDORES”

Ser Organismos Empresariales, Asociaciones de Emprendedores, Empresas de
Consultoria, Centros México Emprende, Fundaciones o Asociaciones en general.
Presentar curriculum vitae de la Institucién no mayor a 2 cuartillas, en donde
demuestre entre otros aspectos lo siguiente:

Dos afios de experiencia acreditables, como minimo.

Tener experiencia en consultoria empresarial y/o emprendedora, administraciéon y
negocios, mercadotecnia, ingenieria en sistemas, psicologia organizacional.
Presentar cartera de clientes.

Reconocimiento y posicionamiento en la region de influencia.

Comprobar ser persona moral (acta constitutiva).

Presentar constancia de inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes y en su
caso, aviso de apertura de sucursal ante el SAT.

Llenar la Solicitud de franquicia y firmarlo.

Presentar 3 cartas de recomendacion firmadas por Instituciones reconocidas de la
region.

Enviar 3 fotografias de las instalaciones de su Institucion (1 de la fachada, 1 de la
oficina administrativa y 1 del aula en donde se impartiria el Taller “Yo Emprendo”).
Contar con instalaciones y equipo necesarios (por lo menos 1 aula con capacidad para
40 participantes, 1 computadora, conexion a internet banda ancha, proyector de video,
equipo de audio y 1 rotafolios o pintarrén) para la realizacién de los Talleres “Yo
Emprendo”.

Aportar la inversiéon de $70,000 para recibir la consultoria y hacer uso del Modelo
“Jovenes Emprendedores”, de la SE (en liquido).

Carta compromiso para apegarse a los lineamientos, metas que la Secretaria de
Economia ha establecido.

Atender durante el primer ejercicio a 300 emprendedores y en los afios subsecuentes
los correspondientes a cada franquicia.

Presentar documentacion en donde asegure 10 alianzas con Instituciones de su regién
(Convenio), ya sean Instituciones de Educacion Superior, Gobiernos Estatales y
Municipales, Organismos Empresariales, Asociaciones; con los datos generales de la
misma: Razoén Social, Domicilio Fiscal, Lada y Teléfono, Datos de contacto, en el
formato oficial.

Enviar una lista con propuesta de hasta 30 facilitadores para seleccionar a 10, de
acuerdo al perfil establecido por la Secretaria de Economia y ser capacitados. Para
ello debera entregar lo siguiente por cada facilitador:

Datos completos del facilitador.

Curriculo vitae (maximo 2 cuartillas).

Comprobacion de:

Estudios: titulo profesional, deseable maestria o doctorado.

Experiencia comprobable en emprendimiento, empresarial, administrativa o area de

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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ANEXO “B”
CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE LOS APOYOS DEL FONDO DE APOYO PARA
LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA, PARA LAS INCUBADORAS DE
EMPRESAS.

Son susceptibles de recibir los apoyos previstos para incubadoras de empresas,
Gnicamente aquellas que cumplan con los estandares de desempefio establecidos por la
Unidad Administrativa a cargo del Programa Nacional de Emprendedores de la SPYME.

Para determinar si la incubadora de empresas cumple con el estandar requerido, se
tomaran en cuenta los siguientes aspectos:

1. Tipo de Incubadora: Tradicional, Tecnologia Intermedia o Alta Tecnologia, de
acuerdo al oficio de reconocimiento que le haya expedido la Unidad Administrativa
a cargo del Sistema Nacional de Incubacion de Empresas (SNIE).

2. Afos de Operacion: Se determina a partir del afio en que inicia operaciones.

3. Empresas creadas: Empresas constituidas, en operacion y que generan empleos;
se tomara en cuenta el resultado del ejercicio inmediato anterior y la estimacion
promedio para el presente ejercicio.

ESTANDAR DE CREACION DE EMPRESAS

Tipo de Incubadora/
Anos de Operacion

Trad|C|onaI

Tecnologia
Intermedla

Alta Tecnologia

La Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacion de Empresas
(SNIE), es la unica facultada para determinar en casos excepcionales la no aplicacion del
estandar.

PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS RECURSOS CADA UNA DE LAS
INCUBADORAS DEBERA PRESENTAR AL ORGANISMO INTERMEDIO LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION:

1. Para acreditar las aportaciones en especie (s6lo las que hayan sido autorizadas
previamente en la cédula de apoyo correspondiente) :

a) Para Infraestructura para incubadoras: se debera presentar un avalio de
las instalaciones y/o terreno aportado con apego a la vigencia establecida en
las Reglas de Operacion del FONDO PYME.

b) Para Consultoria para negocios en proceso de formacién en una
incubadora: la presentacion de recibos de pago de los consultores donde se
desglose claramente las horas aportadas al proyecto; en el caso de no incluir

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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las horas aportadas sera necesario presentar una carta firmada por el
Organismo Intermedio donde manifieste el nUmero y costo de horas aportadas
al proyecto; contratos de prestacién de servicios relacionado al proyecto de
cada uno de los participantes que deberéa coincidir con la relacion adjunta en la
cédula de apoyo.

2. Para acreditar las aportaciones anteriores (Consultoria para negocios en proceso
de formacion en una incubadora, Equipamiento y/o Infraestructura para incubadoras
y Transferencia del Modelo de Incubacion) deberan presentar facturas y/o recibos de
honorarios que cumplan con las disposiciones del Cédigo Fiscal de la Federacion
correspondiente.

3. Documentar los casos de éxito de las empresas creadas al interior de la incubadora
en formato de presentacion y en una ficha técnica, cuyo formato sera proporcionado
por la Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacion de
Empresas (SNIE).

4. Presentar las facturas y/o recibos de honorarios que comprueben la aplicacion del
recurso otorgado por Fondo PYME, asi como de los demés participantes. Estos
documentos no deberan venir necesariamente a nombre del Organismo Intermedio,
ya que éste solo canaliza los recursos a las incubadoras de empresas, que son las
que ejecutan los proyectos y quienes contratan a sus proveedores.

RESTRICCIONES PARA LAS INCUBADORAS DE EMPRESAS:

En el caso de ser incubadora de nueva creacién, éstas deberan de cumplir con lo
establecido en el Anexo “C” Criterios para el Reconocimiento de Metodologias de
Emprendedores y Modelos de Incubacién y Creacion de Incubadoras.

Para los siguientes casos:
a. Las incubadoras que han concluido exitosamente con la Transferencia de un
Modelo de incubacion autorizado, y/o
b. La incubadoras que cuentan con un oficio de reconocimiento de Modelo de
Incubacion propio
Con el fin de que éstas formen parte del Sistema Nacional de Incubacion de Empresas
(SNIE), y soliciten recursos del FONDO PYME, para alguno o varios conceptos de apoyo
de la Categoria I., deberan cumplir con lo establecido en el Anexo “D” Documentacion
requerida para obtener el Reconocimiento de Incubadora de Empresas.

1. Para el reconocimiento de Modelos de Incubacién ver Anexo “C” Criterios para
el Reconocimiento de Metodologias de Emprendedores, Modelos de
Incubacion y Creacién de Incubadoras de Empresas.

2. Las incubadoras de empresas que estén ubicadas en instituciones educativas, en
el caso de recibir recursos del FONDO PYME por los conceptos de apoyo para
las incubadoras de empresas, deberan admitir proyectos de emprendedores
externos, provenientes de otras instituciones, del publico en general o de otras
incubadoras, no Unicamente los provenientes de su alumnado o exalumnos.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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3. No se podran destinar los recursos del FONDO PYME para la compra de bienes
inmuebles, tales como: terrenos, naves industriales, locales y pisos en los
edificios.

LAS INSTITUCIONES INTERESADAS EN OPERAR COMO ORGANISMO INTERMEDIO
Y PODER SOLICITAR RECURSOS PARA LAS INCUBADORAS DE EMPRESAS,
DEBERAN OBTENER LA AUTORIZACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA A
CARGO DEL SISTEMA NACIONAL DE INCUBACION DE EMPRESAS (SNIE)
MEDIANTE UN OFICIO, PARA ELLO DEBERAN PRESENTAR LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION:

a) Observar las disposiciones aplicables en las Reglas de Operacion del FONDO
PYME vigentes para operar como Organismo Intermedio Coordinador en esta
Dependencia.

b)  Solicitar mediante oficio a la Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de
Incubacion de Empresas (SNIE), en el cual manifieste su interés para fungir como
Organismo Intermedio Coordinador en los conceptos de apoyo que se contemplan
para las incubadoras de empresas.

c) Anexar la siguiente documentacion (en versiones impresa y electronica):

e Curricula del Organismo Intermedio, mencionando su experiencia trabajando
con Incubadoras de Empresas

e Estructura de personal con organigrama, describiendo las funciones.

e Descripcion de equipo de oficina, infraestructura y servicios que ofrecen.

IMPORTANTE: La Secretaria de Economia podra reservarse el derecho de autorizar como Organismo
Intermedio a la institucion solicitante que tenga proyectos pendientes de comprobaciéon en ejercicios
anteriores; o bien podra revocar la autorizacién a toda aquella institucion que no demuestre
fehacientemente su correcto desempefio.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE LA DOCUMENTACION SOPORTE:

Plan de Negocios de la Incubadora:
Presentar el plan de negocios elaborado por la incubadora interesada, no se aceptara el
Plan de Negocios de la Institucién que transfiera el modelo de incubacion en su caso.

Copia del oficio de reconocimiento de la Incubadora y/o del Modelo de Incubacion:
Este oficio debera ser emitido por la Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional
de Incubacion de Empresas (SNIE), el cual tendra validez de manera permanente en
tanto la Incubadora no cambie de nombre, domicilio o de Institucion que la opere, o bien,
que sea revocado por la Secretaria de Economia.

Solo en el caso de las incubadoras de nueva creacion que solicitan recursos por primera
vez se presentara por Unica ocasion, la Notificacibn de Aprobacion que emite por su
parte el Comité Interno de Creacion de Incubadoras, el cual sélo tendra vigencia de un
afo a partir de su fecha de elaboracion.

Presupuesto con especificaciones de gastos:

Se deberan presentar en una hoja de célculo las siguientes precisiones:
e Concepto del gasto

Descripcion del concepto

Costo unitario

IVA desglosado

Costo total

Diagramas y/o planos de remodelacion (en formato de imagen):
Ser& necesario presentar un diagrama y/o plano en donde se muestre el estado actual
del inmueble y el propuesto con las debidas modificaciones.

Cotizaciones del servicio y/o equipo:

Para el concepto de Transferencia de modelo de incubacion se debera presentar la
cotizacion indicando el costo del modelo de incubacion.

Para el concepto de equipamiento se debera presentar tres cotizaciones indicando el
concepto, el costo unitario, el IVA desglosado y el costo total.

Para el concepto de infraestructura se debera presentar tres cotizaciones del costo de
los servicios indicando el concepto, el costo unitario, el IVA desglosado y el costo total.

Para el concepto de Consultoria para empresas en proceso de formacion en una
incubadora se debera presentar con el costo por hora de consultoria y por area de
conocimiento.

IMPORTANTE: EIl contenido de los curriculos de los consultores debera de estar directamente relacionado
con los conceptos que se mencionaron en las cotizaciones.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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ANEXO “C”

CRITERIOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE METODQLOGiAS DE EMPRENDEDORES,
MODELOS DE INCUBACION Y CREACION DE INCUBADORAS.

e Los criterios establecidos tienen aplicacion para los tres modelos de incubacion que
son: Incubadoras Tradicionales, Incubadoras de Tecnologia Intermedia e
Incubadoras de Alta Tecnologia.

e Los requisitos y documentacion presentada para el reconocimiento de modelos de
incubacion, permitiran en su caso, clasificar a la incubadora de empresas en la
categoria que le corresponda.

e La evaluacion de los modelos de incubacion, con el propdsito de obtener el
reconocimiento, no crea ninguna obligacion para la Secretaria de Economia, ni
representa ningun compromiso de asignacion de recursos del FONDO PYME, para
las instituciones que pongan a consideracion sus respectivos modelos.

e El reconocimiento de los modelos de incubacion consiste en un oficio emitido por la
Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacién de Empresas
(SNIE).

e La Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacién de
Empresas (SNIE) podra en todo momento revocar el reconocimiento del modelo
de incubacién, cuando cuente con elementos que demuestren que el modelo en
cuestiéon, no cumple u opera de acuerdo a los pardmetros vigentes,
establecidos por el Manual de Procedimientos de las Reglas de Operacion del
Fondo de Apoyo para la Micro, Pequefiay Mediana Empresa.

e El reconocimiento se expide Unicamente para operar y ser candidatos a recibir
recursos del FONDO PYME, no asi para ser transferido.

e Para el reconocimiento del modelo de incubacion de empresas serd necesario que el
interesado presente la siguiente documentacion en medio impreso y electronico:

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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“Requisitos para el reconocimiento de Metodologias de Emprendedores”

1. Resumen ejecutivo de la institucion, en donde se resalten los aspectos cualitativos de su metodologia y
su evolucién en el tiempo vy justifiquen la viabilidad y su impacto del modelo.

2. Plan de negocios del modelo de emprendedores en el que sefiale sus objetivos a corto y largo plazo y
de como los alcanzaran.

3. Presentar un documento en el que se especifique la siguiente informacion.

a) Tiempo durante el cual ha operado la metodologia (minimo 2 afios).

b) Numero de proyectos y/o planes de negocios realizados por afio de operacion.

c) Descripcion de las actividades que se realizan en la elaboracion del plan de negocios.

d) Metodologia del modelo de emprendedores. (Contenido tematico desglosado).

e) Infraestructura y equipamiento con el que cuenta la institucion.

f)  Entregar una copia en medio electrénico e impresa, de todos los materiales y manuales de apoyo
para la imparticién e instruccion de la metodologia.

Estructura del personal con la que cuenta el modelo para su operacion

Procesos de articulacion o vinculacion con otros organismos que apoyen el desarrollo de la metodologia.

Programa para determinar el perfil del emprendedor que ingresa al proyecto/programa.

Programa que permita ingresar proyecto/programas s con innovacion.

Programa de seguimiento a los emprendedores egresados. (canalizados a las incubadoras).

Presentar relacion de casos de éxito. (Minimo 50 emprendedores que hayan pasado por el modelo de

emprendedores y lograron la constitucion de su empresa).

10. Visita de verificacion de la metodologia en operaciéon realizada por la Unidad Administrativa
correspondiente de la SPYME.

©oNo A

“Requisitos para el reconocimiento de Modelos de Incubacion”

1. Resumen ejecutivo que incluya: Aspectos cualitativos del modelo de incubacion, Resefa
Cronoldgica sobre su desarrollo, Forma en la que se transfiere el modelo, Beneficios del
modelo de incubacion, Caracteristicas y Perfil del usuario.

2. Tiempo durante el cual ha operado el modelo (mas de 1 afio para incubadora Tradicional, mas
de 1.5 afios para incubadora de Tecnologia Intermedia y mas de 2 afios para incubadora de
Alta Tecnologia).

3. Presentar el listado de proyectos atendidos:

Nombre — de la Nombre del | Giro del Breve resefia del Teléfono
No. E:Z?,rei?g 0 Representante Legal Proyecto proyecto Direccion con lada

a) Proyectos recibidos y evaluados. (Pre-Incubacién)

b) Empresas en proceso de incubacién (Incubacion)

c) Empresas graduadas y que permanecen operando por afio de operacion (Post-
Incubacion)

d) Presentar al menos el 20% de casos de éxitos con la siguiente informacion: Estado de
ubicacién, Nombre de la empresa, Giro de la empresa, Representante Legal, Direccion e
informacion de contacto, Fecha de inicio del proceso, Fecha de constitucion, Fecha de
inicio de operaciones, Numero de empleos generados, Ventas mensuales promedio,
Produccion inicial, Produccidon actual

e) Empleos generados por las empresas creadas por afio de operacion.

Describir cémo logra la incubadora su objetivo. (Empresas creadas y empleos generados).

Plan de negocios de la incubadora

Presentar la guia de plan de negocios que utiliza la incubadora para las empresas en

incubacion

7. Presentar un ejemplar de Plan de negocios de un emprendedor

8. Manual de Organizacion de la incubadora

ook

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”

Pégina 33 de 37



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2011

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 14 de enero de 2011

9. Manual de Procedimientos de la incubadora

10. Manual de Operacion del Modelo de Incubacion

11. Formatos de Operacion del Modelo de Incubacién

12. Definir nicho de mercado que atiende y el valor que se provee las empresas incubadoras

13. Plan de sustentabilidad financiera, incluyendo una proyeccién para los proximos 3 afios.

14. Presentar sistemas de evaluacion y mejora continua del programa

15. Presentar una lista de los vinculos y/o convenios que se tienen con Instituciones educativas y
de gobiernos, camaras, fondos de capital de riesgo, centro de Investigacion tecnoldgica y
otros programas de fomento al emprendimiento

16. Enumerar a los patrocinadores o redes de apoyo con que cuenta la incubadora para fortalecer
a las empresas creadas

17. Describir ampliamente el proceso de incubacién, sus etapas, procedimientos y duracion de las
mismas.

18. Descripcion de la infraestructura, equipamiento y servicios con los que DEBE CONTAR la
incubadora (Contar con espacio fisicos para al menos 5 proyectos /programas en proceso)

19. Presentar informes financieros de los dos Ultimos afios de operacion

20. Estructura y composicion del Consejo de Administracion y/o Técnico para la admision de
proyectos y operacién de la incubadora.

21. Entregar los requisitos en medio electrénico, y en forma fisica (versién impresa) de la
documentacion solicitada y de los manuales de apoyo al proceso de incubacién. (Debera
presentarse en carpetas de tres aros, con separador debidamente identificado en cada uno de
los numerales).

Posterior a la entrega de la documentacién se realizara una visita de verificacion de operacion,
actividades, institucionales, equipamiento y empresas creadas, con lo cual se determinara si procede
el reconocimiento.

Adicionalmente la Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de
Incubacion de Empresas (SNIE), podra solicitar documentacion complementaria

para otorgar en caso excepcional el reconocimiento de modelo de incubacion
factible de ser transferido.

e Las instituciones que actualmente cuentan con el reconocimiento de su metodologia o

modelo de incubacién para ser transferido, continuardn con su vigencia, salvo que la
Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacion de Empresas
(SNIE), revoque dicho reconocimiento en virtud de no demostrar fehacientemente la

correcta operacion de la incubadora de empresas.

e Las transferencias de modelos de incubacibn no reconocidos por la Unidad
Administrativa a cargo del Programa Nacional de Emprendedores de la SPYME, para

tal efecto, no seran susceptibles de recibir apoyo del FONDO PYME.

e Los modelos que estén reconocidos como factibles de transferencia, pueden
transferirse hacia el interior de sus instituciones y/o organizaciones; en tal caso, el
FONDO PYME, no apoyara con recursos para transferencia de modelo; salvo que sea
autorizado por la Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacion de

Empresas (SNIE).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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“Requisitos para la creacion de unaincubadora de empresas”

Para la creacion de una Incubadora de Empresas, el Gobierno del Estado y la Delegacion
Federal de la Secretaria de Economia deberan manifestar por escrito la justificacion de
crear una Incubadora de Empresas. Asi mismo el interesado debera cumplir con lo
siguiente:

l. La Delegacion Federal presentara el Formato de Verificacion que sera proporcionado por la Unidad
Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacién de Empresas (SNIE)

Il.  El Interesado deberéa presentar el formato de Ficha Técnica que sera proporcionado por la Unidad
Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacién de Empresas (SNIE), la cual debera
integrarse al Estudio de Factibilidad.

Il El Interesado presentara un Estudio de Factibilidad desarrollando los siguientes aspectos:

1. FICHA TECNICA
2. INTRODUCCION
2.1 Antecedentes de la institucién,
2.2 Alineacion a los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo,
2.3 Alineacion a los objetivos del Plan Estatal,
2.4 Alineacion a los objetivos institucionales.
3 JUSTIFICACION
3.1 Antecedentes de la institucién,
3.2 Tipo de incubadora a crear,
3.3 Vinculacion con otras instituciones,
3.4 Servicios de apoyo que proporcionan a la comunidad,
3.5 Impactos esperados.
4 ESTUDIO DE MERCADO
4.1 Caracteristicas del Estado,
4.2 Regiones econdmicas,
4.3 Principales actividades econémicas por regiones,
4.4 Mercado al que va dirigido,
4.5 Descripcién del entorno,
4.6 Analisis de las Incubadoras existentes en el Estado,
4.7 Benchmarking entre la nueva incubadora y las existentes,
4.8 Ventaja competitiva de la nueva incubadora,
4.9 Analisis FODA de la nueva incubadora.
5 ESTUDIO TECNICO
5.1 Estructura Administrativa,
5.2 Curricula de los prestadores de servicios,
5.3 Curriculum vitae de consultores,
5.4 Documentacion Soporte de los consultores (obligatorio experiencia en consultoria de
negocios),
5.5 Instalaciones,
5.6 Equipamiento,
5.7 Infraestructura,
5.8 Ubicacion fisica de la incubadora,
5.9 Distribucién fisica de la incubadora (planos de ubicacion).
6 ESTUDIO FINANCIERO
6.1 Matriz financiera con aportantes y conceptos de apoyo,
6.2 Proyecciones financieras a tres afios,
6.3 Presupuestos con especificacion de gastos,
6.4 Cotizaciones.
7 SEGUIMIENTO
7.1 Descripcion del Modelo de Incubacién autorizado por la SE,
7.2 Proceso de pre-incubacién, incubacion y post-incubacion,
7.3 Metodologia de seguimiento a las empresas creadas y a los empleos generados,
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7.4 Cumplimiento de Metas.
8 ANEXOS
8.1 Evidencia fotogréfica de instalaciones y equipo,
8.2 Planos,
8.3 Cartas de aprobacion para la nueva incubadora del Gobierno del Estado y de la Delegacion
Federal de la Secretaria de Economia en el Estado.

e El Interesado entregara el Estudio de Factibilidad en forma fisica en carpeta con separadores
indicando los numerales y en versién electronica de la Ficha Técnica, del Estudio de Factibilidad, asi
como los anexos escaneados.

e Posterior ala entrega de la documentacién se procedera a la evaluacion del Estudio de Factibilidad
por parte del Comité Interno de Creacion de Incubadoras, que para tal efecto determine la Unidad
Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacion de Empresas (SNIE), quien evaluara y
emitira el Dictamen correspondiente.

e La Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacién de Empresas (SNIE) emitira la
Notificacién en el que se informe la decisidon del Comité Interno de Creacién de Incubadoras.

e Para el caso de las nuevas incubadoras de empresas que aun no cuenten con un oficio de
Reconocimiento de Modelo de Incubacion de Empresas; por Unica vez, se considerara la
Notificacién de Aprobacion valida como “Oficio de Reconocimiento de la Incubadora” para solicitar
los recursos contenidos en la Categoria I.

e Para el caso de las nuevas incubadoras de empresas que soliciten la transferencia del Modelo de
Incubacidon previamente autorizadas, deberdn presentar por Unica vez el oficio de Reconocimiento
de Modelo de Incubacion Factible de ser Transferido y la Notificacion de Aprobacién para solicitar
los recursos contenidos en la Categoria I.

e El reconocimiento de incubadora de empresas que otorga la Unidad Administrativa a cargo del
Sistema Nacional de Incubacidon de Empresas (SNIE), es valido por incubadora, por lo tanto aquellas
gue consideren operar en otra entidad federativa deberan de realizar el tramite correspondiente para
la creacion de laincubadora.

Las propuestas de creacidon de incubadoras de empresas no seran evaluadas si se omite
la presentacion de cualquiera de los requisitos sefialados anteriormente.

La evaluacién de propuestas para creacion de incubadoras, no crea ninguna obligacién de
autorizacion o asignacion de recursos por parte de la Secretaria de Economia.

Las situaciones no previstas en el presente Manual de Procedimientos del Fondo de
Apoyo para la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, seran resueltas de acuerdo a lo que
determine la Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacién de
Empresas (SNIE).
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ANEXO “D”

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA OBTENER EL RECONOCIMIENTO DE

INCUBADORA DE EMPRESAS

Es requisito indispensable contar con un Oficio de Reconocimiento, el cual se obtiene
presentando la siguiente documentacion, cuyos formatos les seran proporcionados por la
Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacién de Empresas (SNIE):

a.

Solicitar mediante oficio al Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional
de Incubacion de Empresas (SNIE), el reconocimiento de la incubadora para ser
integrada al Sistema Nacional de Incubacién de Empresas, anexando una ficha
con los siguientes datos COMPLETOS de la Incubadora:

Nombre de la incubadora

Responsable de la incubadora

Cargo del responsable

Direccién completa (incluido el cédigo postal)

Teléfonos con lada

Horario de atencion

Correos electronicos

Tipo de incubadora (Tradicional, Tecnologia Intermedia o Alta Tecnologia)
Nombre y cargo de la persona a quien se va a dirigir el reconocimiento
(Rector, Director General, Gerente)
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Presentar el oficio de CONCLUSION que emite la Institucion que transfirié el
Modelo de Incubacion*.

Una copia de la Notificacion aprobatoria, expedida por el Comité de Creacion de
Incubadoras de la Secretaria de Economia.

Llenar el Formato de Verificacion con su respectivo desarrollo.

Agregar un informe de actividades. (Este puede presentarse en un formato
personalizado por la institucion emisora).

Los documentos arriba citados deberan presentarse en una carpeta de tres
arillos en original y con un respaldo en version electrénica (en un CD).

* En caso de ser una incubadora que cuente con un oficio de reconocimiento de Modelo de
Incubacion propio, se omitira el punto b.

e Para proponer proyectos candidatos a ser financiados por el Programa “Capital Semilla” las
incubadoras solo podran presentar proyectos de la entidad federativa en la cual estan
reconocidos por la Unidad Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacion de
Empresas (SNIE).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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