MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2011

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 14 de enero de 2011

D ECOMNOMIA

ANEXO 3

Categoria:
V EMPRESAS TRACTORAS

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2011

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 1. Fortalecimiento institucional de Organismos intermedios
Concepto: a) Organismos Intermedios y Gobiernos Locales a través de

sistemas de gestién de proyectos, capacitacion y consultoria.

I. Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyos destinados a fomentar la adquisicién de sistemas y programas de gestion de proyectos para
Organismos Intermedios en los siguientes conceptos:

1. Licencias de uso de software para gestion de proyectos.

2. Consultoria y capacitacion para el desarrollo e implementacion de sistemas de control de proyectos y
supervision de avances.

3. Disefio de sistemas de informacion para control de avance de proyectos.

Il. Requisitos y documentaciéon soporte del proyecto/programa.

. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya cronograma de ejecucion.

. Tres cotizaciones originales en hoja membretada, firmadas y con una vigencia de 3 meses a partir de la
presentacion de la cédula

3. Informacion curricular del proveedor

4. Descripcion breve de los procesos y controles que actualmente se utilizan demostrando los resultados

esperados con la aplicacion de los sistemas o licencias solicitados

N —

Ill. Restricciones.

1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

Objetivo que se pretende alcanzar al implementar un sistema de gestion, especificando como se va a
mejorar los procesos de la gestion empresarial

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacion de la documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo.

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) del prestador de servicios por
honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

o Estados de Cuenta Bancarios y Pdlizas de Cheques.

2. En caso de adquisicién de bienes y/o servicios facturados en el extranjero, se deberd presentar
pedimento de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de cambio del
momento de la transaccion para el caso de adquisicion de bienes y/o servicios.

3. Un ejemplar impreso y en medio magnético del manual técnico del sistema de gestion.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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SECHETARIA
DE ECONOMIA

4. Cronograma del proceso de gestion de proyectos que refleje la disminucion de tiempos de ejecucion de

las actividades.
5. Resultados de la encuesta aplicada a las MIPYMES sobre el desempefio del Organismo Intermedio.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2011

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 1. Fortalecimiento institucional de Organismos intermedios

Concepto: b) Desarrollo de sistemas de informacion para la planeaciéon y
consulta de cadenas productivas y sectores productivos
prioritarios.

I. Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyos a Organismos Intermedios para el desarrollo de sistemas de informacién para la planeacioén y
consulta de sectores productivos que tienen oportunidad de crecimiento en mercados nacionales e
internacionales, y asegurar el cumplimiento de sus metas. Los conceptos de apoyo son los siguientes:

1. Desarrollo de sistemas y bases de datos para la gestiéon de la informacion.

2. Adquisicién de sistemas geo-referenciados.

3. Licencias de uso de bases de datos e informacién, regional, nacional e internacional especializada en
nichos tecnoldgicos, patentes, ramas productivas, mercados, innovacion de producto y procesos, enlaces
empresariales y benchmarking.

4. Instalacién, capacitacion, consultoria y/o puesta a punto de los sistemas y equipos referidos.

Il. Requisitos y documentaciéon soporte del proyecto/programa.

. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya cronograma de ejecucion.
Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada uno de los
conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones por concepto
o justificar la ausencia de un comparativo.

N —

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No. Telefénico
Correo electronico.

3. Informacion curricular de los responsables de la ejecucién del proyecto.
4. Descripcidn breve de la informacién que proporcionan al beneficiario demostrando los resultados
esperados con la aplicacion de los sistemas y bases de datos

Ill. Restricciones.

1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos, capital de trabajo,
sueldos y salarios, y viaticos, gastos transporte.
2. El equipamiento y servicios asociados deberan ser de uso exclusivo del Organismo Intermedio.

IV. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

Objetivo que se pretende alcanzar al implementar un sistema de informacion y bases de datos,
especificando como se va a mejorar los procesos de la gestion empresarial

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)

e Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) del prestador de servicios por
honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

e Estados de Cuenta Bancarios y polizas de cheques.

2. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero, se debera presentar
pedimento de importacién para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de cambio del
momento de la transaccion para el caso de adquisicion de bienes y/o servicios.

3. Un ejemplar impreso y en medio magnético del manual técnico del sistema de gestion.

4. Cronograma del proceso de gestion de proyectos que refleje la disminucion de tiempos de ejecucion de
las actividades.

5. Resultados de la encuesta aplicada a las MIPYMES sobre el desempefio del Organismo Intermedio.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 1. Fortalecimiento institucional de Organismos intermedios
Concepto: c) Disefio y documentacion de programas y estrategias de

fomento alas MIPYMES, y los resultados e impacto generado.

I. Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyos a organismos intermedios para mejorar la gestion empresarial de las MIPYMES en los siguientes

conceptos:

1. Consultoria en disefio e institucionalizaciéon de programas para apoyar el desarrollo de MIPYMES.

2. Promocion, difusion y replicacion del conocimiento generado por el programa de desarrollo de
proveedores/empresas tractoras en su implementacion

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya el cronograma de ejecucion.

. Tres cotizaciones originales en hoja membretada, firmadas y con una vigencia de 3 meses a partir de la
presentacion de la cédula

3. Informacion curricular de los responsables de la ejecucién del proyecto.

4. Listado de empresas beneficiadas del Programa de Desarrollo de Proveedores / Empresas Tractoras,

atendidos con metodologia (s6lo aplica para el inicio del punto 1.).

N —

Ill. Restricciones.

1. Los apoyos a este concepto se otorgaran soélo en aquellos casos en los que sea parte de un programa
para la formacién y/o desarrollo de empresas Integradoras, programas para el desarrollo proveedores,
proyectos de integracion para el desarrollo regional y sectorial, y programas de fomento a la
competitividad.

2. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viéticos, luz, agua.)

IV. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.
Numero de MIPYMES apoyadas
V. Documentacidn para acreditar el cumplimiento de recursos.

1. Presentacién de la documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)

e Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) del prestador de servicios por
honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

e Estados de Cuenta bancarios y Pdlizas de cheques.

2. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero, se debera presentar
pedimento de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de cambio del
momento de la transaccion para el caso de adquisicion de bienes y/o servicios.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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3. Material promocional impreso con la imagen del Fondo PYME.
4. Lista de empresas atendidas.
5. Documento que describa la metodologia aplicada.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 14 de enero de 2011

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 1. Fortalecimiento institucional de Organismos intermedios

Concepto: d) Desarrollo e implementacién de sistemas de apertura rapida
de empresas, validados por la Comision Federal de Mejora
Regulatoria.

I. Descripcién del concepto de apoyo.

Estos apoyos son directos a los Gobiernos Estatales o Municipales para el establecimiento o consolidacion
de Sistemas de Apertura Rapida de Empresas orientados a brindar servicios agiles y confiables a MIPYMES
en el ambito geografico o sectorial.

Il. Requisitos y documentaciéon soporte del proyecto/programa.

1. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripcion breve de la
metodologia que se aplica, plan de ejecucién del proyecto y los términos de referencia.

2. Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada uno de los
conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones por concepto
o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No. Telefénico
Correo electrénico.

3. Oficio de validacion por parte de la Comision Federal de Mejora Regulatoria.

4. Comprobante del depdsito anticipado por parte de los Gobiernos Municipales.

Restricciones.

4. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.
V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos

1. Presentacion de la documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)

e Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho proveedor o prestador
de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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2. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero, se debera presentar
pedimento de importacién para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de cambio del
momento de la transaccion para el caso de adquisicion de bienes y/o servicios.

3. Material promocional impreso que debe de llevar Sello PYME.

4. En su caso, evidencia fotografica de la instalacion.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 2. Capacitacién y consultoria
Concepto: a) Capacitacion para la integracion de cadenas productivas y

esquemas de colaboracion y asociacion empresarial.

Descripcidn del concepto de apoyo.

Programas a través de los cuales se transfieran conocimientos, metodologias, replica de casos de éxito,
modelos asociativos e integracion a la proveeduria de cadenas de valor, asi como al Proyecto Hecho en
México, con el propésito de desarrollar en las MIPYMES habilidades, capacidades y cultura empresarial que
les permita integrarse en proyectos asociativos. Los conceptos son los siguientes:

1.

Cursos de capacitacion, talleres y diplomados, que contribuyan a la integracién de MIPYMES a cadenas
de valor
Asistencia a seminarios y foros que promuevan la asociatividad de las MIPYMES.

1.

3.

4.

. Misiones de estudio para capitalizar experiencias exitosas de integracién productiva.

. Requisitos y documentaciéon soporte del proyecto/programa.

Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripcién breve de la
metodologia que se aplica, contenido tematico de los cursos, talleres y seminarios y los términos de
referencia.

Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada uno de los
conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones por
concepto o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No. Telefénico
Correo electronico.

Lista de los beneficiarios que incluya los siguientes datos: nombre o razoén social, RFC/CURP,
domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto.
Curriculum del Proveedor del Servicio.

Restricciones.

. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y a largo plazo,

capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

Numero de MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y su tamafio.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos

1. Recibo PyME (ubicado en el Sistema de Transparencia), de cada una de las empresas que recibieron la
participacion en los curso, talleres, diplomados, seminario, foros o en la misién de estudio en original.

2. Presentacién de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)

o Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho proveedor o prestador
de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

3. Comprobantes de empleos conservados y/o generadqs, mediante:
e Proporcionar pagos mensuales del Sistema Unico de Autodeterminacién (SUA).
e Copiadel contrato de Honorarios, o Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros (DIOT), en cual muestra los servicios prestados por terceros en base mensual.
e Copia de los recibos de nomina membretados
e copia de dispersién bancaria, avisos de depésito o cheque.
4. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera presentar pedimento

de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de cambio del momento de
la transaccion para el caso de adquisicidon de bienes y servicios.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 2. Capacitacién y consultoria
Concepto: b) Consultoria para la integracién de cadenas productivas y

esquemas de colaboracion y asociacion empresarial.

I. Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyos para el pago de servicios de consultoria especializada en la formacién de redes empresariales e
integracion de redes a las cadenas de valor y del Proyecto Hecho en México

Il. Requisitos y documentaciéon soporte del proyecto/programa.

1. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya explicacion breve de la
metodologia que se aplica y los términos de referencia, asi como el cronograma de ejecucion.

2. Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada uno de los
conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones por concepto
o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No. Telefénico
Correo electrénico.

3. Lista de los beneficiarios que incluya los siguientes datos: nombre o razén social, RFC/CURP,
domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto.
4. Curriculum del Proveedor del Servicio.

Ill. Restricciones.

1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

Numero MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y su tamafo.

V. Documentacidn para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacién de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado por el
FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)
¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo.

2. Comprobantes de empleos conservados y/o generadqs, mediante:
e Proporcionar pagos mensuales del Sistema Unico de Autodeterminacion (SUA).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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e Copia de los recibos de nébmina membretados
o Copia de dispersion bancaria, avisos de depdsito o cheque.

3. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera presentar pedimento
de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de cambio del momento de
la transaccién para el caso de adquisicion de bienes y servicios.

4. Recibo PyME (ubicado en el Sistema de Transparencia), de cada una de las empresas que recibieron la
consultoria en original.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 2. Capacitacién y consultoria
Concepto: c) Consultoria para la elaboraciéon e implementacion de

programas de desarrollo de proveedores y redes
empresariales bajo esquemas o metodologias que fortalezcan
las cadenas de valor.

I. Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyo para el desarrollo de MIPYMES con metodologias que apoyen programas de: desarrollo de
proveedores, encadenamientos verticales, del fortalecimiento de las cadenas de valor y conglomerados. Los
conceptos son los siguientes:

1. Implementacién de metodologias.

2. Consultoria especializada para la transferencia de buenas practicas en cadenas de valor.

3. Certificacion de sistemas de calidad requeridos por el sector o industria relacionada al proyecto en
cuestion.

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

1. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripcién breve de la
metodologia que se aplica y el cronograma de ejecucion.

2. Tres cotizaciones originales en hoja membretada, firmadas y con una vigencia de 3 meses a partir de la
presentacion de la cédula. En caso de no contar con lo anterior, justificar la ausencia de un
comparativo.

3. Documento que demuestre el interés de desarrollar MIPYMES indicando como se fortalece su cadena de
valor incluyendo el listado de empresas beneficiadas (nombre o razén social, RFC/CURP, domicilio,
teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto).

Ill. Restricciones.

1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

2. Los recursos de apoyo del Fondo PYME deben aplicarse en la ejecucién de metodologias de desarrollo
de proveedores que comprueben haber sido aplicadas como minimo en 50 MIPYMES previamente. Y
con casos de éxito debidamente documentados.

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.
. Numero de MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y su tamafo.

. Documentacién que describa la metodologia a aplicar e implementar.
3. Presentar el incremento en ventas esperado al aplicar la metodologia.

N —

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos

1. Presentacién de la documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) del prestador de servicios por
honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

o Estados de Cuenta Bancarios y polizas de cheque.

2. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero, se debera presentar

pedimento de importacién para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de cambio del

momento de la transaccion para el caso de adquisicion de bienes y/o servicios.

Documentos que soporten los avances con fotografias y detalle de actividades.

Un ejemplar impreso y en medio magnético del documento generado con la ejecucion del proyecto.

MIPYMES beneficiadas, indicando su tamafio.

Demostrar indicadores de impacto como resultado de la implementaciéon de la metodologia aplicada:
Nombre, teléfono y contacto, Incremento en ventas, Generacion de empleos, Conservacién de

empleos, Resultados obtenidos, entre otros.

o0k w

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 2. Capacitacién y consultoria
Concepto: d) Consultoria para la elaboracién e implementacion de

programas de verificacién y calidad de parques industriales.

I. Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyos destinados a cubrir los gastos de la verificacion voluntaria de parques industriales con respecto a la
Norma Mexicana “NMX-R-046-SCFI-2005 Clasificacion de Parques Industriales”.

Il. Requisitos y documentaciéon soporte del proyecto/programa.

1. Descripcién detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripciéon breve de la
metodologia que se aplica y cronograma de ejecucion.

2. Tres cotizaciones originales en hoja membretada, con fecha y firma, que especifique el periodo de
vigencia de la misma.

3. Curriculum del Proveedor del Servicio.

4. Lista de los beneficiarios que incluya los siguientes datos: nombre o razén social, RFC/CURP,
domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto.

Ill. Restricciones.

1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para Pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

IV. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

Numero de MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen.

V. Documentacion para acreditar la correcta aplicacion de los recursos

1. Presentacién de la documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)
e Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo.

Certificado de la verificacion.

Documentos que soporten los avances con fotografias y detalle de actividades.

. Recibo PyME (ubicado en el Sistema de Transparencia), de cada una de las empresas que recibieron la
consultoria en original.

rown

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 3. Elaboraciéon de metodologias, contenidos y materiales
Concepto: a) Contenidos de modalidades educativas dirigidas a la integracién de

cadenas productivas.
I. Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyo para el desarrollo y elaboracion de metodologias, contenidos y materiales para la capacitacion y
consultoria orientados a la integracion de cadenas productivas, y esquemas que fomenten el asociacionismo
la innovacion y el desarrollo tecnolégico de las MIPYMES.

Il. Requisitos y documentacién soporte del proyecto/programa.

1. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripcién breve de la
metodologia que se aplica y cronograma de ejecucion.

2. Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada uno de los
conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones por concepto
o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No Telefénico
Correo electronico.

3. Documento con andlisis de la importancia en el mercado de la metodologia, contenidos y materiales a
desarrollar.

4. Indicar como se fortalecen las cadenas de valor al contar con metodologias contenidos y materiales
especializados.

5. Listado de empresas a beneficiar indicando la integracion de la cadena productiva (nombre o razén
social, RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto).

Ill. Restricciones.

1. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para Pago de pasivos a corto y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

1. Numero de MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y su tamafo.
2. Documentacion que describa la metodologia a aplicar e implementar.
3. Presentar el incremento en ventas esperado al aplicar la metodologia.

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacién de la documentacion comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado por el
FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)

e Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) del prestador de servicios por
honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

o Estados de Cuenta bancarios y polizas de cheques.

4. Un ejemplar impreso y en medio magnético del documento generado con la ejecucion del proyecto.

5. Documento que describa indicadores y parametros para medir los impactos antes y después de la
implementacion de la metodologia, contenidos y materiales y el resultado de éstos.

6. Numero de MIPYMES beneficiadas.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 3. Elaboracion de metodologias, contenidos y materiales
Concepto: b) Publicaciones de estudios relacionados con el desarrollo

regional y sectorial.

I. Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyos para la publicacion de estudios realizados por organismos publicos y/o privados, relacionados con el
desarrollo regional y sectorial de las MIPYMES del pais.

Il. Requisitos y documentaciéon soporte del proyecto/programa.

1. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances en cuanto a la imagen y proyeccion de la
publicacion, que incluya cronograma de ejecucion.

2. Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada uno de los
conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones por concepto
o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No Telefénico
Correo electrénico.

Ill. Restricciones.

Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos, capital de trabajo (sueldos y
salarios), viaticos, vehiculos y gastos de transporte.

IV. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

1. Objetivo que se pretende alcanzar con esta publicacion, especificando como se beneficiaran las
MIPYMES y/o emprendedores.
2. Volumenes de impresion de la publicacion.

V. Documentacion para acreditar la correcta aplicacion de los recursos

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)

e Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) del prestador de servicios por
honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

N

Reporte de entregas de la publicacion.
3. Ejemplar de la publicacion.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 4. Formacion de instructores y consultores
Concepto:

Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyos destinados a la capacitacion, entrenamiento y formaciéon de instructores y consultores para los

p

royectos Hecho en México, Desarrollo Sectorial, Proveedores, Gacelas, Agrupamientos Empresariales,

Reconversion Productiva y Formacion del Empleo en los siguientes conceptos:

O wN =

No

Desarrollo de proveedores

Formacion de Empresas integradoras.

Fortalecimiento de agrupamientos empresariales.

Integracion de redes empresariales de caracter vertical y horizontal.

Aprovechamiento de las tecnologias de informacion y comunicaciones para la integracion sectorial y
regional.

Programas experimentales relacionado con la integracion de las MIPYMES en las cadenas de valor.

. Desarrollo Empresarial

. Requisitos y documentaciéon soporte del proyecto/programa.

. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya explicacién breve de la
metodologia que se aplica y cronograma de ejecucion.

Cotizaciéon (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada uno de los
conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones por concepto
o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

. R.F.C.
. Domicilio fiscal
. No. Telefénico
. Correo electronico.
. En su caso, lista de los beneficiarios que incluya los siguientes datos: nombre o razén social,

RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto.
. Curriculum del Proveedor del Servicio.

I. Restricciones.
. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para Pago de pasivos a corto y a largo plazo,

capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, vidticos, luz, agua).

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

. En su caso, MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y su tamafio: micro,
pequefia, mediana o grande.

Informacion curricular de los responsables de la ejecucion del proyecto que demuestren capacidad y
experiencia especializada en el area de referencia.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo).
e Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo.

2. Documentos que soporten los informes (fotografias, productos obtenidos, programa y avance del
proyecto, entre otros.).

3. Copias de las constancias de acreditacion de los instructores y consultores formados.

4. En su caso, lista de los beneficiarios que incluya los siguientes datos: nombre o razén social,
RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electronico y nombre de contacto.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 5. Planes y proyectos estratégicos
Concepto: a) Programas y planes de impacto sectorial y regional para

fortalecer la competitividad, detonar inversiones publica y
privada y estrategias de desarrollo de proveeduria

I. Descripcién del concepto de apoyo.

Se apoya la realizacion de estudios para vincularlos en el disefio y ejecucion de planes estratégicos con plan
de acciones, para un sector o region, que permitan el fortalecimiento de la competitividad, detonar la
inversion y proveeduria de MIPYMES, asi como esquemas de asociacionismo empresarial para los
proyectos Hecho en México, Desarrollo Sectorial, Proveedores, Gacelas, Agrupamientos Empresariales,
Reconversion productiva y Formalizaciéon del Empleo.

Los conceptos de apoyo son para la elaboracién de:

Planes Integrales de negocios.

Proyecto Integral de mercado.

Proyecto Integral de factibilidad.

Proyecto Integral de viabilidad técnica, econdmica y financiera.

Proyecto Integral de inversion y oportunidades de negocios.

Proyecto Integral de Competitividad

Proyecto Integral de impacto ambiental

Proyecto Integral y/o diagnésticos para el desarrollo de infraestructura turistica, industrial, agroindustrial,

comunicaciones y transporte, comercial y de servicios.

9. Proyectos Integrales ejecutivos y planes maestros para la construccion de naves industriales y el
desarrollo de parques industriales.

10.Proyectos de comercializacion para fortalecer el mercado interno

11.Planes Integrales para formalizar pymes en economias informales

12.Planes integrales de Informacidn para posicionar marcas mexicanas

13.Proyectos para el desarrollo de proveedores del comercio y turismo con empresas tractoras

N ®N =

Il. Requisitos y documentacién soporte del proyecto/programa.

1. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya descripcion breve de la
metodologia que se aplica y cronograma de ejecucién del proyecto.

2. Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada uno de los
conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones por concepto
o justificar la ausencia de un comparativo.

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No. Telefénico
Correo electronico.

3. En el caso de tratarse de estudios el Gobierno del Estado debera hacer un escrito bajo protesta de decir
verdad, en el que se indique que no cuentan con un estudio igual o similar al que se pretende realizar con
el apoyo que se esta solicitando al Fondo PYME y que su propuesta tiene el visto bueno de las
dependencias normativas correspondientes.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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4. En caso de tratarse de Planes de Negocios deberan detallarse datos y justificacion de las vocaciones
economicas hacia donde van dirigidos los proyectos de los planes de negocios requeridos y convertirlos
en planes de factibilidad financiera.

Ill. Restricciones.

Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos, capital de trabajo, sueldos y
salarios, y viaticos, gastos transporte.

IV. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.
Numero de MIPYMES a beneficiar, indicando su tamafio.
V. Documentacion para acreditar la correcta aplicacion de los recursos.

1. Presentaciéon de la documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo).

e Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo.

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho proveedor o prestador
de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

2. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera presentar pedimento
de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de cambio del momento de
la transaccioén para el caso de adquisicidon de bienes y servicios.

3. Listado de MIPYMES beneficiadas o atendidas que incluya los siguientes datos: nombre o0 razon
social, RFC/CURP, domicilio, teléfono, fax, correo electrénico y nombre de contacto.

4. Un ejemplar impreso y en medio magnético que contenga el diagndstico de resultados e impactos que se
esperan. Que incluya la imagen PYME y que esté disponible para las MIPYMES en la pagina del fondo
pyme (www.fondopyme.gob.mx).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 6. Promocioén
Concepto: a) Realizaciéon de encuentros empresariales y promocién de

oportunidades de negocio entre MIPYMES

Descripcidn del concepto de apoyo.

Apoyos para realizar encuentros empresariales para la vinculacion de oferta y demanda, entre proveedores y
compradores.

1.

oabhw N

—_

Requisitos y documentacion soporte del proyecto.

Asegurar la realizacion de los encuentros de negocios entre oferentes y demandantes a través de un
formato de negocios que indique los contactos establecidos por empresa PYME participante.

. Insertar la imagen PYME en todos los materiales de promocion y de trabajo del encuentro (folletos,

Internet, prensa, radio, mantas, pendones, etc.).

. Integren a las MIPYMES a los mercados y a las cadenas de valor
. Fomenten la competitividad, innovacion y el desarrollo tecnolégico de las empresas;
. Descripcion detallada del programa de trabajo que incluya:

a) Objetivo principal del proyecto

b) Actividades a realizar por mes.

c) Presupuesto de egresos en donde especifiquen los conceptos de gasto que cubrira la aportacion de la
Secretaria de Economia, y los conceptos de gasto que cubriran los demas participantes del proyecto.

d) Antecedentes del proyecto (En caso de ser un proyecto que haya recibido apoyo del Fondo PYME se
deberan mencionar los impactos alcanzados en afos anteriores)

e) Criterios de Seleccién de MIPYMES participantes

f) Metodologia de los encuentros de negocios

. Tres cotizaciones por concepto de gasto, original en hoja membretada, con fecha, firmada y con una

vigencia de 3 meses a partir de la presentacion de la cédula.

. Cuadro comparativo de las cotizaciones donde se especifique proveedor, concepto de gasto y costo con

IVA desglosado, mencionando cual fue la cotizacién seleccionada.

. Lista de empresas beneficiadas que participan como expositores y/o encuentros de negocios.

Restricciones.

. No se apoyaran encuentros cuyos objetivos estén enfocados al fomento de la cultura emprendedora o a

incubadoras de empresas.

. La fecha de iniciacién del encuentro debera ser posterior a la fecha de ingreso de la Cédula de Apoyo en

el Sistema de Transparencia PYME

. Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para Pago de pasivos a corto y a largo plazo,

capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz, agua.)

. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

. Numero de MIPYMES a beneficiar, incluyendo el tamafio.
. Numero estimado de encuentros de negocio.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacién de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado por el FONDO
PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) del prestador de servicios por
honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

o Estados de Cuenta bancarios y podlizas de cheques.

2. En caso de adquisicidon de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera presentar pedimento
de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de cambio del momento de
la transaccion para el caso de adquisiciones de bienes y/o servicios.

Imagenes del evento que comprueben la insercidon de los logotipos del Fondo PYME.

Lista de MIPYMES beneficiadas, indicando su tamafio.

Para este concepto de apoyo se exime a las empresas beneficiadas de anexar copia del Registro Federal
de Contribuyentes.

ok w

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 6. Promocioén

Concepto: b) Realizacion de encuentros de negocios entre MIPYMES vy
empresas tractoras para promover el desarrollo de
proveedores.

I. Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyo para la realizacion de productos y/o servicios ofertados por MIPYMES vy la realizacion de encuentros
de negocios entre MIPYMES y Empresas Tractoras como compradoras para promover el desarrollo de
proveedores.

Il. Requisitos y documentacién soporte del proyecto/programa.

1. Asegurar la realizacion de los encuentros de negocios entre oferentes y demandantes a través de un
formato de negocios que indique los contactos establecidos por empresa PYME participante.
. Insertar la imagen PYME en todos los materiales de promocion y de trabajo del encuentro (folletos,
Internet, prensa, radio, mantas, pendones, etc.).
. Integren a las MIPYMES a los mercados y a las cadenas de valor
. Fomenten la competitividad, innovacién y el desarrollo tecnolégico de las empresas.
. Atender a por lo menos 50 MIPYMES provenientes de diferentes estados del pais.
. Descripcion detallada del programa de trabajo que incluya:
a) Objetivo principal del proyecto
b) Describir programa de desarrollo de proveedores que se relaciona con el proyecto
c) Actividades a realizar por mes.
d) Presupuesto de egresos en donde especifiquen los conceptos de gasto que cubrira la aportacion de la
Secretaria de Economia, y los conceptos de gasto que cubriran los demas participantes del proyecto.
e) Antecedentes del proyecto (En caso de ser un proyecto que haya recibido apoyo del Fondo PYME se
deberan mencionar los impactos alcanzados en anos anteriores)
f) Criterios de Seleccién de MIPYMES participantes
g) Metodologia de los encuentros de negocios
h) Lista de Empresas Tractoras que participaran en los encuentros de negocios.
7. Cotizacion (es) en hoja membretada (s) y firmada (s) por el proveedor, detallando cada uno de los
conceptos que justifican el costo del proyecto. Deberan entregarse al menos 3 cotizaciones por concepto
o justificar la ausencia de un comparativo, y con una vigencia de 3 meses a partir de la presentacién de la
cédula.

[e20¢) IF > eV N

Dichas cotizaciones deben incluir los siguientes datos de cada proveedor:

R.F.C.

Domicilio fiscal
No. Telefénico
Correo electrénico.

8. Cuadro comparativo de las cotizaciones donde se especifique proveedor, concepto de gasto y costo con
IVA desglosado, mencionando cual fue la cotizacién seleccionada.
9. Lista de empresas beneficiadas
10. Insertar la imagen PYME en todos los materiales de promocion y de trabajo del encuentro (folletos,
Internet, prensa, radio, mantas, pendones, etc.).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Ill. Restricciones.

. No se apoyaran encuentros cuyos objetivos estén enfocados al fomento de la cultura emprendedora o

incubadoras de empresas.

La fecha de iniciacion del encuentro debera ser posterior a la fecha de ingreso de la Cédula de Apoyo en
el Sistema de Transparencia PYME.

Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para Pago de pasivos, capital de trabajo,
sueldos y salarios y viatico, gastos de transporte asi como gastos de operacion (renta, teléfono, celular,
internet, viaticos, luz y agua).

No se apoyaran eventos que apoyen menos de 50 MIPYMES.

IV. Elementos para la evaluacién del proyecto/programa.

—_

Numero de MIPYMES a atender indicando el tamafio

2. Numero de encuentros de negocios estimados

Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

. Presentacion de la documentaciéon comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado por el FONDO

PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)
e Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo
e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho proveedor o prestador
de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del SAT.
En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera presentar pedimento
de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de cambio del momento de
la transaccion para el caso de adquisiciones de bienes y/o servicios.
. Imagenes del evento que comprueben la insercién de los logotipos del Fondo PYME.
. Lista de MIPYMES beneficiadas, indicando su tamafio.
. Para este concepto de apoyo se exime a las empresas beneficiadas de anexar copia del Registro Federal
de Contribuyentes.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 6. Promocioén
Concepto: c) Realizacién de Pabellones en eventos de caracter nacional

para promocionar los productos y/o servicios y fomentar las
ventas de MIPYMES involucradas y/o graduadas y de
encuentros de negocios entre MIPYMES y empresas tractoras
para promover el desarrollo de proveedores.

I. Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyo para la promocién de productos y/o servicios ofertados por MIPYMES vy la realizacién de encuentros
de negocios entre MIPYMES y Empresas Tractoras en eventos alineados al Programa Nacional de
Empresas Tractoras que propician la integracién de MIPYMES como proveedoras de Empresas Tractoras.

Il. Requisitos y documentaciéon soporte del proyecto.

1. Asegurar la realizaciéon de los encuentros de negocios entre oferentes y demandantes a través de un
formato (que contenga el dia, la hora, los nombres de las empresas tanto compradora como proveedora,
producto (s) a ofrecer y resultado del encuentro de negocios que indique los contactos establecidos por
empresa PYME participante.
2. Insertar la imagen PYME en todos los materiales de promocién y de trabajo del encuentro (folletos,
internet, prensa, radio, mantas, pendones, etc.)
3. Integrar a las MIPYMES a mercados y a las cadenas de valor.
4. Fomentar la competitividad, innovacion y el desarrollo tecnoldgico de las empresas a traves del encuentro
de negocios.
5. Atender por lo menos a 350 MIPYMES provenientes de diferentes estados del pais.
6. El evento en el que participara el pabelldbn debera contar con mas de una edicién y resultados que
amparen el impacto que se pretende obtener con el presente apoyo.
7. Descripcion detallada del programa de trabajo que incluya:
a) Objetivo principal del proyecto
b) Actividades a realizar
c) Presupuesto de egresos en donde especifiquen los conceptos que cubriran la aportaciéon de la
Secretaria de Economia, y los conceptos que cubriran los demas participantes del proyecto.
d) Antecedentes del proyecto (en caso de ser un proyecto que haya recibido apoyo del Fondo PYME se
deberan mencionar los impactos alcanzados en afos anteriores).
e) Criterios de seleccion de MIPYMES participantes.
f) Listas de empresas tractoras a participar como compradoras.
g) Metodologia de los encuentros de negocios.
8. Tres cotizaciones por concepto de gasto en hoja membretada, con fecha, firmada por el proveedor y con
una vigencia de 3 meses a partir de la presentacion de la cédula.
a) Se debera detallar cada uno de los conceptos que justifiquen el costo del proyecto.
b) Dichas cotizaciones deberan incluir los siguientes datos de cada proveedor:

e RF.C

e Domicilio Fiscal

e No. Telefénico

e Correo electronico

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Cuadro comparativo de las cotizaciones donde se especifique proveedor, concepto de gasto, y costo con
IVA desglosado, mencionando cual fue la cotizacién seleccionada.

10. Lista de empresas beneficiadas.
11. Lista de compradores que participaran en los encuentros de negocios.
12. Insertar la imagen PYME en todos los materiales de promocién y de trabajo del encuentro (folletos,

internet, prensa, radio, mantas, pendones, etc.)

Restricciones.

. La fecha de iniciacién del encuentro debera ser posterior a la fecha de ingreso de Cédula de Apoyo en el

Sistema de Transparencia PYME.

Los apoyos de este concepto no podran ser canalizados para pago de pasivos, capital de trabajo,
sueldos y salarios, y viaticos, gastos de transporte, asi como gastos de operacion (renta, teléfono, celular,
internet, viaticos, luz y agua).

. No se apoyaran eventos que apoyen a menos de 350 MIPYMES.

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

Numero de MIPYMES a beneficiar, incluyendo el tamafio.
Numero de encuentros de negocios (contactos de negocios) realizados.

. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

. Presentacién de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado por el FONDO

PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo).

¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo.

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) del prestador de servicios por
honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

e Estados de Cuenta bancarios y polizas de cheques.

En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera presentar pedimento
de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de cambio del momento de
la transaccién para el caso de adquisiciones de bienes y/o servicios.

. Memorias Gréficas: fotografias y video en soporte electrénico.
. Presencia en medios: evidencia fisica o en soporte electrénico de la cobertura realizada por los

medios. (Notas informativas, reportajes y entrevistas, en periddicos, revistas, radio, television, Internet,
etc.).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 6. Promocioén
Concepto: d) Difusion de Programas y proyectos relacionados con el

fomento y la competitividad de las PYMES.

|. Descripcién del concepto de apoyo.

Promocionar los nuevos conceptos y productos del Programa Nacional de Empresas Tractoras
cubriendo los siguientes conceptos: memorias y documentacion de casos de éxito, promocionales
del programa, eventos de entrega de reconocimientos nacionales y estatales, eventos de
promocion, ferias nacionales y estatales para promover empresas proveedoras que estén
involucradas y/o graduadas del Programa Nacional de Empresas Tractoras asi como difusion del
Programa Nacional de Empresas Tractoras en medios masivos.

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto.

1. Curriculum del proveedor.
2. Programa de Trabajo con contenido y justificacion de la propuesta (términos de referencia).
3. Cronograma de actividades mensual.
4. Estrategia o plan de marketing, publicidad, pauta promocion o difusion: elaborado por la
empresa proveedora especializada en estos servicios, que especifique claramente los medios a
utilizar, el calendario de ejecucion y la cotizacion de los servicios.
5. Presupuesto de egresos.
6. Cotizacion por concepto de gasto en hoja membretada, con fecha, firmada por el proveedor y
con una vigencia de 3 meses a partir de la presentacion de la cédula.
a. Se debera detallar cada uno de los conceptos que justifican el costo del proyecto.
b. Dichas cotizaciones deberan incluir los siguientes datos de cada proveedor:
R.F.C.
Domicilio Fiscal
No. Telefénico
[0 Correo electronico
7. Toda produccion del material debera utilizar la imagen institucional apegandose a los
lineamientos para el uso y aplicacion de la misma.
8. Para la documentacion de casos de éxito:
a) Carta: autorizando a la SE el uso de los materiales para su difusion: asimismo es
indispensable que exprese su responsabilidad por el direccionamiento que a cada material
se de, manteniéndose al margen de campafias politicas y electorales.

[ R

[ll. Restricciones.

1. Toda produccion de material debera utilizar la Imagen Institucional apegandose a los
lineamientos para el uso, y aplicacion de la misma.

2. No se apoyaran campanas de promocion que incluyan gastos destinados a viaticos (boletos de
avion, transporte terrestre, peaje, gasolina, taxis, estacionamiento, consumo de alimentos,
compras de tiendas de conveniencia y de eventos sociales), gastos de operacién (teléfono, renta
de inmuebles y autos, energia eléctrica, tarjetas telefénicas de prepago y ndmina), adquisiciones

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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de ningun tipo de equipo (computadoras, fotocopiadoras, audio, video, mobiliario, cdmara de video,
etc.), amenidades y/o regalos de algun tipo.

3. No se apoyaran camparfias de promocion realizadas con anterioridad a la presentacion de la
Cédula de Apoyo del Fondo PYME.

4. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital
de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina vy
Honorarios.

IV. Elementos para la evaluaciéon del proyecto/programa.

1. Que el plan de trabajo especifique los beneficios que resultaran de la campafa o evento de
promocion.
2. Difundir los casos de éxito (en caso de solicitar apoyo para documentacion de casos de éxito).

V. Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos.
1. Presentacién de la documentacién comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado por el
Fondo PYME, asi como de los demas participantes:
a. Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo).
b. Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo.
c. Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho proveedor o
prestador de servicios por honorarios con su acuse de recibido del SAT.
2. En caso de adquisiciéon de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera presentar
pedimento de importacion para el caso de adquisiciones de bienes, asi como indicar el tipo de
cambio al momento de la transaccion para el caso de adquisicion de bienes y/o servicios.
3. Memorias gréficas: fotografias y video en soporte electrénico.
4. Presencia en medios: evidencia fisica o en soporte electronico de la cobertura realizada por los
medios (Notas informativas, reportajes y entrevistas, en periddicos, revistas, radio, television,
Internet, etc.).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 7. Infraestructura productiva
Concepto: a) Parques industriales para MIPYMES

I. Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyo para la construccidon de Parques Industriales con el propdsito de facilitar el establecimiento
de MIPYMES.

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

1. Descripcion detallada del programa de trabajo y sus alcances, que incluya cronograma de
ejecucioén y plan de negocios.

2. Tres cotizaciones de presupuesto de obra originales en hoja membretada, firmadas y con una
vigencia de 3 meses a partir de la presentacion de la cédula detallando cada uno de los
conceptos que justifican el costo del proyecto/programa.

3. Numero de MIPYMES a beneficiar. En su caso, lista de los beneficiarios que incluya los
siguientes datos: nombre o razén social, RFC o CURP, domicilio, teléfono, fax, correo
electrénico y nombre de contacto.

4. Empleos conservados y/o generados.

5. En su caso autorizaciones o permisos expedidos por la SEMARNAT y la Comision Nacional del
Agua que hagan constar que el proyecto cumple con la normatividad en materia ambiental.

6. Planos de construccion.

7. Copia de escrituras del inmueble/ Titulo de propiedad, constancia de no gravamen, expedido por
la autoridad correspondiente.

8. Licencia de uso de suelo y permisos de construccién

. Restricciones.

1. Los apoyos no podran ser canalizados para Pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de
trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz,

agua.)
2. No se podran destinar los recursos del FONDO PyME para la compra de bienes inmuebles tales
como: Terrenos, naves industriales, locales y pisos en los edificios.

IV.Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

-_—

. MIPYMES a benéeficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y su tamafio.
2. Empleos que el proyecto permitira conservar y/o generar

V. Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Presentacion de comprobantes fiscales (que cubran todos los requisitos segun el Articulo
Presentacion de la documentacién comprobatoria de la aplicacién del recurso, otorgado por el
FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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¢ Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo
e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho proveedor o
prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

2. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera presentar
pedimento de importacién para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de
cambio del momento de la transaccion para el caso de adquisiciones de bienes y/o servicios.

3. Evidencia fotografica de los avances de obra.

4. Comprobantes de empleos conservados y/o generados, mediante:

e Proporcionar pagos mensuales del Sistema Unico de Autodeterminacion (SUA).

e Copiadel contrato de Honorarios, o Declaracién Informativa de Operaciones con
Terceros (DIOT), en cual muestra los servicios prestados por terceros en base
mensual.

e Copia de los recibos de nédmina membretados

e Copia de dispersidon bancaria , avisos de depodsito o cheque.

5. Listado de las MIPYMES beneficiadas que incluya los siguientes datos: nombre o razén social,
RFC o CURP, domicilio, teléfono, correo electrénico y nombre de contacto.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 8. Proyectos estratégicos
Concepto:

Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyos destinados a las iniciativas productivas que contribuyan a detonar el desarrollo regional o
sectorial a través de la generacion de empleos, detonacién de inversion, desarrollo de

p

roveedores, innovacion tecnoldgica, generacion y/o fortalecimiento de cadenas de valor e

infraestructura.

oo N

. Requisitos y documentacion soporte del proyecto/programa.

. Plan de negocio que incluya la descripcion detallada del programa de trabajo y el plan de
inversion calendarizado (corto, mediano y largo plazo).

. Justificacion que describa los impactos econémicos que el proyecto lograra dentro de la zona
de influencia.

. Programa detallado y calendarizado (corto, mediano y largo plazo) que contenga los impactos
en materia de generacion de empleo y creacién de nuevas empresas derivados de la ejecucion
del proyecto.

. Sectores estratégicos que atendera el proyecto.

. Estrategias para vincular a las MIPYMES en los posibles procesos de desarrollo de
proveedores.

. En caso de proyectos de infraestructura productiva, se debera acreditar la propiedad del bien
inmueble, asi como contar con los permisos y/o licencias necesarias para la ejecucion del
proyecto.

. Cotizacion firmada y en hoja membretada.

. En su caso descripcion del proceso de innovacion tecnolégica y como éste beneficiara la
generacion de empleo y el incremento en la competitividad de las MIPYMES.

. Curriculum del Proveedor.

|. Restricciones.

. Los apoyos no podran ser canalizados para Pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de
trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital. Sueldos via Nomina y
Honorarios. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, luz,
agua.)

. Se apoyaran unicamente los proyectos/programas que respondan a los objetivos contenidos en
el Plan Nacional de Desarrollo, Programa Sectorial Federal y los Planes Estatales de
Desarrollo.

IV.Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

1

. Que el proyecto contribuya al desarrollo, fortalecimiento o consolidacion de los sectores
productivos y/o estratégicos.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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DEf ECOMOMIA

Numero de MIPYMES a beneficiar, indicando el sector especifico al que pertenecen y su
tamafio.

Empleos que el proyecto generara en el corto, mediano y largo plazo.

Creacion de MIPYMES en el corto, mediano y largo plazo.

Integracion, asociacion y/o fortalecimiento de cadenas de valor

Proveedores a desarrollar.

Inversion total que detona el proyecto.

Desarrollo de infraestructura fisica.

Desarrollo de innovacion tecnoldgica.

Beneficios econdmicos esperados en la region donde se desarrolla el proyecto.
Incremento en ventas de las empresas atendidas por el proyecto/programa.

. Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos.

. Presentacion de la documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso, otorgado por el
FONDO PyME, asi como de los demas participantes:

e Presentacion de facturas (vigentes al ejercicio fiscal que corresponde dicho apoyo)

o Recibos de Honorarios con todos los requisitos fiscales de un recibo

e Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) de dicho proveedor o
prestador de servicios por honorarios con su acuse de Recibido del SAT.

. En caso de adquisicion de bienes y/o servicios facturados en el extranjero se debera presentar
pedimento de importacion para el caso de adquisicion de bienes, asi como indicar el tipo de
cambio del momento de la transaccién para el caso de adquisiciones de bienes y/o servicios.

. En su caso evidencia fotografica de los avances del proyecto/programa.

. Un ejemplar impreso y en medio magnético de los resultados obtenidos tras la ejecucion del
proyecto.

. Comprobantes de empleos generados, mediante:

e Proporcionar pagos mensuales del Sistema Unico de Autodeterminacion (SUA).

e Copiadel contrato de Honorarios, o Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros (DIOT), en cual muestra los servicios prestados por terceros en base
mensual.

e Copia de los recibos de ndbmina membretados

e Copia de dispersion bancaria , avisos de depdsito o cheque.

. Copia de Cédula Fiscal de las empresas nuevas. La fecha del registro federal de contribuyentes
debe ser posterior a la fecha de aprobacion del proyecto.

. Dependiendo de la naturaleza del proyecto se debera presentar resultado de los indicadores
que se tomaron como base para la evaluacion del proyecto/programa

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 9. Fortalecimiento, acondicionamiento y mantenimiento de

Centros de Atencién Empresarial, Puntos de Venta y
Comercializadoras que fomenten la competitividad de la
MIPYMES en materia de comercio exterior.

Concepto: a) Acondicionamiento y mantenimiento del espacio fisico para

lainstalacion de Centros de atencién empresarial, Puntos de
Ventay Comercializadoras.

Descripcion del Concepto de Apoyo.

Obras de acondicionamiento y mantenimiento de espacios fisicos para la instalacién de i) Centros

d
S

e Atencion Empresarial; ii) Puntos de Venta; vy, iii) Comercializadoras que permitan otorgar
ervicios especializados para el desarrollo de la Oferta Exportable de las Micro, Pequefias y

Medianas Empresas (MIPYMES).

Se apoyara los siguientes gastos:

a) Trabajos de albafiileria, pintura, carpinteria, plomeria, herreria y canceleria.
b) Instalaciones eléctricas, redes de comunicacion, aire acondicionado y telefénicas.
c) Otro mobiliario y equipo que autorice el Consejo Directivo

. Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Relacién de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”)

2. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccién General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

3. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

Documentacion Soporte:

1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, que acredite
experiencia del mismo y/o su principal directivo de, por lo menos, tres afios en actividades de
Comercio Internacional;

b) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo;

c) Objetivo del proyecto/programa;

d) Proyecto/programa de obra; vy,

e) Cronograma de trabajo.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigiiedad maxima de tres meses a

la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto/Programa, detallando cada uno de

los conceptos que justifican el costo del mismo. En el caso de adquisiciones en el extranjero se

presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccién al espanol. Cada una de las

cotizaciones presentadas debera incluir los siguientes datos:

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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¢ Domicilio;
e Numero telefénico; vy,
e Correo electronico.

. Carta de eleccion de proveedor

. Curriculum que avale la experiencia de por lo menos 3 afnos en actividades de comercio
internacional del operador del Centro de Atencion Empresarial, Punto de Venta y/o
Comercializadora.

|. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1.

2.

3.

Adquisicion o renta de bienes inmuebles tales como: oficinas, edificios, terrenos, naves
industriales y/o locales comerciales.

Compra de mobiliario para la operacion de los Centros de Atencién Empresarial, Puntos de
Venta y Comercializadoras.

Compra del siguiente equipo: computo, fotocopiado, programas de cémputo, audiovisual.
Pago de pasivos a corto, mediano y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital
social y/o futuros aumentos a capital, sueldos via némina y honorarios.

. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia eléctrica
0 agua).

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.
a) Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del

b
c

Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccién General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

) Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

) El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacién al menos dos de los
impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO PyME.

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

3.

. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: Informe Final, reportes
trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El Informe
Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autografa del representante legal del
Organismo Intermedio que presentd el proyecto/programa.

. Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi
como las aportaciones de los demas participantes:

e Presentacion de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

Historial fotografico del proceso de obra, incluyendo el aspecto previo al inicio y hasta el término
de los trabajos realizados; v,

4. Original de Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal

del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 9. Fortalecimiento, acondicionamiento y mantenimiento de

Centros de Atencién Empresarial, Puntos de Venta y
Comercializadoras que fomenten la competitividad de la
MIPYMES en materia de comercio exterior.

Concepto: b) Equipamiento: Adquisicién de mobiliario y equipo.

Descripcion del Concepto de Apoyo.

Adquisicion de mobiliario, equipo y material promocional requeridos para la Instalacion o
fortalecimiento de los i) Centros de Atencion Empresarial; ii) Puntos de Venta; vy, iii)
Comercializadoras que fomenten la competitividad de la MIPYMES en materia de comercio

e

xterior y que permitan otorgar servicios especializados para el desarrollo de la Oferta Exportable.

Se apoyaran los siguientes gastos:

a) Elaboracion de material promocional exclusivo para la promocion de los mismos (Folletos,
carteles, ftripticos, dipticos, volantes, pendones, insercibn en periddicos y revistas,
catalogos, banners, elaboracion de pagina en internet, memorias USB, Cd’s y DVD’s).

b) Compra de mobiliario necesario para su operacion.

c) Compra del siguiente equipo: computo, fotocopiado, programas de cémputo, audiovisual.

Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1.

4.

Analisis del i) Centro de Atencion Empresarial; ii) Punto de Venta; y/o, iii) Comercializadora que
incluya los elementos para considerar el equipamiento del mismo especificando los servicios
que ofrece y lista de precios.

Relacion de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”).
Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

Documentacion Soporte:

1.

Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, que acredite
experiencia del mismo y/o su principal directivo de, por lo menos, tres afnos en actividades
de Comercio Internacional;

b) Objetivo del proyecto/programa; vy,

c) Hoja de calculo con la descripcién y especificaciones detalladas del material promocional,
mobiliario y/o equipo a adquirir.

d) Documento que describa los criterios para considerar la adquisicion de mobiliario, equipo
y/o material promocional requeridos para la Instalacion o fortalecimiento de los i) Centros
de Atencion Empresarial; ii) Puntos de Venta; y, iii) Comercializadoras asi como los
servicios que ofrece con sus precios, tiempos de respuesta de los servicios y el
procedimiento o metodologia con la que opera.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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2.

3

Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigliedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto/Programa, detallando cada uno de los
conceptos que justifican el costo del mismo. En el caso de adquisiciones en el extranjero se
presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccién al espafol. Cada una de las
cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:
e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);
¢ Domicilio;
e Numero telefénico; y,
e Correo electronico.
. Curriculum que avale la experiencia de por lo menos 3 afnos en actividades de comercio
internacional del operador del Centro.

|. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1.
2.
3.

4.

Compra y arrendamiento de vehiculos.

Adquisiciéon de equipo y mobiliario usado.

Pago de pasivos a corto, mediano y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital
social y/o futuros aumentos a capital, sueldos via nédmina y honorarios.

Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia
eléctrica, agua).

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

1.

wn

Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISQO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacion al menos dos de los
impactos sefialados en la regla 19 de las Reglas de Operacion del FONDO PyME.

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: Informe Final, reportes

trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe

Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autografa del representante legal del

Organismo Intermedio que presento el proyecto/programa;

. Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi
como las aportaciones de los demas participantes:

o Presentacién de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion);

. Inventario del mobiliario y/o equipo adquirido firmado por el representante legal del Organismo
Intermedio (nimero de inventario, descripcidon, marca, modelo, niUmero de serie, caracteristicas
técnicas); vy,

. Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal del

Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 9. Fortalecimiento, acondicionamiento y mantenimiento de

Centros de Atencién Empresarial, Puntos de Venta y
comercializadoras que fomenten la competitividad de la
MIPYMES en materia de comercio exterior.

Concepto: c) Adquisicién de licencias para el uso y aprovechamiento de

bancos de informacién en materia de comercio exterior que
registren la oferta y demanda de productos y/o servicios,
elaborados por organismos especializados para fortalecer el
acceso de las MIPYMES en materia de oferta exportable.

I. Descripcién del Concepto de Apoyo.

Adquisicion de licencias para acceder a bases de datos especializadas en comercio exterior que
registren la oferta exportable y demanda de productos, procesos y servicios para fortalecer el
acceso a mercados de las MIPYMES. Adquisicion de programas de cémputo especializados que
contribuyan al fomento del comercio exterior y la competitividad de las empresas beneficiarias;
elaboradas por empresas, oficinas gubernamentales, instituciones académicas, nacionales e
internacionales para los i) Centros de Atencion Empresarial; ii) Puntos de Venta; vy, iii)
Comercializadoras.

Il. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Analisis por parte del Organismo Intermedio que incluya los elementos para considerar la
adquisicion de licencias para el uso y aprovechamiento de bancos de informacién en materia
de comercio exterior y programas de computo especializados que contribuyan al fomento del
comercio exterior asi como los servicios que ofrecera con la adquisicion de estas herramientas,
sus precios, tiempos de respuesta de los servicios y el procedimiento o metodologia con la que
opera.

Documentacion Soporte:
1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, que acredite
experiencia del mismo y/o su principal directivo de, por lo menos, tres afos en actividades
de Comercio Internacional;

Justificacion de la situacion que motiva la solicitud del apoyo;

Objetivo del proyecto/programa; vy,

Documento que contenga el andlisis por parte del Organismo Intermedio que incluya los
elementos para considerar la adquisicion de licencias para el uso y aprovechamiento de
bancos de informacién en materia de comercio exterior y programas de computo
especializados que contribuyan al fomento del comercio exterior asi como los servicios que
ofrecera con la adquisicion de estas herramientas, sus precios, tiempos de respuesta de los
servicios y el procedimiento o metodologia con la que opera.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigliedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto/Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el caso de adquisiciones en el extranjero se

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccién al espafol. Cada una de las

cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

e Domicilio;

e Numero telefonico; y.

e Correo electronico.

lll. Restricciones.

1. Gastos relacionados con el pago de pasivos a corto, mediano y a largo plazo, capital de trabajo,
capital contable, capital social y/o futuros aumentos a capital, sueldos via nomina y honorarios.

2. Todo gasto destinado a la operacién (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia eléctrica,
0 agua).

3. Suscripcién y/o compra de periddicos, revistas, libros, elaboracion de directorios de empresas.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

1. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacion al menos dos de los
impactos senalados en la regla 19 de las Reglas de Operacion del FONDO PyME.

wnN

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: Informe Final, reportes
trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe
Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autografa del representante legal
del Organismo Intermedio que presenté el proyecto/programa.

2. Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de
la documentacion comprobatoria de la aplicacién del recurso otorgado por el FONDO PyME,
asi como las aportaciones de los demas participantes:

o Presentacion de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecuciéon del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacion de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

3. Copia de la licencia del banco de datos y de la clave de acceso.

4. Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal del
Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 9. Fortalecimiento, acondicionamiento y mantenimiento de
Centros de Atencién Empresarial, Puntos de Venta y
comercializadoras que fomenten la competitividad de la
MIPYMES en materia de comercio exterior.

Concepto: d) Apoyos para la adquisicion de portales de negocios
internacionales.

I. Descripcién del Concepto de Apoyo.

Contratacion por parte de los i) Centros de Atencion Empresarial; ii) Puntos de Venta; vy, iii)
Comercializadoras de servicios destinados a la adquisicién, disefio, elaboracion y desarrollo de
portales de negocios o sitios web que faciliten el comercio de MIPYMES mexicanas y/o permitan
abaratar costos de promociéon y poner al alcance del mercado internacional a las MIPYMES
mexicanas con potencial exportador.

Il. Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Analisis del i) Centro de Atencion Empresarial; ii) Punto de Venta; y/o, iii) Comercializadora
que incluya los elementos para considerar la adquisicibn de portales de negocios
internacionales especificando los servicios que ofrece y lista de precios.

Relacion de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”).
Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccién General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

4. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

wn

Documentacion Soporte:
1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a. Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, que acredite
experiencia del mismo y/o su directivo principal de, por lo menos, tres afios en actividades de
Comercio Internacional;

b. Justificacion de la situacion que motiva la solicitud del apoyo;

Objetivo del proyecto/programa; vy,
Caracteristicas y especificaciones técnicas del portal de negocios o sitio web, que sea
elaborado en espaniol e inglés.

oo

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigiedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto/Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el caso de adquisiciones en el extranjero se
presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccién al espanol. Cada una de las
cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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1.

2.

3.

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero;

e Domicilio;

e Numero telefonico; y

e Correo electronico.

Il. Restricciones.

Gastos relacionados con el pago de pasivos a corto, mediano y a largo plazo, capital de trabajo,
capital contable, capital social y futuros aumentos a capital, sueldos via nédmina y honorarios.
Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia eléctrica
0, agua).

Disefio y elaboracién de sitios web distintos al de un portal de negocios internacionales.

IV. Elementos parala Evaluacion del Proyecto/Programa.

1.

Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacién al menos dos de los
impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO PyME.

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1.

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: Informe Final, reportes

trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe

Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autégrafa del representante legal del

Organismo Intermedio que presento el proyecto/programa.

Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi

como las aportaciones de los demas participantes:

e Presentacion de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucién del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion), y.

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacion de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS
EN EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal del

Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.

Ruta de la pagina web y andlisis de los resultados obtenidos. Asimismo, al momento de

entregar el informe final del proyecto o programa se deberan proporcionar estadisticas

detalladas, a la fecha, de numero y tipo de consultas a la pagina asi como los negocios
realizados.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 9. Fortalecimiento, acondicionamiento y mantenimiento de
Centros de Atencién Empresarial, Puntos de Venta y
comercializadoras que fomenten la competitividad de la
MIPYMES en materia de comercio exterior.

Concepto: e) Proyectos integrales destinados al mejoramiento de procesos
productivos de empresas exportadoras.

|. Descripcién del concepto de apoyo.

Apoyos destinados al mejoramiento de procesos productivos de Micro, Pequefias y Medianas
Empresas (MIPYMES) que permitan el fortalecimiento de la competitividad y/o detonar la inversion
y/o la proveeduria de éstas hacia las grandes empresas, para lograr el acceso a mercados
internacionales a través de exportaciones directas o indirectas de bienes y/o servicios.

Il. Requisitos y documentacion soporte del proyecto.

Requisitos:

1. Propuesta detallada que acredite los elementos para considerar el impacto que tendra el
proyecto o programa en el desarrollo de la oferta exportable de un sector o region del pais.

2. Relacién de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”).

3. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccién General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

4. Incluir en el Proyecto o Programa por o menos a tres empresas a beneficiar.

5. Perspectivas de exportacion.

Documentacion Soporte:

1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, que acredite
experiencia del mismo y/o su principal directivo de, por lo menos, tres afios en actividades de
Comercio Internacional

b) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo;

c) Objetivos generales y especificos del proyecto o programa;

d) Cronograma de trabajo desglosado semanalmente.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigiiedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto o Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el caso de adquisiciones de bienes o
servicios en el extranjero se presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccién al
espanol. Cada una de las cotizaciones presentadas debera incluir los siguientes datos:

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

e Domicilio;

e Numero telefénico; vy,

e Correo electrénico.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Restricciones.

Se apoyard hasta el 50% del proyecto con un monto maximo de $1°750,000. (Un millon
setecientos cincuenta mil pesos 00/100 m. n.) por empresa, siempre y cuando haya un grupo de,
por lo menos, tres empresas participantes por proyecto y por ejercicio fiscal.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1.

2.

3.

Adquisicién o renta de bienes inmuebles tales como: oficinas, edificios, terrenos, naves
industriales y/o locales comerciales.

Compra de mobiliario que no se encuentre destinado al mejoramiento de procesos productivos
de las MiPyMES participantes en el proyecto o programa.

Compra del siguiente equipo: cémputo, fotocopiado, programas de cémputo, audiovisual.

Pago de pasivos a corto, mediano y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital
social y/o futuros aumentos a capital, sueldos via némina y honorarios.

Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia
eléctrica o agua).

. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

El nimero de MIPYMES a apoyar.

Impacto que tendra el proyecto o programa en el desarrollo de la oferta exportable de un sector
0 region del pais a través del mejoramiento de procesos productivos de empresas con
potencial exportador.

El impacto en el mejoramiento de los procesos productivos y/o de los bienes y/o de los
servicios de cada una de las empresas participantes.

En forma adicional, el proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacion al
menos dos de los impactos sefialados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO
PyME.

Valor estimado de las expectativas de exportacion al término del proyecto o programa.

Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: Informe Final, reportes

trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe

Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autdgrafa del representante legal del

Organismo Intermedio que presento el proyecto/programa.

Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi

como las aportaciones de los demas participantes:

o Presentacién de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponde la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion), y.

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacion de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

De acuerdo a la Forma V-DGOE-E “Reporte de Exportaciones” que estara a disposicion de los

interesados en el Sistema de Transparencia del Fondo PyME,

Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal de la

empresa beneficiada y del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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5. Historial fotografico del proyecto o programa, incluyendo el aspecto previo al inicio y hasta el
término de los trabajos destinados al mejoramiento de procesos productivos de cada MiPyME

apoyada.
6. Resultado de los indicadores que se tomaron como base para la evaluacién del
proyecto/programa.

7. Reporte del beneficio obtenido por cada una de las empresas participantes en el mejoramiento
de los procesos productivos y/o de los bienes y/o de los servicios.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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DEf ECOMOMIA

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 10. Capacitacion, consultoria y estudios en materia de comercio
exterior

Concepto: a) Formacion, acreditacién, registro y/o certificacion de

consultores especializados en comercio exterior.

I. Descripcién del Concepto de Apoyo.
Formacién, acreditacion, registro y/o certificacién de consultores especializados en comercio
exterior, que repliquen sus conocimientos a nivel sectorial.

Il. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Relacion de profesionistas a formar, acreditar y/o registrar con una carta firmada por los mismos
y el Organismo intermedio manifestando su aceptacion en participar en el proyecto o programa.

2. Curricula de los profesionistas a formar en el que acrediten por lo menos tres anos de
experiencia en actividades de Comercio Internacional, cédula profesional; v,

3. Tres cartas de recomendacion respecto a su desempefio profesional.

Documentacion Soporte:
1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Justificacién de la situacion que motiva la solicitud del apoyo;
b) Objetivo del proyecto/programa;
c) Temas que comprendera la formacion de los consultores; proceso de acreditacion y/o
registro;
d) Curriculum de los proveedores propuestos para los servicios solicitados, y
e) Cronograma de trabajo.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigiiedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto o Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el caso de contratacién de servicios en el
extranjero se presentard una sola cotizacién que debera incluir su traduccion al espanol. Cada
una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

o Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

e Domicilio;

e Numero telefonico; vy,

e Correo electronico.

lll. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1. Pago de pasivos a corto, mediano y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital
social y futuros aumentos a capital, sueldos via némina y honorarios.

2. Todo gasto destinado a la operacioén (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia eléctrica,
agua.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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3. Pago de fotocopias, impresiones de manuales o de otro material inherente a los servicios.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

1. El Organismo Intermedio debera contar con, por lo menos, 10 consultores a ser apoyados.

2. El Organismo Intermedio debera presentar una Carta de Motivos de cada consultor
manifestando su interés y aceptacion respecto a su participacion en el proyecto o programa.

3. El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacion al menos dos de los
impactos sefialados en la regla 19 de las Reglas de Operacion del FONDO PyME.

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: Informe Final, reportes
trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe
Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autdgrafa del representante legal del
Organismo Intermedio que presento el proyecto/programa.

2. Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi
como las aportaciones de los demas participantes:

e Presentacion de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion), y.

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacién de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS
EN EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

3. Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el consultor beneficiado y por el
representante legal del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.

4. Reporte de beneficios obtenidos como consecuencia de la ejecucion del proyecto/ programa

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 10. Capacitacion, consultoria y estudios en materia de comercio
exterior

Concepto: b) Contratacion de servicios de capacitaciéon y/o consultoria

para facilitar el acceso al mercado internacional.

I. Descripcién del Concepto de Apoyo.

Contratacion de servicios profesionales de capacitaciéon y/o consultoria para facilitar el acceso de
las MIPYMES al mercado internacional, orientados a impulsar y desarrollar las ventajas
competitivas del producto, detectar oportunidades de mercado, promover el producto ante clientes
potenciales y brindar atencion a las problematicas especificas de las mismas empresas.

Il. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Propuesta detallada que demuestre los elementos para considerar el impacto que tendra el
proyecto o programa.

2. Relacién de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”)

3. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

4. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

Documentacion Soporte:

1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, que acredite
experiencia del mismo y/o su principal directivo de, por lo menos, tres afios en actividades
de Comercio Internacional;

b) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo;

c) Objetivos generales y especificos del proyecto o programa;

d) Programa de capacitacién (objetivos, numero de cursos, modulos, temas y sede), y
resultados esperados de la capacitacion;

e) Identificaciéon de la problematica que requiera la consultoria y servicios a proporcionar por
empresa;

f) Curriculum de los proveedores propuestos para los servicios de capacitacion y/o
consultoria; y,

g) Cronograma de trabajo semanal.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigliedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto/Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el caso de adquisiciones en el extranjero se
presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccién al espanol. Cada una de las
cotizaciones presentadas debera incluir los siguientes datos:

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

e Domicilio;

e Numero telefénico; vy,

e Correo electronico.

|. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1.

2.

3.

Pago de pasivos a corto, mediano y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital
social y/o futuros aumentos a capital, sueldos via némina y honorarios.

Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia eléctrica
0 agua).

Pago de fotocopias o impresiones de manuales o de otro material inherente a la capacitacion
y/o consultoria.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.
1.Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del

w N

Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicién
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

.Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

.El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacion al menos dos de los
impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO PyME.

4. Beneficios esperados en las MIPYMES, en el corto y mediano plazos, de acuerdo a los

objetivos generales y especificos del proyecto o programa.

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1.

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: Informe Final, reportes

trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe

Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autégrafa del representante legal del

Organismo Intermedio que presento el proyecto/programa.

Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi

como las aportaciones de los demas participantes:

e Presentacion de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion), y.

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacién de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal de la

empresa beneficiada y del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.

Encuesta de satisfaccion de la empresa que recibié la capacitacion mediante formato

establecido por la DGOE (Forma V-DGOE-D “Encuesta de Satisfaccion”) que estara a

disposicion de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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6.

. Para el caso de consultoria copia del reporte emitido por el proveedor del servicio y todos los
anexos generados.

En ambos casos, tratdndose de contratacion de servicios de capacitacion o de consultoria para
facilitar el acceso al mercado internacional, el Organismo Intermedio debera presentar un
reporte de los beneficios obtenidos por parte de las MIPYMES de acuerdo a los objetivos
generales y especificos del proyecto o programa.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 10. Capacitacion, consultoria y estudios en materia de comercio
exterior

Concepto: c) Elaboracion de los siguientes materiales en materia de

comercio exterior:
i) Estudios de mercado

I. Descripcién del Concepto de Apoyo.
Elaboracién de Estudios de mercado. que permitan a las MIPYMES conocer su potencial
exportador, analizar la informacidén necesaria para la toma de decisiones empresariales en
materia de comercio internacional, y evaluar las posibilidades de penetracion que tienen sus
productos en un mercado objetivo.

Il. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Relacién de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”)

2. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccién General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

3. En el caso de estudios de mercado y guias empresariales carta firmada por el representante

legal de cada una de las empresas a beneficiar y del Organismo intermedio manifestando su

autorizacion para que la Secretaria de Economia pueda hacer uso de los mismos.

Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

El material a ser elaborado debera contemplar elementos cuantitativos y cualitativos que

muestren la situacién actual y resultados esperados de la empresa y/o sector a partir de la

elaboracion y utilizacion del material.

os

Documentacion Soporte:
1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo;
b) Objetivo del proyecto/programa;
c) Determinacion del alcance del material a ser elaborado;
d) Curriculum de los proveedores propuestos para la elaboracion del material; y
e) Cronograma de trabajo.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigiiedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto o Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el caso de contratacién de servicios en el
extranjero se presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccion al espanol. Cada
una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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e Domicilio;
e Numero telefénico; vy,
e Correo electronico.

lll. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1. Pago de pasivos a corto, mediano y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital
social y/o futuros aumentos a capital, sueldos via némina y honorarios.

2. Gastos de operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia eléctrica o agua).

3. Material que haya sido publicados o elaborado con anterioridad a la obtencién por parte del
Organismo Intermedio del numero de Folio de la Cédula de Apoyo, o que se pueda obtener de
manera gratuita.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

1. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

2. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

3. El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacién al menos dos de los
impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO PyME.

4. Beneficios esperados en las MIPYMES, en el corto y mediano plazos, de acuerdo a los
objetivos generales y especificos del proyecto o programa.

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: Informe Final, reportes
trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe
Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autdgrafa del representante legal del
Organismo Intermedio que presento el proyecto/programa.

2. Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi
como las aportaciones de los demas participantes:

e Presentacién de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucién del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion), y.

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacién de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

3. Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal de la
empresa beneficiada y del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado. Copia
impresa y electrénica del material elaborado por el proveedor del servicio y todos los anexos
generados.

4. Entregar un ejemplar impreso y en medios magnéticos del documento elaborado como
consecuencia de la ejecucion del proyecto/programa

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 10. Capacitacion, consultoria y estudios en materia de comercio
exterior

Concepto: ¢) Elaboracion de los siguientes materiales en materia de

comercio exterior:
ii) Planes de negocios

VI.Descripcién del Concepto de Apoyo.
Elaboracién de Planes de Negocios que permitan a las MIPYMES conocer su potencial
exportador, analizar la informacidén necesaria para la toma de decisiones empresariales en
materia de comercio internacional, y evaluar las posibilidades de penetracion que tienen sus
productos en un mercado objetivo.

VIL. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Relacién de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”)

2. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

3. En el caso de estudios de mercado y guias empresariales carta firmada por el representante
legal de cada una de las empresas a beneficiar y del Organismo intermedio manifestando su
autorizacion para que la Secretaria de Economia pueda hacer uso de los mismos.

4. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

5. El material a ser elaborado debera contemplar elementos cuantitativos y cualitativos que
muestren la situacidén actual y resultados esperados de la empresa y/o sector a partir de la
elaboracion y utilizacion del material.

Documentacion Soporte:
1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Justificacién de la situacion que motiva la solicitud del apoyo;
b) Objetivo del proyecto/programa;
c) Determinacion del alcance del material a ser elaborado;
d) Curriculum de los proveedores propuestos para la elaboracion del material; y
e) Cronograma de trabajo.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigliedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto o Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el caso de contratacién de servicios en el
extranjero se presentard una sola cotizacién que debera incluir su traduccion al espanol. Cada
una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

o Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

e Domicilio;

e Numero telefénico; vy,

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”

Pagina 54 de 83



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2011

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 14 de enero de 2011

e Correo electronico.

VIIl.  Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:
1. Pago de pasivos a corto, mediano y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable,

capital social y/o futuros aumentos a capital, sueldos via ndmina y honorarios.

2. Gastos de operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia eléctrica o agua).

3. Material que haya sido publicados o elaborado con anterioridad a la obtencion por parte del
Organismo Intermedio del numero de Folio de la Cédula de Apoyo, 0 que se pueda obtener de
manera gratuita.

IX. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

1. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a
disposicién de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

2. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

3. El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacién al menos dos de los
impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO PyME.

4. Beneficios esperados en las MIPYMES, en el corto y mediano plazos, de acuerdo a los
objetivos generales y especificos del proyecto o programa.

X. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: Informe Final, reportes
trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe
Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autégrafa del representante legal del
Organismo Intermedio que presento el proyecto/programa.

2. Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi
como las aportaciones de los demas participantes:

e Presentacion de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion), y.

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacién de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

3. Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal de la
empresa beneficiada y del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado. Copia
impresa y electronica del material elaborado por el proveedor del servicio y todos los anexos
generados.

4. Entregar un ejemplar impreso y en medios magnéticos del documento elaborado como
consecuencia de la ejecucion del proyecto/programa

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 10. Capacitacion, consultoria y estudios en materia de comercio
exterior

Concepto: ¢) Elaboracion de los siguientes materiales en materia de

comercio exterior:
iii) Guias empresariales.

Xl.Descripcion del Concepto de Apoyo.
Elaboracion de Guias empresariales que permitan a las MIPYMES conocer su potencial
exportador, analizar la informacion necesaria para la toma de decisiones empresariales en
materia de comercio internacional, y evaluar las posibilidades de penetracion que tienen sus
productos en un mercado objetivo.

XiIl. Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Relacién de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”)

2. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccién General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

3. En el caso de estudios de mercado y guias empresariales carta firmada por el representante
legal de cada una de las empresas a beneficiar y del Organismo intermedio manifestando su
autorizacion para que la Secretaria de Economia pueda hacer uso de los mismos.

4. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

5. El material a ser elaborado debera contemplar elementos cuantitativos y cualitativos que
muestren la situacién actual y resultados esperados de la empresa y/o sector a partir de la
elaboracién y utilizacion del material.

Documentacion Soporte:
1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo;
b) Objetivo del proyecto/programa;
c) Determinacion del alcance del material a ser elaborado;
d) Curriculum de los proveedores propuestos para la elaboracion del material; y
e) Cronograma de trabajo.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigiiedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el niumero de folio del Proyecto o Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el caso de contratacién de servicios en el
extranjero se presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccion al espanol. Cada
una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

e Domicilio;

e Numero telefonico; vy,

e Correo electrénico.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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XIll.  Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:
1. Pago de pasivos a corto, mediano y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable,

capital social y/o futuros aumentos a capital, sueldos via ndmina y honorarios.

2. Gastos de operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia eléctrica o agua).

3. Material que haya sido publicados o elaborado con anterioridad a la obtencion por parte del
Organismo Intermedio del numero de Folio de la Cédula de Apoyo, o que se pueda obtener de
manera gratuita.

XIV. Elementos para la Evaluacién del Proyecto/Programa.

1. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a
disposicién de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

2. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

3. El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacion al menos dos de los
impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO PyME.

4. Beneficios esperados en las MIPYMES, en el corto y mediano plazos, de acuerdo a los
objetivos generales y especificos del proyecto o programa.

XV.Documentacién para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: Informe Final, reportes
trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe
Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autdgrafa del representante legal del
Organismo Intermedio que presenté el proyecto/programa.

2. Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi
como las aportaciones de los demas participantes:

e Presentacién de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion), y.

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacion de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

3. Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal de la
empresa beneficiada y del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado. Copia
impresa y electrénica del material elaborado por el proveedor del servicio y todos los anexos
generados.

4. Entregar un ejemplar impreso y en medios magnéticos del documento elaborado como
consecuencia de la ejecucion del proyecto/programa.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 11. Promocion.
Concepto: a) Organizacion de actividades relacionadas con giras y

misiones empresariales en materia de oferta exportable.

Descripcion del Concepto de Apoyo.

Organizacion y participacion en eventos tales como giras, misiones empresariales, y ferias de
caracter internacional, a realizarse en México o en el extranjero, con objeto de fomentar el acceso
al mercado internacional de las MIPYMES.

Tratandose de giras y misiones internacionales se apoyaran los siguientes gastos:

a)
b)

c)
d)
e)

Traslado aéreo (ciudad de origen — destino/s - ciudad de origen);

Traslados terrestres grupales (aeropuerto — hotel — aeropuerto y hotel — evento masivo —
hotel);

Hospedaje;

Elaboracidon de agendas de negocios; vy,

Envio y manejo de muestras.

Tratandose de ferias internacionales se apoyaran los siguientes gastos:

a)

o O T
~— N — —
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f)

Gastos de disefo, construcciéon de stand (montaje, desmontaje, decoracion e instalacion
eléctrica, renta de exhibidores, muebles, accesorios y letreros), gastos de operacion
(limpieza, vigilancia, energia eléctrica e internet) y manejo de muestrarios dentro del recinto
ferial;

La renta del espacio fisico;

Envio y manejo de muestras;

Traslado aéreo (ciudad de origen — destino - ciudad de origen);

Traslados terrestres grupales (aeropuerto — hotel — aeropuerto y hotel — evento masivo —
hotel); vy,

Hospedaje.

Requisitos y Documentacién Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Relacién de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”)

2. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccién General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

3. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

Documentacion Soporte:
1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a)
b)

Objetivo del proyecto/programa;
Importancia y antecedentes del evento a realizar, determinando el mercado objetivo;

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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c) Presentar un presupuesto pormenorizado de los conceptos para los cuales se solicitara el
apoyo con sus respectivas cotizaciones; vy,
d) Cronograma de trabajo.

. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigiiedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto/Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En caso de no contar con lo anterior, justificar
por escrito la ausencia de un comparativo. En el caso de adquisiciones en el extranjero se
presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccién al espafiol. Cada una de las
cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

o Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

e Domicilio;

e Numero telefonico; vy,

e Correo electrénico.

. Cuando sean giras y misiones inversas, curricula empresarial de los importadores potenciales y
lista de productos mexicanos que les interese importar desde México.

I. Restricciones.

. Participacion de funcionarios publicos de dependencias federales, gobiernos estatales o
municipales.

. Participacion de ejecutivos de los Organismos Intermedios que no cuenten con la acreditacion
escrita para representar a las empresas.

. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital
de trabajo, capital contable, capital social y/o futuros aumentos a capital, sueldos via ndmina y
honorarios.

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

1.

A WN

Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del

Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su

aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos

establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicién

de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

. Valor estimado de las expectativas de exportacion al término del proyecto.

. La empresa beneficiada debera comprobar que los participantes en el proyecto o programa
laboran en ella, es decir son empleados, ejecutivos o0 accionistas de la misma.

. El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacién al menos dos de los

impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO PyME.

Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: informe final, reportes

trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El Informe

Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autégrafa del representante legal

del Organismo Intermedio que presentd el proyecto/programa.

e Presentacién de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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DE ECC

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacion de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.
e La comprobacion debera corresponder a la ciudad o plaza en donde se llevo a cabo la feria,
mision o gira empresarial.
2. Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal de Ia
empresa beneficiada y del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado. En el
caso de Giras o Misiones Inversas el Recibo PyME unicamente debera ser firmado por el
Organismo Intermedio;
En el caso de misiones y giras, copia de la agenda de negocios;
Reporte de resultados de la misién, gira o feria; vy,
Monto de los negocios concretados al término del proyecto (Forma “V-DGOE-E “Reporte de
Exportaciones”). Lo anterior conforme a los formatos establecidos por la Direccion General de
Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicién de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

ok w

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 11. Promocién
Concepto: b) Organizaciéon y Realizacion de encuentros de negocios

internacionales en materia de oferta exportable.

I. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Organizacion y realizacion de encuentros de negocios internacionales de MIPYMES mexicanas
con compradores del extranjero, a realizarse en México o en el extranjero, que posibiliten el
establecimiento de contactos comerciales y exportaciones potenciales.

Se apoyaran los siguientes gastos:

1. Traslado aéreo (ciudad de origen — destino/s - ciudad de origen);

2. Traslados terrestres grupales (aeropuerto — hotel — aeropuerto y hotel — evento masivo —
hotel);

Hospedaje;

Elaboracién de agendas de negocios;

Renta de espacio fisico y equipo;

Diseno, construccioén e instalacion de areas de negociacion (area de recepcion y de atencién),
asi como gastos de operacion (internet, energia eléctrica, limpieza y seguridad), y
7. Envio y manejo de muestras.

o0k w

Il. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Relacién de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”)

2. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccién General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

3. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

Documentacion Soporte:
1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo;
b) Objetivo del proyecto/programa;
c) Presentar un presupuesto pormenorizado de los conceptos para las cuales se solicitara el
apoyo con sus respectivas cotizaciones, y
d) Cronograma de trabajo.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigliedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto/Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo En caso de no contar con lo anterior, justificar
por escrito la ausencia de un comparativo. En el caso de adquisiciones en el extranjero se
presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccién al espanol. Cada una de las
cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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3

¢ Domicilio;
e Numero telefénico; vy,
e Correo electronico.
. Cuando los encuentros de negocios se realicen en México, curricula empresarial de los
compradores potenciales y lista de productos mexicanos que les interese importar desde
México.

|I. Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:

1.

2.

3.

Participacion de funcionarios publicos de dependencias federales, gobiernos estatales o
municipales;

Participacion de ejecutivos de los Organismos Intermedios que no cuenten con la acreditacion
escrita para representar a las empresas, y

Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital
de trabajo, capital contable, capital social y/o futuros aumentos a capital, sueldos via némina y
honorarios.

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

1.

w N

Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del

Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su

aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos

establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion

de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

. La empresa beneficiada debera comprobar que los participantes en el proyecto o programa
laboran en ella, es decir son empleados, ejecutivos o0 accionistas de la misma.

. Valor estimado de las expectativas de exportacion al término del proyecto.

. El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacién al menos dos de los

impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO PyME.

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

1.

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: informe final, reportes

trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe

Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autografa del representante legal

del Organismo Intermedio que presenté el proyecto/programa.

o Presentacién de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacion de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

e La comprobacion debera corresponder a la ciudad o plaza en donde se llevd a cabo el
Encuentro de Negocios.

Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal de la

empresa beneficiada y del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado. En el

caso de Encuentros de Negocios en México, el Recibo PyME debera ser firmado unicamente
por el Organismo Intermedio;

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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3. Copia de la agenda de negocios;

4. Reporte de resultados del Encuentro de Negocios; v,

5. Monto de los negocios concretados al término del proyecto (Forma “V-DGOE-E “Reporte de
Exportaciones”). Lo anterior conforme a los formatos establecidos por la Direccion General de
Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”

Pagina 63 de 83



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2011

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 14 de enero de 2011

Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS

Subcategoria: 11. Promocién

Concepto: c) Elaboracién de material de promocion en materia de Oferta
Exportable

I. Descripcion del Concepto de Apoyo.
Contratacion de servicios para la elaboracion de material promocional que promueva los productos
de las MIPYMES en el mercado internacional.

Se apoyara la elaboracién de:

a) Tripticos, dipticos, volantes y folletos;

b) Pendones, banners y posters;

c) Catalogos, CD’s, DVD’s, memorias portatiles (USB); v,

d) Elaboracion de la pagina web de la empresa beneficiada.

e) Otros materiales de promocion que autorice el Consejo Directivo

Il. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Propuesta detallada que demuestre los elementos para considerar el impacto que tendra el
proyecto o programa.

2. Relacién de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”)

3. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccién General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

4. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

Documentacion Soporte:
1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacioén:
a) Justificacién de la situacion que motiva la solicitud del apoyo;
b) Objetivo del proyecto/programa;
c) Presentar un presupuesto pormenorizado de los conceptos para los cuales se solicitara el
apoyo con sus respectivas cotizaciones; vy,
d) Cronograma de trabajo.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigliedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto o Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el supuesto de no contar con lo anterior,
justificar por escrito la ausencia de un comparativo. En el caso de adquisiciones en el extranjero
se presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccion al espafol. Cada una de las
cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

o Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);
e Domicilio;

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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e Numero telefonico; vy,
e Correo electronico.

I1l. Restricciones.

1

. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto, mediano y a largo plazo,
capital de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital, sueldos via
noémina y honorarios.

2. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia eléctrica

1.

0, agua).

IV. Elementos para la Evaluacion del Proyecto/Programa.

Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicién
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacion al menos dos de los
impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO PyME.

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: Informe Final, reportes
trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe
Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autdgrafa del representante legal del
Organismo Intermedio que presento el proyecto/programa.

2. Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi

como las aportaciones de los demas participantes:

o Presentacién de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion), y.

o En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relaciéon de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

3. Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal de la

empresa beneficiada y del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.

4. Evidencias y/o ejemplares del material promocional elaborado, el cual debera contener la

leyenda establecida en Regla 44 Fraccion 2 del Acuerdo por el que se establecen las Reglas
de Operacion del FONDO PyME 2011: "Este programa es de caracter publico, ajeno a
cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa”.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 11. Promocién
Concepto: d) Realizacion de campafias promocionales de productos y/o

servicios en materia de oferta exportable enfocados al
consumidor final.

Descripcion del concepto de apoyo.

Apoyos destinados a la realizacion de campafias promocionales de productos y/o servicios en
materia de oferta exportable enfocados al consumidor final.

Se apoyara:

4.

a) Plan de acciones que contemple, integralmente:

Desarrollo del concepto y estrategia de despliegue en medios;

Elaboracioén del portafolios de material promocional (marketing kit);

Organizacion de eventos;

Inserciones en periédicos y revistas especializadas, promocion de productos en radio,
television y publicidad movil en el extranjero;

e Disefo de articulos promocionales diversos relacionados con la campana.

b) Renta de espacio fisico;

c) Disefio, construccion y montaje de modulos de exhibicion;

d) Envio y manejo de muestras.

Requisitos y documentacién soporte del proyecto/programa.

Requisitos:
1.

Propuesta detallada que demuestre los elementos para considerar el impacto que tendra el
proyecto o programa.

Relacién de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”)
Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccién General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

Documentacion Soporte:
1.

Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Justificacién de la situacion que motiva la solicitud del apoyo;

b) Objetivo del proyecto/programa;

c) Presentar un presupuesto pormenorizado de los conceptos para las cuales se solicitara el
apoyo con sus respectivas cotizaciones; vy,

d) Cronograma de trabajo.

Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigiedad maxima de tres meses

a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto/Programa, detallando cada uno de

los conceptos que justifican el costo del mismo. En el supuesto de no contar con lo anterior,

justificar por escrito la ausencia de un comparativo. En el caso de adquisiciones en el

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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extranjero se presentara una sola cotizacién que debera incluir su traduccion al espafiol. Cada

una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

o Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

e Domicilio;

o Numero telefénico; vy,

e Correo electronico.

lll. Restricciones.

1. Los apoyos no podran ser canalizados para el pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital
de trabajo, capital contable, capital social y futuros aumentos a capital, sueldos via némina y
honorarios.

2. Todo gasto destinado a la operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia
eléctrica o agua.)

IV. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

1. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del

Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISQO”) manifestando su

aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos

establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion

de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

3. El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacion al menos dos de los
impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operaciéon del FONDO PyME.

N

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

1. Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: informe final, reportes
trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe
Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autografa del representante legal
del Organismo Intermedio que presentd el proyecto/programa.

2. Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la
documentacidon comprobatoria de la aplicacidn del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi
como las aportaciones de los demas participantes:

o Presentacion de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion), y/o

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacion de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS
EN EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

3. Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal de la
empresa beneficiada y del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.
Documento que contemple el desarrollo del concepto y estrategia de despliegue en medios;
y/o,

4. Copia del portafolios de material promocional; y/o,

5. Fotografias de los eventos, médulos de exhibicién, muestras enviadas; y/o,

6. Ejemplar de las inserciones en prensa y revistas; y/o,

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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LECHETARIA
D ECOMNOMIA

7. Comprobante de la promocién en la radio.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 11. Promocién
Concepto: e) Envio y manejo de productos y muestras para los puntos de

venta 0 comercializadoras para la promocién vy
comercializacién final de productos en materia de oferta
exportable.

l. Descripcion del Concepto de Apoyo.

Envio y manejo de productos y muestras para su promocién o comercializacion en el mercado
internacional, mediante su traslado al punto de venta o, en su caso, a la comercializadora en el
extranjero.

Il. Requisitos y Documentacion Soporte del Proyecto/Programa.

Requisitos:

1. Relacién de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”)

2. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccién General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

3. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

Documentacion Soporte:

1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Historial del Organismo Intermedio relacionado con el apoyo solicitado, que acredite
experiencia del mismo y/o su directivo principal de por lo menos tres afos en actividades de
Comercio Internacional;

b) Justificacién de la situacion que motiva la solicitud del apoyo;

c) Objetivo del proyecto/programa;

d) Cronograma de trabajo.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigliedad maxima de tres meses a
la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto/Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el caso de adquisiciones en el extranjero se
presentara una sola cotizacion que debera incluir su traduccién al espafol. Cada una de las
cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

e Domicilio;

¢ Numero telefénico; vy,

e Correo electrénico.

lll. Restricciones:

No se apoyaran gastos relacionados con:

1. Pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y/o
futuros aumentos a capital, sueldos via nomina y honorarios.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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2. Gastos de operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia eléctrica, o agua).
3. Envios que se lleven como equipaje.

IV. Elementos para la Evaluaciéon del Proyecto/Programa.

1.

wn

Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicién
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacién al menos dos de los
impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO PyME.

V. Documentacion para Acreditar el Cumplimiento de los Recursos.

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: informe final, reportes trimestrales,

MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe Final y reportes

trimestrales deberan entregarse con firma autografa del representante legal del Organismo

Intermedio que presentd el proyecto/programa.

Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi

como las aportaciones de los demas participantes.

e Presentaciéon de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecuciéon del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacién de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estard a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

Fotografias del producto en la Comercializadora o Punto de Venta.

Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal de la

empresa beneficiada y del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso

de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 11. Promocién
Concepto: f) Apoyos destinados a la adecuacién de productos para su

comercializacién en materia de oferta exportable.

I. Descripcion del concepto de apoyo.

Contratacion de servicios para la realizacion del disefio industrial y grafico del etiquetado, envase,
empaque y embalaje del producto de exportacion; consultoria para la implantacion y certificacion
de normas y requisitos nacionales e internacionales de exportacion, regulaciones técnicas vy
registro de marca internacional.

Se apoyara los siguientes gastos:

a) Disefo industrial y grafico del producto (considera también el etiquetado, envase, empaque
y embalaje del producto);

b) Cumplimiento de normas y certificaciones nacionales e internacionales;

c) Obtencion de codigo de barras;

d) Envio y manejo de productos y muestras de las MIPYMES mexicanas para el cumplimiento
de normas, regulaciones técnicas Yy certificaciones internacionales;

e) Registro de marca internacional; e,

f) Implantacién y certificacion de normas y requisitos internacionales de exportacion.

II. Requisitos y documentaciéon soporte del proyecto/programa.

Requisitos:

1. Relacion de MIPYMES (Forma “V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”)

2. Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicion
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

3. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

Documentacién Soporte:
1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo;
b) Objetivo del proyecto/programa;
c) Presentar un presupuesto pormenorizado de los conceptos para los cuales se solicitara el
apoyo con sus respectivas cotizaciones; vy,
d) Cronograma de trabajo.

2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigiedad maxima de tres meses
a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto/Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el supuesto de no contar con lo anterior,
justificar por escrito la ausencia de un comparativo. En el caso de adquisiciones en el
extranjero se presentara una sola cotizacién que debera incluir su traduccién al espafiol. Cada
una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
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3.

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

e Domicilio;

e Numero telefénico; vy,

e Correo electrénico.

Senalar el tipo de servicios requeridos por cada empresa a beneficiar.

Restricciones.

No se apoyaran gastos relacionados con:
1. Pago de pasivos a corto y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y

futuros aumentos a capital. Sueldos via nédmina y honorarios.

2. Gastos de operacion (renta, teléfono, celular, internet, viaticos, energia eléctrica, o agua).
3. La reproduccion del etiquetado, envase, empaque y embalaje del producto.

V.

1.

V.
1.

ok w

Elementos para la evaluacion del proyecto/programa.

Carta firmada por el representante legal de cada una de las empresas a beneficiar y del
Organismo intermedio (Forma “V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”) manifestando su
aceptacion en participar en el proyecto o programa. Lo anterior conforme a los formatos
establecidos por la Direccion General de Oferta Exportable (DGOE), que estaran a disposicién
de los interesados en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME.

. Incluir en el Proyecto o Programa por lo menos a 10 empresas a beneficiar.

El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacion al menos dos de los

impactos sefialados en la regla 19 de las Reglas de Operaciéon del FONDO PyME.

Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos.

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: informe final, reportes

trimestrales, MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe

Final y reportes trimestrales deberan entregarse con firma autografa del representante legal

del Organismo Intermedio que presento el proyecto/programa.

Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

documentaciéon comprobatoria de la aplicacidn del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi

como las aportaciones de los demas participantes.

e Presentacién de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecucion del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacion de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal de la

empresa beneficiada y del Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.

Historial fotografico de los trabajos de disefo industrial y/o grafico;

En su caso, copia del certificado o constancia obtenido; vy,

En su caso, documento que valide el registro de marca.

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley

aplicable y ante la autoridad competente”
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Categoria: V. EMPRESAS TRACTORAS
Subcategoria: 11. Promocién
Concepto: g) Difusion de programas y proyectos relacionados con el

fomento de la competitividad de las PYMES en materia de
oferta exportable.

I. Descripcion del Concepto de Apoyo

Este concepto apoya la realizacion de eventos tales como campanas publicitarias, exposiciones,
ferias nacionales y estatales, talleres, seminarios y congresos en los cuales se difundan los
resultados, programas y proyectos relacionados con el fomento de la competitividad de las
MIPYMES en materia de oferta exportable.

Il. Requisitos y documentacion soporte de proyecto/programa:

Requisitos

1. Los eventos deberan estar dirigidos a apoyar a las MIPYMES, promoviendo su competitividad en
la actividad exportadora.

2. El Organismo Intermedio acreditara experiencia en la organizacién de eventos como los
descritos en el numeral |. asi como capacidad de convocatoria con la presentacién de una
semblanza curricular donde describa la realizacién de actividades encaminadas a la realizacidin
de este tipo de eventos.

3. Todos los materiales promocionales deberan incluir el disefio e imagen de la Secretaria de
Economia y del FONDO PyME, autorizados por escrito por la Direccion General de Oferta
Exportable (DGOE).

4. Carta autorizando a la SE el uso del material generado como consecuencia de la ejecucion del
evento para su difusién. Asimismo, es indispensable que exprese su responsabilidad por el
direccionamiento que a cada material se dé, manteniéndose al margen de campanas politicas
y electorales.

Documentacién soporte del proyecto
1. Programa de trabajo que incluya como minimo la siguiente informacion:
a) Justificacion de la situacién que motiva la solicitud del apoyo;
b) Objetivos, metas y resultados esperados del evento;
c) Presentar un presupuesto pormenorizado de los conceptos para los cuales se solicitara el
apoyo con sus respectivas cotizaciones;
d) Cronograma de trabajo; vy,
e) Descripcion detallada de los Productos entregables derivados de la realizacién del evento.
2. Tres cotizaciones en hoja membretada, firmadas y con una antigiedad maxima de tres meses
a la fecha en que se genere el numero de folio del Proyecto/Programa, detallando cada uno de
los conceptos que justifican el costo del mismo. En el supuesto de no contar con lo anterior,
justificar por escrito la ausencia de un comparativo. En el caso de adquisiciones en el
extranjero se presentara una sola cotizacién que debera incluir su traduccién al espafiol. Cada
una de las cotizaciones presentadas deberan incluir los siguientes datos:
e Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (No aplica en el caso de adquisiciones en el
extranjero);

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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e Domicilio;
e Numero telefénico; vy,
e Correo electronico.

|. Restricciones

No se apoyaran aquellos eventos:

1.

2.

RON S

o

Cuyos objetivos no estén dirigidos a apoyar a las MIPYMES, promoviendo su competitividad

en la actividad exportadora;

Que incluyan gastos destinados a viaticos (boletos de avion, transporte terrestre, peaje,

gasolina, taxis, estacionamiento, consumo de alimentos, compras de tiendas de conveniencia y

de eventos sociales), gastos de operaciéon (teléfono, renta de inmuebles y autos, energia

eléctrica, tarjetas telefénicas de prepago y némina), adquisiciones de ningun tipo de equipo

(computadoras, fotocopiadoras, audio, video, mobiliario, camara de video, etc.), amenidades y/o

regalos de algun tipo.

Realizados con anterioridad a la presentacion de la Cédula de Apoyo del Fondo PYME.

. En que participen ejecutivos de los Organismos Intermedios que no cuenten con la acreditacion
escrita para representar a las empresas; y/o,

. En que los apoyos del FONDO PyME busquen ser canalizados para el pago de pasivos a corto

y a largo plazo, capital de trabajo, capital contable, capital social y/o futuros aumentos a capital,

sueldos via ndémina y/o honorarios.

V. Elementos para la evaluacion del proyecto/programa:

Justificacion de los impactos del evento en la deteccién de empresas con potencial exportador
Sefialar los beneficios de la difusion de la realizacion del evento

Para el caso de talleres, seminarios y congresos, numero de empresas a beneficiar

Para el caso de eventos tales como exposiciones o ferias nacionales o internacionales niumero
estimado de asistentes/participantes a las mismas.

El proyecto o programa debera tener como resultado de su realizacién al menos dos de los
impactos sefalados en la regla 19 de las Reglas de Operacién del FONDO PyME.

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos:

Capturar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME: informe final, reportes trimestrales,

MIPYMES beneficiadas, y demas datos solicitados en dicho sistema. El informe Final y reportes

trimestrales deberan entregarse con firma autdgrafa del representante legal del Organismo

Intermedio que presentod el proyecto/programa.

Ingresar en el Sistema de Transparencia del FONDO PyME, archivos totalmente legibles de la

documentacion comprobatoria de la aplicacion del recurso otorgado por el FONDO PyME, asi

como las aportaciones de los demas participantes.

e Presentacion de facturas y/o recibos de honorarios (vigentes del ejercicio fiscal que
corresponda a la ejecuciéon del proyecto y que cumplan con todos los requisitos fiscales
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion).

e En el caso de facturas del extranjero se presentaran la relacion de conceptos con sus
respectivos comprobantes de acuerdo a la Forma “V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN
EL EXTRANJERO” que estara a disposicion de los interesados en el Sistema de
Transparencia del FONDO PyME.

Recibo PyME 2011 proporcionado por la DGOE firmado por el representante legal del

Organismo Intermedio debidamente requisitado y foliado.
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3. Historial fotografico del evento realizado, copias de la cobertura de medios y material de
promocion.

4. En caso de eventos en México, registro de los asistentes al evento en el Sistema de
Transparencia PYME, registrandolos como MIPYME o persona fisica, a través de su RFC o
CURP.

5. Reporte del beneficio obtenido derivado de la realizacion del evento.
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SECRETARIA
Df ECONOMIA

FORMA V-DGOE-A “EMPRESAS BENEFICIADAS PROGRAMADAS”
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Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal del Organismo Intermedio
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DE ECC

FORMA V-DGOE-B “CARTA COMPROMISO”

Subsecretaria para la Pequefia y Mediana Empresa

: < ) L2 INSERTAR LOGO
Y Direccion General de Oferta Exportable
@ Y DGOE.B DEL ORGANISMO

B INTERMEDIO

“ “CARTA COMPROMISO”

CARTA COMPROMISO QUE SUSCRIBEN POR UNA PARTE denominacién del organismo intermedio COMO ORGANISMO
INTERMEDIO, REPRESENTADO POR EL C. EN SU CALIDAD DE REPRESENTANTE
LEGAL, Y LA EMPRESA denominacién o razén social de la empresa beneficiada, A TRAVES DEL C EN
SU CALIDAD DE REPRESENTANTE LEGAL; EN LA CUAL MANIFIESTAN CONOCER Y ACEPTAR LOS ALCANCES DEL
PROYECTO DENOMINADO nombre del proyecto de acuerdo a la cedula de apoyo registrada EL CUAL RECIBIRA
APOYOS DEL FONDO DE APOYO A LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANA EMPRESAS. (FONDO PYME)

México, D.F. a del 2011
SECRETARIA DE ECONOMIA i
SUBSECRETARIA PARA LA PEQUENA Y
MEDIANA EMPRESA
PRESENTE
Denominacién o razén social como Organismo Intermedio, representada por el C. , quien se identifica con la
credencial para votar nimero en su caracter de representante legal, personalidad que queda acreditada con

presentar copia simple del acta constitutiva o poder notarial donde consten las atribuciones v facultades del representante legal
para celebrar actos de administracién a nombre de la persona moral y_Nombre del consultor 0 Razén social de la empresa
beneficiada, representada por el C. en su caracter de representante legal,
personalidad que queda acreditada con presentar copia simple del acta constitutiva 0 poder notarial donde consten las
atribuciones v facultades del representante legal para celebrar actos de administracién a nombre de la persona moral, quien se
identifica con la credencial para votar nimero . En cumplimiento a lo establecido en el Anexo 3 de la Etapa 7,
denominada “SUPERVISION, VERIFICACION Y SEGUIMIENTO" del Manual de Procedimientos del Fondo PyME 2011,
especificamente manifiestan que conocen y estan de acuerdo en adherirse a los compromisos, alcances y metas del proyecto
denominado

Finalmente, manifiestan que conocen y se apegan a las Reglas de Operacidn para el otorgamiento de apoyos del Fondo de
Apoyo para la Micro, Pequefia y Mediana Empresa (FONDO PYME), publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 29
diciembre de 2010, asi como al Manual de Procedimientos del Fondo Pyme para el ejercicio fiscal 2011.

ATENTAMENTE.

Consultor 0 Razén social de la Razon social del Organismo Intermedio
empresa beneficiada

FIRMA FIRMA
Nombre: Nombre:
Carqo: Carqo:

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
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D ECOMNOMIA

FORMA V-DGOE-C “FACTURAS EMITIDAS EN EL EXTRANJERO”
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D ECOMNOMIA

V-DGOE-D “ENCUESTA DE SATISFACCION”

SUBSECRETARIA PARA LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
DIRECCION GENERAL DE OFERTA EXPORTABLE

V-DGOE-D “ENCUESTA DE SATISFACCION”

Este cuestionario debera requisitarse por la empresa que recibio servicios de capacitacion o consultoria.

Lugar: Fecha:
Nombre de la empresa beneficiada:
Asistente: Teléfono
Nombre del capacitador y/o consultor:
Nombre del Organismo Intermedio:

1. ¢ El tiempo de duracion de la Capacitacion y/o Consultoria, considera fue el adecuado?
Sl NO Comentarios

2. ¢ El tipo de Capacitacion y/o Consultoria proporcionada cumplié con sus expectativas?
Sl NO Comentarios

3. ¢ Considera que el Capacitador y/o Consultor contaba con los conocimientos técnicos requeridos sobre el tema?
Sl NO Comentarios

4. ; Fue informado por el Organismo Intermedio que los servicios de Capacitacion y/o Consultoria se impartian para
facilitar el acceso al mercado internacional?
Sli NO Comentarios

5. ¢ Fue informado por el Organismo Intermedio que la contratacidon de servicios de Capacitaciéon y/o Consultoria en
materia de comercio exterior estan orientados a impulsar y desarrollar las ventajas competitivas del producto?
Sl NO Comentarios

6. ¢ Fue informado por el Organismo Intermedio que la contratacidon de servicios de Capacitaciéon y/o Consultoria en
materia de comercio exterior estan orientados a detectar oportunidades de mercado?
Sl NO Comentarios

7. ¢Fue informado por el Organismo Intermedio que la contratacion de servicios de Capacitacion y/o Consultoria en
materia de comercio exterior estan orientados a promover sus productos ante clientes potenciales del
extranjero?

SI__ NO__ Comentarios

8. ¢Fue informado por el Organismo Intermedio que la contratacion de servicios de Capacitacion y/o Consultoria en
materia de comercio exterior estan orientados a brindar atencién a las problematicas especificas de las
MIPYMES en dicho tema?

SI__ NO___ Comentarios

9. Favor de sefialar en que temas orientados a la exportacion le ha beneficiado la Capacitacién y/o Consultoria
recibida (marcar en todos los casos en que aplique):

Desarrollo de la empresa en materia de Comercio Exterior ()

Aspectos arancelarios ()

Regulaciones y restricciones no arancelarias ()

Formacién del precio de exportacion ()

Adecuacioén de su producto ()

Aspectos logisticos ()

Mecanismos de cobro de las exportaciones ()

Otros () Especifique:

Persona que contesto: Firma:

Forma vigente para proyectos aprobados durante el ejercicio fiscal 2011
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i

RECIBO PyME TIPO |

Subsecretaria para la Pequefia y Mediana Empresa
@i Direcciéon General de Oferta Exportable

. 4 Recibo Pyme Tipo |

Organismos Intermedios

E NOMiA Recibo nimero

INSERTAR LOGO
DEL ORGANISMO
INTERMEDIO

México, D.F., a de de 2011.
Por medio de la presente, el que suscribe, y en representacion del Organismo Intermedio NOMBRE DEL O. |I. s
manifiesto haber recibido apoyo en el proyecto NOMBRE DEL PROYECTO , en la Categoria V

Tractoras con el o los servicio(s) en la (s) subcategoria (s) y el (los) concepto (s) de apoyo que se marcan a continuacion,
subsidiados con Recursos Federales y sefialados en el Anexo B del Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de
Operacion para el otorgamiento de apoyos del Fondo de Apoyo para la Micro, Pequefia y Mediana Empresa (FONDO PyME) de
la Secretaria de Economia, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 2010:

Categoria, subcategoria y concepto Ma;?ue Subsidio
V. EMPRESAS TRACTORAS
9. Instalaciéon y fortalecimiento de los Centros de Atenciéon a las MIPYMES que
fomenten la competitividad de la Oferta Exportable
a) Acondicionamiento y mantenimiento del espacio fisico para la instalacién de Centros | | | $ |
de atencion empresarial, Puntos de Venta y Comercializadoras.
b) Equipamiento: Adquisicion de mobiliario y equipo. | | | $ |

c) Adquisicion de licencias para el uso y aprovechamiento de bancos de informacién en
materia de comercio exterior que registren la oferta y demanda de productos y/o I:I
servicios, elaborados por organismos especializados para fortalecer el acceso de las
MIPYMES en materia de oferta exportable

d) Apoyos para la adquisicion de portales de negocios internacionales. | | | $ |
11. Promocién
a) Organizacion de actividades relacionadas con giras y misiones empresariales en | | | $ |
materia de oferta exportable
g) Difusién de programas y proyectos relacionados con el fomento de la competitividad | | | $ |

de las PYMES en materia de oferta exportable.

Total

Con base en el numeral 24 inciso Il del citado Acuerdo, acepto que los Recursos Federales del FONDO PyME, subsidiaron los
servicios que recibimos, en las subcategorias y conceptos sefialados, por la cantidad total de

$ ( pesos 00/100 M.N.).

Asimismo y conforme al numeral 44 del mencionado Acuerdo, manifiesto estar enterado que: "Este programa es de caracter
publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.

Estos recursos estan sujetos a las acciones de supervision, vigilancia, control y evaluacion de las autoridades correspondientes.

FIRMA RFC del Organismo Intermedio

NO. DE FOLIO NOMBRE DEL PROYECTO

L FP2011-

—L/

Forma vigente para proyectos aprobados durante el ejercicio fiscal 2011

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2011

Aprobado por el Consejo Directivo del FONDO PyME el 14 de enero de 2011

RECIBO PyME TIPO Il

Subsecretaria para la Pequefia y Mediana Empresa

o 3 Direccién General de Oferta Exportable INSERTAR LOGO
= Recibo Pyme TIPO Il DEL ORGANISVO
. o~ BENEFICIARIO Y ORGANISMO INTERMEDIO INTERMEDI
“ NOMiA Recibo niimero
México, D.F., a de de 2011.

Por medio de la presente, los que suscriben NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL ORGANISMO INTERMEDIO, en
representacion del Organismo Intermedio NOMBRE DEL ORGANISMO INTERMEDIO, y NOMBRE DEL CONSULTOR O
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA BENEFICIADA en representacion del beneficiario NOMBRE DEL CONSULTOR O
EMPRESA BENEFICIADA, respectivamente manifestamos haber recibido apoyo en el proyecto NOMBRE DEL PROYECTO, en
la Categoria V Tractoras con el o los servicio(s) en la (s) subcategoria (s) y el (los) concepto (s) de apoyo que se marcan a
continuacion, subsidiados con Recursos Federales y sefialados en el Anexo B del Acuerdo por el que se dan a conocer las
Reglas de Operacion para el otorgamiento de apoyos del Fondo de Apoyo para la Micro, Pequefia y Mediana Empresa (FONDO
PyME) de la Secretaria de Economia, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 2010:

Categoria, subcategoria y concepto Ma;?ue Subsidio
V. EMPRESAS TRACTORAS
9. Fortalecimiento, acondicionamiento y mantenimiento de Centros de Atencién
Empresarial, Puntos de Venta y comercializadoras que fomenten la

competitividad de la MIPYMES en materia de comercio exterior.

e) Proyectos integrales destinados al mejoramiento de procesos productivos de
empresas exportadoras.
10. Capacitacién, consultoria y estudios en materia de comercio exterior

[+ |

_

a) Formacién, acreditacion, registro y/o certificacion de consultores | | | $ |
especializados en comercio exterior.
b) Contrataciéon de servicios de capacitaciéon y/o consultoria para facilitar el
acceso al mercado internacional. | | | $ |
c) Elaboracién de los siguientes materiales en materia de comercio exterior:
i) Estudios de mercado y/o
ii) Planes de negocios y/o $
iii) Guias empresariales.
11. Promocioén.
a) Organizacién de actividades relacionadas con giras y misiones

empresariales en materia de oferta exportable.

b) Organizacién y Realizacién de encuentros de negocios internacionales en
materia de oferta exportable.

c) Elaboracién de material de promocién en materia de Oferta Exportable

d) Realizacion de campafias promocionales de productos y/o servicios en
materia de oferta exportable enfocados al consumidor final.

e) Envio y manejo de productos y muestras para los puntos de venta o
comercializadoras para la promocién y comercializacion final de productos en
materia de oferta exportable.

f) Apoyos destinados a la adecuacién de productos para su comercializaciéon en
materia de oferta exportable.

» 3

I

$
$
s |

s

Con base en las reglas 24 fraccion | y 26 fracciones | y Il del citado Acuerdo, acepto que los Recursos Federales del FONDO
PYME, subsidiaron los servicios que recibimos, en las subcategorias y conceptos sefialados, por la cantidad total de

]

TOTAL

$ ( pesos 00/100 M.N.)

Asimismo y conforme al numeral 44 del mencionado Acuerdo, manifiesto estar enterado que: "Este programa es de caracter
publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.

Estos recursos estan sujetos a las acciones de supervision, vigilancia, control y evaluacién de las autoridades correspondientes.

( NO. DE FOLIO NOMBRE DEL PROYECTO 1

LFPZOll— J

Forma vigente para proyectos aprobados durante el ejercicio fiscal 2011

“El FONDO PyME es un programa de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”
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