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NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE
EMPRESAS



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria;: 1. Capacitacién y consultoria
Concepto: a) Realizacion de los talleres “Modelo Jovenes Emprendedores” de la SE en territorio

V.

nacional e internacional

Descripcion del concepto de apoyo:

Apoyos para la coordinacion, contratacion de facilitadores y la adquisicion de los insumos necesarios para
la realizacidn de los talleres del “Modelo Jovenes Emprendedores” (MJE) de la Secretaria de Economia en
territorio nacional e Internacional.

Documentacidn soporte del proyecto:

a) Oficio de reconocimiento para operar el MJE de la Secretaria de Economia por la Unidad Administrativa
responsable.

b) Plan de trabajo y/o esquema de distribucién o asignacién de los talleres.

c) Propuesta de Convocatoria para la seleccion y asignacion de los talleres.

Restricciones:

a) Solo podran solicitar apoyos aquellos Organismos Intermedios, previamente autorizados por la Unidad
Administrativa responsable.

b) Los talleres solo seran impartidos por Organizaciones y facilitadores que cumplan con los criterios y
requisitos establecidos por la convocatoria aprobada para tal fin.

¢) Solo podréan recibir recursos las instituciones que se encuentren en cumplimiento de sus obligaciones
con el respectivo Organismo Intermedio.

Elementos de evaluacién del proyecto:
a) Estar acreditado bajo la metodologia del MJE.
b) Impacto en el nUmero de emprendedores atendidos (Minimo 30, maximo 40 emprendedores por taller).

Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)




Categoria: I NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Subcategoria: 1. Capacitacién y Consultoria
Concepto: b) Consultoria para negocios en proceso de formacidén en una incubadora

V.

b1) Tradicional

Descripcién del concepto de apoyo:

Apoyos destinados a la contratacién de servicios profesionales y técnicos de consultoria, orientados al
desarrollo de las habilidades de los emprendedores, para que concreten la creacién de su empresa en una
incubadora TRADICIONAL.

. Documentacion soporte del proyecto:

a) Oficio de autorizacion o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido la Unidad
Administrativa responsable.

b) Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operacién del
recurso.

c) Presupuesto con proyecciones de gasto.

d) Carta compromiso por parte del Ol de produccion y colocacion del distintivo de participacion en el
Programa de cada una de las Incubadoras beneficiadas del proyecto; de acuerdo al disefio, materiales
y especificaciones, autorizadas por la Unidad Administrativa responsable.

Restricciones:

a) Solo podran recibir recursos las incubadoras de empresas cuya solicitud sea presentada a través del
Organismo Intermedio al que pertenecen o del que forma parte como red su incubadora.

b) Sélo se apoyaran proyectos en donde las Incubadoras de Empresas cumplan con los criterios
establecidos en el Anexo “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo PYME, para las
Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

c) Para las incubadoras de empresas que no pertenecen a una Red el tramite se realizara a través de un
Organismo Intermedio autorizado por la Unidad Administrativa responsable.

d) Los recurso establecidos en las reglas de operacion para esta Categoria, Subcategoria y concepto
podran ser utilizados de la siguiente manera de acuerdo a la cobertura y el alcance del proyecto

incubado:
EOIE PROYECTOS PROYECTOS INCUBADOS
MG AT EmA, INCUBADOS EN PARA MEXICANOS EN EL
MEXICO EXTERIOR
TRADICIONAL Hasta $25,000 Hasta $35,000

e) Las incubadoras de empresas que estén ubicadas en instituciones educativas, en el caso de recibir
recursos del FONDO PYME por los conceptos de apoyo para las incubadoras de empresas, deberan
admitir proyectos de emprendedores externos, provenientes de otras instituciones, del publico en
general o de otras incubadoras, no Unicamente los provenientes de su alumnado o ex alumnos.

. Elementos de evaluacién del proyecto:

a) Las solicitudes de apoyo para este concepto seran evaluadas en funcion de sus impactos conforme a la
Tabla “Estandar de creacion de empresas” (nimero de empresas a crear y numero de empleos a
generar) del Anexo “Criterios para la obtencién de los recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras
de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Este anexo que aplica para la Categoria |, Subcategorias 1, Conceptos bl), b2) b3), Subcategoria 2,
Conceptos al), a2), a3), bl), b2), y b3), Subcategoria 3, Conceptos al), a2) , a3) y c). Este Anexo se
encuentra al finalizar la CATEGORIA I: NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS.

Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)




Categoria: I NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Subcategoria: 1. Capacitacién y Consultoria
Concepto: b) Consultoria para negocios en proceso de formacién en unaincubadora

V.

b2) Tecnologia Intermedia

Descripcién del concepto de apoyo:

Apoyos destinados a la contratacién de servicios profesionales y técnicos de consultoria, orientados al
desarrollo de las habilidades de los emprendedores, para que concreten la creacién de su empresa en una
incubadora DE TECNOLOGIA INTERMEDIA.

Documentacién soporte del proyecto:

a) Oficio de autorizacion o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido por la Unidad
Administrativa responsable.

b) Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operaciéon del
recurso.

c) Presupuesto con proyecciones de gasto.

d) Carta compromiso por parte del Ol de produccién y colocacion del distintivo de participaciéon en el
Programa de cada una de las incubadoras beneficiadas del proyecto; de acuerdo al disefio, materiales y
especificaciones, autorizadas por la Unidad Administrativa responsable.

Restricciones:

a) Solo podran recibir recursos las incubadoras de empresas cuya solicitud sea presentada a través del
Organismo Intermedio al que pertenecen o del que forma parte como red su incubadora.

b) Sélo se apoyaran proyectos en donde las Incubadoras de Empresas cumplan con los criterios
establecidos en el Anexo “Criterios para la obtencién de los recursos del Fondo PYME, para las
Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

c) Para las incubadoras de empresas que no pertenecen a una Red el tramite se realizara a través de un
Organismo Intermedio autorizado por la Unidad Administrativa responsable.

d) Los recurso establecidos en las reglas de operacién para esta Categoria, Subcategoria y concepto
podran ser utilizados de la siguiente manera de acuerdo a la cobertura y el alcance del proyecto

incubado:
PROYECTOS
TIPO DE IN%TJ%\;E;OTSEN INCUBADOS PARA
INCUBADORA MEXICO MEXICANOS EN EL
EXTERIOR
TECNOLOGIA
INTERMEDIA Hasta $35,000 Hasta $45,000

e)Las incubadoras de empresas que estén ubicadas en instituciones educativas, en el caso de recibir
recursos del FONDO PYME por los conceptos de apoyo para las incubadoras de empresas, deberan
admitir proyectos de emprendedores externos, provenientes de otras instituciones, del puablico en
general o de otras incubadoras, no Unicamente los provenientes de su alumnado o ex alumnos.

Elementos de evaluacién del proyecto:

a) Las solicitudes de apoyo para este concepto seran evaluadas en funcién de sus impactos conforme a la
Tabla “Estandar de creacion de empresas” (nimero de empresas a crear y nimero de empleos a
generar) del Anexo “Criterios para la obtencién de los recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras
de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Este anexo que aplica para la Categoria |, Subcategorias 1, Conceptos bl), b2) b3), Subcategoria 2,
Conceptos al), a2), a3), bl), b2), y b3), Subcategoria 3, Conceptos al), a2) , a3) y c). Este Anexo se
encuentra al finalizar la CATEGORIA |: NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS.

Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)




Categoria: I NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Subcategoria: 1. Capacitacién y Consultoria
Concepto: b) Consultoria para negocios en proceso de formacién en una incubadora

b3) Alta Tecnologia

I. Descripcién del concepto de apoyo:

Apoyos destinados a la contratacion de servicios profesionales y técnicos de consultoria, orientados al
desarrollo de las habilidades de los emprendedores, para que concreten la creacion de su empresa en una
incubadora DE ALTA TECNOLOGIA.

Il. Documentacién soporte del proyecto:

a)
b)

<)
d)

Oficio de autorizacién o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido por la Unidad
Administrativa responsable.

Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operacién del
recurso.

Presupuesto con proyecciones de gasto.

Carta compromiso por parte del Ol de produccion y colocacion del distintivo de participacion en el
Programa de cada una de las Incubadoras beneficiadas del proyecto; de acuerdo al disefio, materiales
y especificaciones, autorizadas por la Unidad Administrativa responsable.

Ill. Restricciones:

a)

b)

<)
d)

e)

Solo podran recibir recursos las incubadoras de empresas cuya solicitud sea presentada a través del
Organismo Intermedio al que pertenecen o del que forma parte como red su incubadora.

Solo se apoyaran proyectos en donde las Incubadoras de Empresas cumplan con los criterios
establecidos en el Anexo “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo PYME, para las
Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Para las incubadoras de empresas que no pertenecen a una Red el trAmite se realizara a través de un
Organismo Intermedio autorizado por la Unidad Administrativa responsable.

Los recurso establecidos en las reglas de operacién para esta Categoria, Subcategoria y concepto
podran ser utilizados de la siguiente manera de acuerdo a la cobertura y el alcance del proyecto
incubado:

TIPO DE PROYECTOS PROYECTOS INCUBADOS
INCUBADORA INCUBADOS EN PARA MEXICANOS EN EL
MEXICO EXTERIOR
ALTA TECNOLOGIA Hasta $50,000 Hasta $75,000

Las incubadoras de empresas que estén ubicadas en instituciones educativas, en el caso de recibir
recursos del FONDO PYME por los conceptos de apoyo para las incubadoras de empresas, deberan
admitir proyectos de emprendedores externos, provenientes de otras instituciones, del publico en
general o de otras incubadoras, no Unicamente los provenientes de su alumnado o ex alumnos.

IV. Elementos de evaluacién del proyecto:

a) Las solicitudes de apoyo para este concepto seran evaluadas en funcién de sus impactos conforme a la

Tabla “Estandar de creacion de empresas” (nUmero de empresas a crear y numero de empleos a
generar) del Anexo “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras
de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Este anexo que aplica para la Categoria |, Subcategorias 1, Conceptos bl), b2) b3), Subcategoria 2,
Conceptos al), a2), a3), bl), b2), y b3), Subcategoria 3, Conceptos al), a2) , a3) y c). Este Anexo se
encuentra al finalizar la CATEGORIA I: NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS.

V. Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 1. Apoyos destinados a la capacitacion y consultoria para:
Concepto: ¢) Consultoria para la evaluacion y seguimiento a incubadoras de empresas

I. Descripcion del concepto de apoyo:
Apoyos destinados a la contratacion de servicios profesionales de consultoria para la realizacion de
programas y/o estrategias de evaluacion, seguimiento y mejora continua que permita fortalecer el
funcionamiento de las incubadoras de empresas.

II. Documentacion soporte del proyecto:
a) Curriculo de los proveedores del servicio y especificar el elegido.
b) Presupuesto con especificaciones de gasto.
c) Cotizacion del servicio.
d) Plan de trabajo que incluya:
Objetivos, (general y especificos).
Identificacion de la poblacion objetivo.
Justificacién o racionalidad del proyecto.
Alcance e impacto medible y cuantificable del proyecto.
Forma de organizacion y operacion del programa.
Consultoria que se proporcionara, especificando etapas, nimero de horas e instalaciones en
las que se ofreceran los servicios.
o Perfil de los consultores.
e Cronograma de actividades desglosado (mes/semana).
e) Carta compromiso de que el proyecto se implementara bajo la metodologia aprobada.

lll. Restricciones:

a) Solo se apoyaran a aquellos proyectos que contemplen a las incubadoras de empresas reconocidas
por la Unidad Administrativa responsable y que hayan iniciado operaciones en afios anteriores al
presente ejercicio fiscal y demuestren la creacién de empresas.

b) Solo se apoyaran proyectos que utilicen la metodologia aprobada por la Unidad Administrativa
responsable.

c) Solo se apoyaran aquellos proyectos cuyos proveedores de capacitacion y consultoria hayan sido
considerados como favorables luego de la Evaluacion Técnica realizada por la Unidad Administrativa
responsable. (Para tal efecto la Unidad Administrativa solicitara informacion adicional a la integrada en
la cedula de apoyo, del proveedor seleccionado, a fin de estar en posibilidades realizar la evaluacion
técnica)

d) En el caso de proyectos estatales solo se podra solicitar un apoyo de hasta el 50% del total del costo
del proyecto por incubadora de empresas, siempre y cuando no rebasen los montos establecidos en las
Reglas de Operacion del Fondo PYME.

IV.Elementos de evaluacion del proyecto:
a) Las solicitudes de apoyo para este concepto seran evaluadas en funcion del nimero de incubadoras
gue seran atendidas.
b) Costo-beneficio del proyecto.
c) Elimpacto o beneficio cualitativo y cuantitavo que se genera en los beneficiarios del proyecto.

V. Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 2. Equipamiento e infraestructura
Concepto: a) Equipamiento para incubadoras

al) Tradicionales

Descripcion del concepto de apoyo:

Se apoyard la adquisicion de mobiliario y equipo de oficina, de proyeccion y de comunicacion, hardware y
software que faciliten los servicios de incubacién y capacitacién otorgados a los emprendedores, asi como
otros que estén relacionados con las necesidades de equipamiento de la incubadora para su operacion.

Se reconocen los siguientes conceptos:

Incubadora Tradicional: Equipo de coOmputo, especificando requerimientos técnicos. Licencia de paqueteria
béasica para computadoras.

Documentacidn soporte del proyecto:

a) Oficio de autorizacién o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido por la Unidad
Administrativa responsable.

b) Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operacién del
recurso.

¢) Presupuesto con proyecciones de gasto.

Restricciones:

a) Solo se apoyaran proyectos que se encuentre vinculados a los conceptos de apoyo de Consultoria para
la Creacion de Negocios en una Incubadora de Empresas y que cumplan con lo establecido en el
Anexo: “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de
Empresas y Modelos de Emprendedores”

b) Para las incubadoras que hayan recibido previamente apoyos de Equipamiento o Infraestructura, se
deber4 justificar que es complementario a lo apoyado previamente o en su caso que hayan transcurrido
al menos 2 afios de su Ultimo apoyo.

c) Las incubadoras de empresas que estén ubicadas en instituciones educativas, en el caso de recibir
recursos del FONDO PYME por los conceptos de apoyo para las incubadoras de empresas, deberan
admitir proyectos de emprendedores externos, provenientes de otras instituciones, del publico en
general o de otras incubadoras, no Unicamente los provenientes de su alumnado o ex alumnos.

. Elementos de evaluacion del proyecto:

a) Costo-beneficio del proyecto.
b) Los proyectos deberan cumplir con lo establecido en el Anexo “Criterios para la obtencién de los
recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 2. Equipamiento e infraestructura
Concepto: a) Equipamiento paraincubadoras

V.

a2) Tecnologia Intermedia

Descripcién del concepto de apoyo:

Se apoyaran la adquisicion de mobiliario y equipo de oficina, de proyeccién y de comunicacion, hardware y
software que faciliten los servicios de incubacién y capacitacion otorgados a los emprendedores, asi como
otros que estén relacionados con las necesidades de equipamiento de la incubadora para su operacion.

Se reconocen los siguientes conceptos:

Incubadora de Tecnologia Intermedia: Equipo de computo, servidor, especificando requerimientos técnicos y

condiciones para la instalacion del cableado para comunicacion de alta velocidad (Banda ancha o
inalambrica). Licencia de paqueteria basica y avanzada para computadoras. Software especializado y
seguridad en redes. Equipo de laboratorio o talleres.

Documentacién soporte del proyecto:

a) Oficio de autorizacion o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido por la Unidad
Administrativa responsable.

b) Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operacion del
recurso.

c) Presupuesto con especificaciones de gasto.

Restricciones:

a) Solo se apoyaran proyectos que se encuentre vinculados a los conceptos de apoyo de Consultoria para
la Creacién de Negocios en una Incubadora de Empresas. “Criterios para la obtencion de los recursos
del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

b) Para las incubadoras que hayan recibido previamente apoyos de Equipamiento o Infraestructura, se
deber4 justificar que es complementario a lo apoyado previamente o en su caso que hayan transcurrido
al menos 2 afios de su ultimo apoyo.

c) Las incubadoras de empresas que estén ubicadas en instituciones educativas, en el caso de recibir
recursos del FONDO PYME por los conceptos de apoyo para las incubadoras de empresas, deberan
admitir proyectos de emprendedores externos, provenientes de otras instituciones, del publico en
general o de otras incubadoras, no Unicamente los provenientes de su alumnado o ex alumnos.

Elementos de evaluacion del proyecto:

a) Costo-beneficio del proyecto.

b) Los proyectos deberan cumplir con lo establecido en el Anexo “Criterios para la obtencién de los
recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 2. Equipamiento e infraestructura
Concepto: a) Equipamiento paraincubadoras

V.

a3) Alta Tecnologia

Descripcion del concepto de apoyo:

Se apoyaran la adquisicion de mobiliario y equipo de oficina, de proyeccién y de comunicacion, hardware y
software que faciliten los servicios de incubacién y capacitacion otorgados a los emprendedores, asi como
otros que estén relacionados con las necesidades de equipamiento de la incubadora para su operacion.

Se reconocen los siguientes conceptos:

Incubadora de Alta Tecnologia: Equipo de cémputo, servidor, especificando requerimientos técnicos y

condiciones para la instalacién del cableado para comunicacion de alta velocidad (Banda ancha o
inalambrica). Licencia de paqueteria basica y avanzada para computadoras. Software especializado y
seguridad en redes. Equipo especializado de laboratorio, talleres, plantas piloto y cuartos limpios.

Documentaciéon soporte del proyecto:

a)
b)

c)

Oficio de autorizacién o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido por la Unidad
Administrativa responsable.

Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operacion del
recurso.

Presupuesto con especificaciones de gasto.

Restricciones:

a)

b)

Solo se apoyaran proyectos que se encuentre vinculados a los conceptos de apoyo de Consultoria para
la Creacion de Negocios en una Incubadora de Empresas. Y que cumplan con lo establecido en el
Anexo “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas
y Modelos de Emprendedores”

Para las incubadoras que hayan recibido previamente apoyos de Equipamiento o Infraestructura, se
deber4 justificar que es complementario a lo apoyado previamente 0 en su caso que hayan transcurrido
al menos 2 afios de su Ultimo apoyo.

Las incubadoras de empresas que estén ubicadas en instituciones educativas, en el caso de recibir
recursos del FONDO PYME por los conceptos de apoyo para las incubadoras de empresas, deberan
admitir proyectos de emprendedores externos, provenientes de otras instituciones, del publico en
general o de otras incubadoras, no Unicamente los provenientes de su alumnado o exalumnos.

Elementos de evaluacion del proyecto:

a)
b)

Costo-beneficio del proyecto.
Los proyectos deberan cumplir con lo establecido en el Anexo “Criterios para la obtencién de los
recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

V. Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 2. Equipamiento e infraestructura
Concepto: b) Infraestructura paraincubadoras

bl) Tradicionales

Descripcion del concepto de apoyo:
Apoyo destinado a la construccion, adaptacion y/o remodelacion de instalaciones de una Incubadora de
Empresas.

Documentacidn soporte del proyecto:

a) Oficio de autorizacion o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido por la Unidad
Administrativa responsable.

b) Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operacién del
recurso.

¢) Presupuesto con proyecciones de gasto.

Restricciones:

a) Soélo se apoyaran proyectos que se encuentre vinculados a los conceptos de apoyo de Consultoria para
la Creacién de Negocios en una Incubadora de Empresas. Y que cumplan con lo establecido en el
Anexo “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas
y Modelos de Emprendedores”

b) Se excluye la compra de terrenos

c) Las incubadoras de empresas que estén ubicadas en instituciones educativas, en el caso de recibir
recursos del FONDO PYME por los conceptos de apoyo para las incubadoras de empresas, deberan
admitir proyectos de emprendedores externos, provenientes de otras instituciones, del publico en
general o de otras incubadoras, no Unicamente los provenientes de su alumnado o exalumnos.

Elementos de evaluacién del proyecto:

a) Se apoyaran prioritariamente a las Incubadoras de Empresas de Nueva creacion.

b) Costo-beneficio del proyecto.

c) Los proyectos deberdn cumplir con lo establecido en el Anexo “Criterios para la obtencién de los
recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 2. Equipamiento e infraestructura
Concepto: b) Infraestructura paraincubadoras

b2) Tecnologia Intermedia

Descripcion del concepto de apoyo:

Apoyo destinado a la construccidn, adaptacion y/o remodelaciéon de instalaciones de una incubadora de
Empresas.

Documentacién soporte del proyecto:

a)
b)

c)

a)

b)
c)

Oficio de autorizacion o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido por la Unidad
Administrativa responsable.

Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operacién del
recurso.

Presupuesto con proyeccion de gasto.

Restricciones:

Solo se apoyaran proyectos que se encuentre vinculados a los conceptos de apoyo de Consultoria para
la Creacion de Negocios en una Incubadora de Empresas. Y que cumplan con lo establecido en el
Anexo “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas
y Modelos de Emprendedores”

Se excluye la compra de terrenos.

Las incubadoras de empresas que estén ubicadas en instituciones educativas, en el caso de recibir
recursos del FONDO PYME por los conceptos de apoyo para las incubadoras de empresas, deberan
admitir proyectos de emprendedores externos, provenientes de otras instituciones, del publico en
general o de otras incubadoras, no Unicamente los provenientes de su alumnado o exalumnos.

Elementos de evaluacién del proyecto:

a)
b)
c)

Se apoyaran prioritariamente a las Incubadoras de Empresas de Nueva creacion.

Costo-beneficio del proyecto.

Los proyectos deberan cumplir con lo establecido en el Anexo “Criterios para la obtencién de los
recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)
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Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 2. Equipamiento e infraestructura
Concepto: b) Infraestructura paraincubadoras

b3) Alta Tecnologia

Descripcién del concepto de apoyo:

Apoyo destinado a la construccidn, adaptacion y/o remodelaciéon de instalaciones de una incubadora de
Empresas.

Documentacién soporte del proyecto:

a)
b)

c)

Oficio de autorizaciébn o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido por la Unidad
Administrativa responsable.

Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operacién del
recurso.

Presupuesto con proyecciones de gasto.

Restricciones:

a)

b)
c)

Solo se apoyaran proyectos que se encuentre vinculados a los conceptos de apoyo de Consultoria para
la Creacién de Negocios en una Incubadora de Empresas. Y que cumplan con lo establecido en el
Anexo “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas
y Modelos de Emprendedores”

Se excluye la compra de terrenos

Las incubadoras de empresas que estén ubicadas en instituciones educativas, en el caso de recibir
recursos del FONDO PYME por los conceptos de apoyo para las incubadoras de empresas, deberan
admitir proyectos de emprendedores externos, provenientes de otras instituciones, del publico en
general o de otras incubadoras, no Unicamente los provenientes de su alumnado o exalumnos.

Elementos de evaluacién del proyecto:

a)
b)
c)

Se apoyaran prioritariamente a las Incubadoras de Empresas de Nueva creacion.

Costo-beneficio del proyecto.

Los proyectos deberan cumplir con lo establecido en el Anexo “Criterios para la obtencién de los
recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)
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Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 3. Transferencia de modelos
Concepto: a) Transferencia de Modelo de Incubacion

al) Tradicionales

Descripcion del concepto de apoyo:

Apoyos destinados a incubadoras de reciente creacidon o en proceso de creacién para la adopcion de un
modelo de incubacién, reconocido por la Unidad Administrativa responsable.

Documentacién soporte del proyecto:

a)
b)

c)

a)

b)

Oficio de autorizaciébn o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido por la Unidad
Administrativa responsable.

Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operacion del
recurso.

Presupuesto con proyeccién de gasto

Restricciones:

Se apoyaran proyectos que contemplen los modelos reconocidos por la Unidad Administrativa
responsable como factibles de ser transferidos, los cuales pueden ser consultados en la pagina
www.siem.gob.mx/snie

Sélo se apoyaran proyectos que se encuentre vinculados a los conceptos de apoyo de Consultoria para
la Creacién de Negocios en una Incubadora de Empresas. Y que cumplan con lo establecido en el
Anexo “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas
y Modelos de Emprendedores”

. Elementos de evaluacion del proyecto:

a)
b)

Costo-beneficio del proyecto.
Los proyectos deberan cumplir con lo establecido en el Anexo “Criterios para la obtencién de los
recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Documentacidn para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)



http://www.siem.gob.mx/snie

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 3. Transferencia de modelos
Concepto: a) Transferencia de Modelo de Incubacion

a2) Tecnologia Intermedia

Descripcion del concepto de apoyo:

Apoyos destinados a incubadoras de reciente creacidon o en proceso de creacion para la adopcién de un
modelo de incubacién, reconocido por la Unidad Administrativa responsable.

Documentacién soporte del proyecto:

a)
b)

c)

a)

b)

Oficio de autorizaciébn o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido por la Unidad
Administrativa responsable.

Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operacién del
recurso.

Presupuesto con proyeccién de gasto

Restricciones:

Se apoyaran proyectos que contemplen los modelos reconocidos por la Unidad Administrativa
responsable como factibles de ser transferidos, los cuales pueden ser consultados en la pagina
www.siem.gob.mx/snie

So6lo se apoyaran proyectos que se encuentre vinculados a los conceptos de apoyo de Consultoria para
la Creacién de Negocios en una Incubadora de Empresas. Y que cumplan con lo establecido en el
Anexo “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas
y Modelos de Emprendedores”

. Elementos de evaluacion del proyecto:

a)
b)

Costo-beneficio del proyecto.
Los proyectos deberan cumplir con lo establecido en el Anexo “Criterios para la obtencién de los
recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Documentacidn para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)
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Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 3. Transferencia de modelos
Concepto: a) Transferencia de Modelo de Incubacién

a3) Alta Tecnologia

Descripcion del concepto de apoyo:

Apoyos destinados a incubadoras de reciente creacidon o en proceso de creacion para la adopcién de un
modelo de incubacién, reconocido por la Unidad Administrativa responsable.

Documentacién soporte del proyecto:

a)
b)

c)

a)

b)

Oficio de autorizacion o de reconocimiento para el Organismo Intermedio emitido por la Unidad
Administrativa responsable.

Programa de Trabajo del Organismo Intermedio en donde se describa la forma de operacién del
recurso.

Presupuesto con proyeccion de gasto

Restricciones:

Se apoyaran proyectos que contemplen los modelos reconocidos por la Unidad Administrativa
responsable como factibles de ser transferidos, los cuales pueden ser consultados en la pagina
www.siem.gob.mx/snie

Solo se apoyaran proyectos que se encuentre vinculados a los conceptos de apoyo de Consultoria para
la Creacién de Negocios en una Incubadora de Empresas. Y que cumplan con lo establecido en el
Anexo “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas
y Modelos de Emprendedores”

. Elementos de evaluacion del proyecto:

a)
b)

Costo-beneficio del proyecto.
Los proyectos deberan cumplir con lo establecido en el Anexo “Criterios para la obtencién de los
recursos del Fondo PYME, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Documentacidn para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)
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Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS

Subcategoria: 3. Transferencia de modelos

Concepto: b) Adopcién y/o transferencia del “Modelo Jovenes Emprendedores” de la
SE

Descripcion del concepto de apoyo:
Apoyo para la adopcién y/o transferencia del “Modelo Jévenes Emprendedores” (MJE) de la Secretaria de
Economia.

Documentacidn soporte del proyecto:

a) Oficio de autorizacién o de reconocimiento emitido por la Unidad Administrativa

b) Programa de Trabajo en donde se describa la forma de operacion del recurso.

c) Presupuesto con proyeccién de gasto.

d) Carta compromiso del Organismo que transfiere que manifieste el compromiso de recabar los
expedientes de los beneficiarios.

e) Presentar la propuesta de Convocatoria para transferencias de metodologias del Modelo Jovenes
Emprendedores.

Restricciones:

a) Solo se apoyaran los proyectos que contemplen el “Modelo Jévenes Emprendedores” de la SE, a
través de los Organismos Empresariales, Asociaciones de Emprendedores, Empresas de Consultoria,
Fundaciones, Asociaciones y/u otro. Estas Instituciones no podran comercializarlo y/o transferirlo, ni
modificarlo.

. Elementos de evaluacion del proyecto:

1. Impacto relacionado con la cobertura nacional o regional.
2. Cumplir con los criterios establecidos en la convocatoria emitida para tal fin.
3. Costo-beneficio del proyecto.

Documentacion para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)
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Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS

Subcategoria: 3. Transferencia de modelos

Concepto: ¢) Adopcién y/o transferencia de modelos y metodologias de
emprendedores

Descripcion del concepto de apoyo:

Apoyos destinados a la adopcion y/o transferencia de modelos y metodologias de emprendedores
reconocidos por la Unidad Administrativa responsable.

Documentacién soporte del proyecto:

a) Carta original donde la Institucién propietaria acepta transferir la metodologia.

b) Programa de trabajo, incluyendo descripcién de la metodologia e impactos.

c) Oficio de reconocimiento de la metodologia emitido por la Unidad Administrativa responsable de
acuerdo a los Criterios establecidos en el Anexo: “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo
PYME, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Restricciones:

a) Solo se apoyara la adopcion y/o transferencia de metodologias de emprendedores que sean
reconocidas para su transferencia, a través de un oficio emitido por la Unidad Administrativa encargada.

b) No se apoyara la adopcién y/o transferencias a aquellas instituciones que sean propietarias de una
metodologia y la quieran transferir al interior de su red; salvo casos excepcionales, en cuyo caso
determinara lo procedente la Unidad Administrativa Responsable.

. Elementos de evaluacion del proyecto:

a) El proyecto sera evaluado en funcion del numero de emprendedores atendidos y el impacto esperado.
b) Costo-beneficio del proyecto.

Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)
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Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 4. Promocion
Concepto: a) Realizacién de giras y caravanas en territorio nacional de

sensibilizacién y concientizacién para emprendedores.

Descripcion del concepto de apoyo:

Apoyos destinados para la realizacion de giras y/o caravanas para fomentar en la poblacion en general el
espiritu emprendedor y dar a conocer los programas de apoyo del Gobierno Federal a los emprendedores,
micro, pequefias y medianas empresas.

a) Se apoyaran los siguientes conceptos:
e Sede/ Espacio (renta de Sede para evento y/o habilitacién de areas)
¢ Renta de equipo (Circuito cerrado, audio, video, computo, mesas, sillas, salones para conferencias,

mobiliario en general, renta de planta de luz, grda, etc.)

b) Contrataciones (Honorarios profesionales, servicio de vigilancia, servicio de limpieza, internet,
proveedores de servicios consolidados y/o integrales, etc.)

c) Se podra solicitar apoyo para un proyecto que incluya mas de una gira y/o caravana en una misma
solicitud de apoyo, en cuyo caso el monto y porcentaje no debera de exceder el autorizado en las
Reglas de Operacion del FONDO PYME vigentes.

Documentacién soporte del proyecto:

a) Plan de trabajo que incluya el modelo de operacién de la caravana.

b) Propuesta de Convocatoria.

c) Presupuesto con proyecciones de gastos.

d) Cotizacion de servicios y/o bienes necesarios.

e) Carta compromiso de utilizaciéon de la imagen institucional autorizada por la Unidad Administrativa
responsable.

Restricciones:

a) Los eventos debera ser publico, gratuito y de libre acceso.

b) Debera apegarse en todo momento al protocolo y esquema de gira y/o Caravanas de Emprendedores
establecido por la Unidad Administrativa responsable de la Secretaria de Economia.

c) En el caso de giras y/o caravanas que contemplen la participacion estatal, se requiere la aportacién en
efectivo o en especia del Gobierno del Estado para la realizacion del proyecto, de acuerdo a lo
determinado por el comité organizador para tal fin.

. Elementos de evaluacién del proyecto:

a) Impacto en emprendedores y beneficiarios atendidos/ ciudades visitadas.
b) Costo-beneficio del proyecto.

Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)
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Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS

Subcategoria: 4. Promocién

Concepto: b) Disefio e impresién de material para giras y caravanas de
emprendedores.

Descripcion del concepto de apoyo:

Apoyos destinados para el disefio y/o impresion de materiales de promocidn para su utilizacion en las giras
y/o caravanas de sensibilizacion para emprendedores.

Se apoyaran los siguientes conceptos exclusivos al disefio e impresion de: espectaculares, posters,
invitaciones, tripticos, dipticos, mamparas, lonas, playeras, gorras, plumas, carpetas, distintivos, gafetes,
consumibles, papeleria en general, reconocimientos, agradecimientos y otros materiales y/o servicios
relacionados con la difusién y promocidn del evento.

Documentacién soporte del proyecto:

a) Presupuesto con proyeccion de gastos.

b) Cotizacion de servicios y/o bienes necesarios

c) Carta compromiso de utilizacion de la imagen institucional autorizada por la Unidad Administrativa
responsable.

Restricciones:

a) No aplica a proyectos que no estén vinculados a una gira y/o caravana de sensibilizacién para
emprendedores.

b) No se apoyaran proyectos que no incluyan en su imagen los disefios aprobados por la Unidad
Administrativa responsable.

c) Debera apegarse en todo momento al protocolo y esquema de gira y/o Caravanas de Emprendedores
establecido por la Unidad Administrativa responsable de la Secretaria de Economia.

d) En el caso de giras y/o caravanas que contemplen la participacion estatal, se requiere la aportacion en
efectivo o en especia del Gobierno del Estado para la realizacién del proyecto, de acuerdo a lo
determinado por el comité organizador para tal fin.

. Elementos de evaluacién del proyecto:

a) Impacto esperado
b) Costo-beneficio del proyecto.

Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)
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Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

Categoria: | NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS
Subcategoria: 4. Promocion
Concepto: ¢) Promocién y realizacién de eventos de emprendedores e

incubadoras en territorio nacional e internacional

Descripcion del concepto de apoyo:

Apoyos destinados para la promocion y realizacion de eventos que permitan sensibilizar a la poblaciéon
sobre la cultura empresarial, asi como la promociéon de los Programas de Incubacion de Empresas y
Emprendedores en territorio nacional e internacional.

Se apoyaran los siguientes conceptos exclusivos al evento:
¢ Sede (renta de sede para evento, habilitacién de areas para evento).
¢ Renta de Equipo (renta de equipo para evento, audio, video, computo, mesas, sillas), etc.
e Contrataciones (honorarios profesionales, servicio de vigilancia, servicio de limpieza, servicio de
cafeteria), etc.

Documentacién soporte del proyecto:

a) Plan de trabajo, indicando programa, actividades y/o alianzas estratégicas
b) Presupuesto con especificaciones de gastos.
c) Cotizacién de servicios y/o bienes necesarios.

Restricciones:

a) Elevento debera ser publico, gratuito y de libre acceso.

. Elementos de evaluacién del proyecto:

a) Obijetivos, publico objetivo y plan de difusién del evento.
b) Programa de actividades (conferencias, muestra empresarial y de organismos de apoyo y talleres).
c) Impacto esperando (por lo menos 400 participantes).

Documentacién para acreditar el cumplimiento de los recursos. (Ver)
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Anexo “Criterios para la obtencion de los recursos del Fondo de Apoyo para la Micro, Pequefia y
Mediana Empresa, para las Incubadoras de Empresas y Modelos de Emprendedores”

Este anexo que aplica para la Categoria |, Subcateqgorias 1, Conceptos b1), b2) b3), Subcategoria 2,
Conceptos al), a2), a3), b1), b2), y b3), Subcategoria 3, Conceptos al), a2) ,a3) y c).

1. DEFINICIONES:

Incubadora de Empresas:

Es una entidad que proporciona servicios de consultoria, capacitacion y asistencia técnica para la creacion y
consolidacion de nuevas empresas. Apoya al emprendedor en la elaboracion de su Plan de Negocios y brinda
el acompafiamiento para el inicio de operaciones de la empresa.

Tipos de Incubadoras de Empresas:
NEGOCIOS TRADICIONALES:
Atiende empresas de sectores tradicionales tales como: comercio, servicios e industrias ligeras entre otros;
pueden proveer en algunos casos, de espacios fisicos. Sus requerimientos de equipamiento e infraestructura,
asi como, sus mecanismos de operacion son basicos, involucra procesos y procedimientos estandarizados
puede ser presencial y/o virtual y su tiempo de incubacion es de hasta 6 meses.

TECNOLOGIA INTERMEDIA:

Atiende segmentos cuyos requerimientos de equipamiento e infraestructura fisica y tecnoldgica, asi como,
sus mecanismos de operacion son especializados e involucran procesos y procedimientos desarrollados
gue incorporan elementos de innovacion; el proceso puede ser presencial y/o virtual. Debe de estar
vinculada a centros e institutos de conocimiento, o fuentes generadoras de proyectos/programas o
empresas. El tiempo de incubacién es de hasta 18 meses.

ALTA TECNOLOGIA:

Atiende proyectos altamente especializados o avanzados entre los que se encuentran: Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion (TICs), software especializado y/o computacién, consultoria en tecnologias de
informacion, multimedia, etc.; microelectronica (disefio de chips, microprocesadores, etc.) sistemas micro
electromecanicos (MEM’s), biotecnologia, farmacéuticos, entre otros. Comprende también a los proyectos
de tecnologia intermedia que hayan alcanzado un grado elevado de desarrollo y que en forma natural
tengan que evolucionar a esta categoria. Sus requerimientos de equipamiento e infraestructura fisica y
tecnoldgica, asi como sus mecanismos de operacién son altamente especializados e involucran procesos y
procedimientos innovadores. Necesariamente, deben de estar vinculados a centros e institutos de
investigacion aplicada y desarrollo tecnolégico, ya que, involucra procesos y actividades de sensibilizacién
y alineacién de visiones de los actores clave que se consolidan en el mediano plazo; el proceso puede ser
presencial y/o virtual y su tiempo de incubacion es de hasta 24 meses.

2.  QUIENES PUEDEN SOLICITAR APOYOS.

Son susceptibles de recibir los apoyos previstos para incubadoras de empresas, Unicamente aquellas que se
encuentran reconocidas y que pertenecen al Sistema Nacional de Incubacion de Empresas (SNIE), y que
cumplan con los estandares de desempefio establecidos por la Unidad Administrativa responsable.

Para determinar si la incubadora de empresas cumple con el estandar requerido, se tomaran en cuenta los
siguientes aspectos:

1. Tipo de Incubadora: Tradicional, Tecnologia Intermedia o Alta Tecnologia, de acuerdo al oficio de
reconocimiento que le haya expedido la Unidad Administrativa responsable.
2. Afios de Operacion: Se determina a partir del afio en que inicia operaciones.
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3. Empresas creadas: Empresas constituidas, en operacion y que generan empleos; se tomara en cuenta
el resultado del ejercicio inmediato anterior y la estimacion promedio para el presente ejercicio.

ESTANDAR DE CREACION DE EMPRESAS

Tipo de Incubadora/ Afos de Afo 0 | Afiol | Afo 2 Afo 3 en
Operacién adelante
Tradicional 10 15 30 40

Tecnologia Intermedia 5) 10 15 20
Alta Tecnologia 3 5 7 10
Empleos por Empresa 3

La Unidad Administrativa responsable es la Unica facultada para determinar lo que procede en casos no
previstos 0 en casos excepcionales donde no aplica el estandar.

En caso de ser incubadora de nueva creacion, éstas deberan de cumplir con lo establecido en este Anexo en el

punto No 5.

3. DOCUMENTACION SOPORTE DEL PROYECTO O PROYECTOS DE INCUBADORAS.

Las Incubadoras de empresas que soliciten recursos por cualquiera de los conceptos correspondientes a la
Categoria I. NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS, deberan entregar al
Organismo Intermedio la documentacion soporte como se indica en la siguiente tabla:

CONCEPTO

Transferencia del

Modelo de
Incubacion

Plan de
Negocios
dela
Incubador
a

Copia del
oficio de
reconocimi
ento de
Incubadora

Presupuesto
con
especificacio
nes de
gastos

Curriculo
de los
consultor
es

Diagramas
y/o planos
de
remodelac
ion (en
formato
de

Cotizacié
n del
servicio
ylo
equipo

Asimismo, una vez otorgado el apoyo del Fondo PyME, éstas deberan presentar al Organismo Intermedio la
documentacion requerida en el punto 5 de cada concepto de apoyo de esta Categoria |., para acreditar la
correcta aplicacion de los recursos del FONDO PyME y el cumplimiento de las metas.

4. CONSIDERACIONES PARA LAS INSTITUCIONES INTERESADAS EN OPERAR COMO ORGANISMO
INCUBADORAS DE EMPRESAS Y/O

INTERMEDIO Y SOLICITAR RECURSOS PARA LAS

PROGRAMAS DE EMPRENDEDORES.

Deberan obtener la autorizacion de la Unidad Administrativa responsable y para ello es necesario cumplir con

lo siguiente:

a) Observar las disposiciones aplicables en las Reglas de Operacion del FONDO PYME vigentes para
operar como Organismo Intermedio.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL FONDO PyME 2012
Aprobado por el Consejo Directivo del Fondo PyME el 24 de Enero de 2012

b) Solicitar dicha autorizacién, mediante oficio a la Unidad Administrativa responsable), en el cual
manifieste su interés para fungir como Organismo Intermedio en los conceptos de apoyo que se
contemplan para las incubadoras de empresas y/o Emprendedores.

c) Anexar la siguiente documentacion (en versiones impresa y electronica):
¢ Curriculo del Organismo Intermedio.

e Estructura de personal con organigrama, describiendo las funciones.
¢ Descripcion de equipo de oficina, infraestructura y servicios que ofrecen.

IMPORTANTE: La Secretaria de Economia podra reservarse el derecho de autorizar como Organismo
Intermedio a la institucion solicitante que tenga proyectos pendientes de comprobacién en ejercicios
anteriores; o bien podra revocar la autorizacion a toda aquella instituciéon que no demuestre fehacientemente
Su correcto desempefio.

5. CRITERIOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE INCUBADORAS DE EMPRESAS, METODOLOGIAS DE
EMPRENDEDORES, MODELOS DE INCUBACION Y CREACION DE INCUBADORAS.

Los criterios establecidos tienen aplicacion para los tres modelos de incubacién que son: Incubadoras
Tradicionales, Incubadoras de Tecnologia Intermedia e Incubadoras de Alta Tecnologia.

e Los requisitos y documentacion presentada para el reconocimiento de modelos de incubacion,
permitirdn en su caso, clasificar a la incubadora de empresas en la categoria que le corresponda.

¢ La evaluacién de los modelos de incubacion, con el proposito de obtener el reconocimiento, no crea
ninguna obligacion para la Secretaria de Economia, ni representa ningin compromiso de asignacion
de recursos del FONDO PYME, para las instituciones que pongan a consideracion sus respectivos
modelos.

e El reconocimiento de los modelos de incubacién consiste en un oficio emitido por la Unidad
Administrativa a cargo del Sistema Nacional de Incubacion de Empresas (SNIE) en apego a los
criterios establecidos por esta apartado.

¢ La Unidad Administrativa responsable podra en todo momento revocar el reconocimiento del modelo
de incubacién, cuando cuente con elementos que demuestren que el modelo en cuestién, no cumple
u opera de acuerdo a los parametros vigentes, establecidos por el Manual de Procedimientos de las
Reglas de Operacion del Fondo de Apoyo para la Micro, Pequeia y Mediana Empresa.

¢ El reconocimiento se expide Unicamente para operar y ser candidatos a recibir recursos del FONDO
PYME, no asi para ser transferido.

5.1 “Documentacidn requerida para obtener el reconocimiento de incubadora de empresas”

a) Solicitar mediante oficio a la Unidad Administrativa responsable, el reconocimiento de la incubadora
para ser integrada al Sistema Nacional de Incubacion de Empresas, anexando una ficha con los
siguientes datos COMPLETOS de la Incubadora:
¢ Nombre de la incubadora

Responsable de la incubadora

Cargo del responsable

Direccién completa (incluido el cédigo postal)

Teléfonos con lada

Horario de atencion

Correos electrénicos

Tipo de incubadora (Tradicional, Tecnologia Intermedia o Alta Tecnologia)

Nombre y cargo de la persona a quien se va a dirigir el reconocimiento (Rector, Director General,

Gerente)
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c)
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e)

f)
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Presentar el oficio de CONCLUSION que emite la Institucion que transfirié el Modelo de Incubacion*
Una copia de la Natificacion aprobatoria, expedida por el Comité de Creacién de Incubadoras de la
Secretaria de Economia.

Llenar el Formato de Verificacion con su respectivo desarrollo.

Agregar un informe de actividades. (Este puede presentarse en un formato personalizado por la
institucion emisora)

Los documentos arriba citados deberan presentarse en una carpeta de tres arillos en original y con un
respaldo en version electronica (en un CD)

(*) En caso de ser una incubadora que cuente con un oficio de reconocimiento de Modelo de Incubacién propio,
se omitira el punto b.

e En caso de que una Red de incubadoras haya recibido la transferencia de modelo, se debera
presentar un oficio de conclusion por cada incubadora

e El oficio de reconocimiento se otorgara por incubadora independientemente de que pertenezca a
una Red

e  Para proponer proyectos a ser financiados por el Programa “Capital Semilla” las incubadoras solo
podran presentar proyectos de la entidad federativa en la cual estan reconocidos por la Unidad
Administrativa responsable

5.2 “Requisitos para el reconocimiento de Metodologias de Emprendedores”

1.

2.

o

B oo~

Resumen ejecutivo de la institucién, en donde se resalten los aspectos cualitativos de su metodologia y
su evolucién en el tiempo y justifiquen la viabilidad y su impacto del modelo.

Plan de negocios del modelo de emprendedores en el que sefiale sus objetivos a corto y largo plazo y
de cémo los alcanzaran.

Presentar un documento en el que se especifique la siguiente informacion.

a) Tiempo durante el cual ha operado la metodologia (minimo 2 afios).

b) Numero de proyectos y/o planes de negocios realizados por afio de operacion.

c) Descripcién de las actividades que se realizan en la elaboracion del plan de negocios.

d) Metodologia del modelo de emprendedores. (Contenido temético desglosado, duracién de las
etapas, duracién de la capacitacion y la consultoria genérica y especializada).

e) Infraestructura y equipamiento con el que cuenta la institucion.

f) Entregar una copia en medio electréonico e impresa, de todos los materiales y manuales de

apoyo para la imparticion e instruccion de la metodologia.
Estructura del personal con la que cuenta el modelo para su operacion.
Perfil de los consultores/instructores que imparten la metodologia. En caso de ser proveedores
externos, especificar la empresa o empresas que brindan este servicio y adjuntar su curriculo.
Procesos de articulacién o vinculacién con otros organismos que apoyen el desarrollo de la
metodologia.
Herramienta que se utiliza para determinar el perfil del emprendedor que ingresa al proyecto/programa.
Esquema que permita ingresar proyecto/programas con innovacion.
Esquema de seguimiento a los emprendedores egresados. (canalizados a las incubadoras).

. Presentar relacion de casos de éxito. (Minimo 30 emprendedores que hayan pasado por el modelo de

emprendedores y lograron la constitucion de su empresa).

. Visita de verificacion de la metodologia en operacion realizada por la Unidad Administrativa

correspondiente de la SPYME.

5.3 “Requisitos para el reconocimiento de Modelos de Incubacién”

1.

Resumen ejecutivo que incluya: Aspectos cualitativos del modelo de incubacién, Resefia Cronolégica
sobre su desarrollo, Beneficios del modelo de incubacion, Caracteristicas, Perfil de la institucion
operadora del Modelo, Perfil de los Operadores, Perfil del usuario, etc.
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Tiempo durante el cual ha operado el modelo (mas de 2 afios para incubadora Tradicional, mas de 3
afos para incubadora de Tecnologia Intermedia y méas de 3 afios para incubadora de Alta Tecnologia).

Presentar el listado de proyectos atendidos:

Breve resefia Teléfono | Logros (Ventas,
Nombre de la Nombre del .

Giro del del proyecto . L conlada | empleos,
No. Empresa o Representante Direccion - o

Proyecto financiamientos,

Proyecto Legal
etc.)

a) Proyectos recibidos y evaluados. (Pre-Incubacion)
b) Empresas en proceso de incubacién (Incubacion)
c) Empresas graduadas y que permanecen operando por afio de operacion (Post-Incubacion)

d)

e)

akrw

15.

16.
17.

18.
19.

20.

21.

Presentar al menos el 20% de casos de éxitos con la siguiente informacion: Ubicacion, Nombre de la
empresa, Giro de la empresa, Representante Legal, Direccién e informacion de contacto, Fecha de
inicio del proceso, Fecha de constitucién, Fecha de inicio de operaciones, NUumero de empleos
generados, Ventas Anuales/mensuales promedio, Produccion/Servicio inicial, Produccion/Servicio
actual.

Empleos generados por las empresas creadas por afio de operacion.

Describir como logra la incubadora su objetivo. (Empresas creadas y empleos generados)

Plan de negocios de la incubadora.

Presentar la guia o esquema de plan de negocios que utiliza la incubadora para las empresas en
incubacion

Presentar un ejemplar de Plan de negocios de un emprendedor

Manual de Organizacion de la incubadora

Manual de Procedimientos de la incubadora

Manual de Operacion del Modelo de Incubacion

. Formatos de Operacién del Modelo de Incubacion

. Definir nicho de mercado que atiende y el valor que se provee a las empresas incubadas

. Plan de sustentabilidad financiera, incluyendo una proyeccion para los proximos 3 afios.

. Presentar sistemas de evaluacion y mejora continua del programa

. Presentar una lista de los vinculos y/o convenios que se tienen con Instituciones educativas y de

gobiernos, cadmaras, fondos de capital de riesgo, centro de investigacion tecnolégica y otros programas
de fomento al emprendimiento

Enumerar a los patrocinadores o redes de apoyo con que cuenta la incubadora para fortalecer a las
empresas creadas

Describir ampliamente el proceso de incubacién, sus etapas, procedimientos y duracion de las mismas
Descripcion de la infraestructura, equipamiento y servicios con los que DEBE CONTAR la incubadora
(Contar con espacio fisicos para al menos 5 proyectos /programas en proceso)

Presentar informes financieros de los dos Ultimos afios de operacion

Estructura y composicion del Consejo de Administracion y/o Técnico para la admision de proyectos y
operacion de la incubadora

Entregar los requisitos en medio electronico, y en forma fisica (version impresa) de la documentacion
solicitada y de los manuales de apoyo al proceso de incubacion. (Debera presentarse en carpetas de
tres aros, con separador debidamente identificado en cada uno de los numerales)

En caso de ser un modelo susceptible de transferencia, presentar el procedimiento y metodologia para
tal efecto. (Nota: Esto no implica la autorizacién para su transferencia)

e Posterior a la entrega de la documentacion se realizara una visita de verificacién con lo cual se
determinara si procede el reconocimiento.

e Adicionalmente la Unidad Administrativa responsable, podr4 solicitar documentacion
complementaria para otorgar en caso excepcional el reconocimiento de modelo de incubacion
factible de ser transferido.
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Las instituciones que actualmente cuentan con el reconocimiento de su metodologia o modelo de
incubacion para ser transferido, continuaran con su vigencia, salvo que la Unidad Administrativa
responsable revoque dicho reconocimiento en virtud de no demostrar fehacientemente la correcta
operacion de la incubadora de empresas.

Las transferencias de modelos de incubacién no reconocidos por la Unidad Administrativa a
cargo del Programa Nacional de Emprendedores de la SPYME, para tal efecto, no seran
susceptibles de recibir apoyo del FONDO PYME.

Los modelos que estén reconocidos como factibles de transferencia, pueden transferirse hacia el
interior de sus instituciones y/o organizaciones; en tal caso, el FONDO PYME, no apoyara con
recursos para transferencia de modelo; salvo casos excepcionales, que sean autorizados por la
Unidad Administrativa responsable.

5.4 “Requisitos parala creacién de unaincubadora de empresas”

Para la creacién de una Incubadora de Empresas, el interesado debera presentar un estudio de factibilidad que
contenga lo siguiente:

1. FICHA TECNICA (este documento sera proporcionado por la Delegacién Federal de la Secretaria de
Economia en el Estado)
2. INTRODUCCION

2.1
2.2
2.3
2.4

Antecedentes de la institucion

Objetivos del Plan Nacional de Desarrollo (PND)

Objetivos del Plan Estatal

Alineacion de los objetivos institucionales al PND y al Estatal

3 JUSTIFICACION

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5

Justificacién de la incubadora

Tipo de incubadora a crear

Vinculacién con otras instituciones
Servicios de apoyo que proporcionaran
Impactos esperados

4 ESTUDIO DE MERCADO

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6
4.7

Caracteristicas del Estado

Regiones econdmicas y sus principales actividades econémicas

Sector al que va dirigido, clientes o mercado a los que atendera la incubadora.
Descripcion del entorno

Comparacién (Benchmarking) entre la nueva incubadora y las existentes
Ventaja competitiva de la nueva incubadora

Analisis FODA de la nueva incubadora

5 ESTUDIO TECNICO

51
5.2
53
54
55
5.6
5.7
5.8

Estructura Administrativa

Curriculum vitae del personal de la incubadora

Curriculum vitae de los consultores (externos)

Documentacion soporte de los consultores (obligatorio experiencia en consultoria de negocios)
Descripcién de las instalaciones y evidencia fotogréafica

Descripcién del equipamiento y evidencia fotogréfica

Ubicacion fisica de la incubadora

Distribucion fisica de la incubadora (planos de ubicacion)

6 ESTUDIO FINANCIERO

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5
6.6

Matriz financiera con aportantes y conceptos de apoyo
Flujo de efectivo desglosado por concepto de apoyo
Proyecciones financieras a tres afios

Plan de sustentabilidad financiara. (3 afios)
Presupuestos con especificacion de gastos
Cotizaciones
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7 SEGUIMIENTO
7.1 Descripcién del Modelo de Incubacién que se propone utilizar autorizado por la SE
7.2 Proceso de pre-incubacién, incubacion y post-incubacion
7.3 Metodologia de seguimiento a las empresas creadas y a los empleos generados
8 DOCUMENTACION SOPORTE
8.1 Carta de aprobacion o visto bueno para la nueva incubadora de la instancia a cargo del Programa de
Incubadoras en el Gobierno del Estado, Municipio en el cual se establecera la incubadora.
8.2 Carta de aprobacion o visto bueno para la nueva incubadora de la Delegacion Federal de la
Secretaria de Economia en el Estado
8.3 Formato oficial de la Visita de verificacion efectuada por el personal de la Secretaria de Economia

e El Interesado entregara el Estudio de Factibilidad en forma fisica en carpeta con separadores
indicando los numerales y en version electronica de la Ficha Técnica, del Estudio de Factibilidad,
asi como de la documentacion soporte escaneada a la Unidad Administrativa responsable

e Posterior a la entrega de la documentacion se procedera a la evaluacion del Estudio de
Factibilidad por parte del Comité Interno de Creacidon de Incubadoras, que para tal efecto
determine la Unidad Administrativa responsable, quien evaluard y emitira el Dictamen
correspondiente

e La Unidad Administrativa responsable emitira la Notificacion en el que se informe la decisién del
Comité Interno de Creacion de Incubadoras

e Para las nuevas incubadoras de empresas que aln no cuenten con un oficio de Reconocimiento
de Modelo de Incubacion de Empresas; por Unica vez, se considerara la Notificacion de
Aprobacioén vélida como “Oficio de Reconocimiento de la Incubadora” para solicitar los recursos
contenidos en la Categoria I, en el ejercicio fiscal de su creacion

e Para el caso de las nuevas incubadoras de empresas que soliciten la transferencia del Modelo de
Incubacién previamente autorizadas, deberdn presentar por Unica vez el oficio de
Reconocimiento de Modelo de Incubacién Factible de ser Transferido y la Notificacién de
Aprobacién para solicitar los recursos contenidos en la Categoria |. Después de haber concluido
el ejercicio fiscal en donde fue notificada su aprobacién, la incubadora debera observar lo
dispuesto en este Anexo, a fin de obtener su Oficio de Reconocimiento para solicitar recursos en
ejercicios fiscales posteriores a su afio de creacién

e El reconocimiento de incubadora de empresas que otorga la Unidad Administrativa responsable
es valido por incubadora, por lo tanto aquellas que consideren operar en otra entidad federativa
deberan de realizar el tramite correspondiente para la creacion de la incubadora

Las propuestas de creacién de incubadoras de empresas no seran evaluadas si se omite la presentacién de
cualquiera de los requisitos sefialados anteriormente.

La evaluacion de propuestas para creacién de incubadoras, no crea ninguna obligacion de autorizaciéon o
asignacion de recursos por parte de la Secretaria de Economia.

Las situaciones no previstas en el presente Manual de Procedimientos del Fondo de Apoyo para la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa, seran resueltas de acuerdo a lo que determine la Unidad Administrativa
responsable.
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SECRETARIA DE ECONOMIA

SUBSECRETARIA PARA LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

FONDO DE APOYO A LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 2012 ‘

FORMATO DE LA DOCUMENTACION PARA ACREDITAR LA COMPROBACION DE RECURSOS ‘

CAT ‘ . NUEVOS EMPRENDEDORES E INCUBADORAS DE EMPRESAS ‘ ‘ DOCUMENTOS ‘
SUB | 1. Capacitacion y consultoria
a) Realizacion de los talleres del "Modelo Jévenes Emprendedores" de la SE en territorio nacional e
internacional
CON | b) Consultoria para negocios en proceso de formacion en una incubadora; b.1 Tradicional, b.2 Tecnologia 171
Intermedia, b.3 Alta Tecnologia. ==
¢) Consultoria para la evaluacion y sequimiento a incubadoras de empresas. 1,3,36,71
SUB | 2. Equipamiento e infraestructura
a) Equipamiento para incubadoras: al) Tradicionales, a2) Tecnologia Intermedia, a3) Alta Tecnologia. 171
CONC
b) Infraestructura para incubadoras: b1) Tradicionales, b2) Tecnologia Intermedia, b3) Alta Tecnologia. 171
SUB | 3. Transferencia de modelos
a) Transferencia del Modelo de Incubacién: al) Tradicionales, a2) Tecnologia Intermedia, a3) Alta 171
Tecnologia. L,/1
CONC | ) Adopcién y/o transferencia del "Modelo Jévenes Emprendedores” de la SE. 1,71
¢) Adopcion y/o transferencia de modelos y metodologias de emprendedores. 171
SUB | 4. Promocion
a) Realizacion de giras y caravanas en territorio nacional de sensibilizacién y concientizacion para 149.71
emprendedores. =
CONC | b) Disefio e _impresién_de material para giras y caravanas de emprendedores. 1,71
¢) Promocién y realizacién de eventos de emprendedores e incubadoras en territorio nacional e internacional. 1,49,71




